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11202 
 

FONDOS FIJOS DE CAJA 
ACTIVO 
CIRCULANTE 
ADMINISTRACION 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por las asignaciones por concepto de fondos 
revolventes destinadas para el pago de gastos  menores 
o emergentes de acuerdo con las políticas establecidas. 
Cada fondo debe quedar registrado a nombre del 
responsable de su control, como Deudor. 

1 Por el reintegro  del fondo revolvente al cierre  del  ejercicio 
fiscal o por cambio del responsable. 

    
2 Cuando existe cambio de responsable del fondo   

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe disponible de los fondos de caja establecidos por la dependencia para gastos menores. Al Cierre del Ejercicio los 
fondos de caja deben ser agotados o reintegrados. 

 
OBSERVACIONES: 
Arqueos periódicos por lo menos una vez al mes. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Recibo del responsable del fondo, autorizado por el titular de la Dependencia. 
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11203 
 

BANCOS 
ACTIVO 
CIRCULANTE 
ADMINISTRACION 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 A la apertura de libros por el saldo del Ejercicio 
anterior 

1 Por los cheques expedidos con cargo a la cuenta de 
cheques que corresponda. 

    
2 Por el importe de los depósitos efectuados en las 

cuentas de cheques que correspondan a la Dependencia 
por concepto de ministraciones presupuéstales 
recibidas, recuperación de gastos a comprobar, etc. 

2 Por cheques recibidos de terceros, que sean depositados 
para abono en cuenta y que sean devueltos 

    
3 Por los intereses generados pendientes de enterar a la 

Secretaria de Finanzas 
3 Por comisiones bancarias. 

    
4 Por los ingresos por recursos ajenos al presupuesto 4 Por la devolución de recursos presupuéstales a la Secretaria 

de Finanzas. 
    
  5 Al Cierre del Ejercicio por el saldo deudor de esta Cuenta. 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA:  
La disponibilidad existente en esta cuenta. 

 
OBSERVACIONES: 
a) Llevar  auxiliar por cuenta bancaria. 
b) Efectuar conciliaciones  bancarias mensuales. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Fichas de depósito, avisos de cargos y abonos, estados de cuenta bancarios, conciliaciones bancarias. 
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INVERSIONES Y VALORES 
ACTIVO 
CIRCULANTE 
ADMINISTRACION 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 A la apertura de libros por el saldo del Ejercicio 
anterior 

1 Por la venta de los valores del sistema  financiero a su costo 
de adquisición. 

    
2 Del valor nominal de la adquisición de valores del 

sistema financiero y de inversiones temporales. 
2 Por el importe del costo de adquisición de los valores del 

sistema financiero cuando pierdan totalmente su valor y no 
exista la posibilidad de recuperación. 

    
  3 Al Cierre del Ejercicio por el saldo deudor de esta Cuenta. 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de las inversiones efectuadas por la dependencia o entidad  por  estos conceptos. 

 
OBSERVACIONES:  
a) Auxiliar por emisora y tipo. 
b) Conciliación mensual. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Contratos de inversión. 
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CLIENTES 
ACTIVO 
CIRCULANTE 
ADMINISTRACION 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 A la apertura de libros por el saldo del Ejercicio 
anterior 

1 Por el importe de los pagos totales  o parciales recibidos por 
dichos conceptos. 

    
2 Por el importe de las mercancías, bienes vendidos y 

servicios prestados a crédito. 
2 Por la devolución de mercancías y bienes. 

    
  3 Por rebajas, descuentos y bonificaciones efectuadas. 
    
  4 Por cancelación de las cuentas incobrables, traspasándolas a  

la cuenta 11242. -  Estimación para Cuentas Incobrables. 
    
  5 Al Cierre del Ejercicio por el saldo deudor de esta Cuenta. 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de los adeudos a favor de la entidad por concepto de ventas o servicios prestados a crédito. 

 
OBSERVACIONES: 
a) Auxiliar por cliente. 
b) Confirmación y conciliación periódica. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Documentación comprobatoria, copias de facturas, recibos, fichas de depósito, etc. 
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11208 

 
PRESTAMOS SOBRE PRENDAS 

ACTIVO 
CIRCULANTE 
ADMINISTRACION 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 A la apertura de libros por el saldo del Ejercicio 
anterior 

1 Del importe de los ingresos de capital por concepto de 
desempeños de las prendas resguardadas. 

    
2 Por el importe del capital por préstamos que se otorgan 

sobre prendas que se quedan en  resguardo. 
2 Del importe del capital por los traspasos de las prendas 

amparadas con boletas vencidas a la  cuenta 11209. -  
Almoneda. 

    
3 Del importe del capital refrendado en almoneda. 3 Del importe del capital   de las prendas que se pierdan por 

casos fortuitos o de fuerza mayor como siniestros o 
accidentes de menaje. 

    
  4 Al Cierre del Ejercicio por el saldo deudor de esta Cuenta. 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe del capital de los préstamos otorgados sobre prendas.  

 
OBSERVACIONES:  
 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Documentación comprobatoria, relaciones de los movimientos y cortes de caja. 
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11209 

 
ALMONEDA 

ACTIVO 
CIRCULANTE 
ADMINISTRACION 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 A la apertura de libros por el saldo del Ejercicio 
anterior 

1 Del importe del capital por concepto de ventas y 
desempeños de prendas. 

    
2 Del importe del capital de los traspasos de boletas 

vencidas de la cuenta  11208. -Préstamos sobre 
Prendas. 

2 Del importe del capital por faltantes o pérdida  total de las 
prendas por  caso fortuito o  de fuerza mayor. 

    
3 Del importe del capital de boletas vencidas que 

amparan prendas recibidas de sucursales. 
3 Del importe del capital refrendado. 

  4 Del importe del capital de las remesas a sucursales. 
    
  5 Al Cierre del Ejercicio por el saldo deudor de esta Cuenta. 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe del capital que se encuentra pendiente de recuperación. 

 
OBSERVACIONES:  
 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Documentación comprobatoria. 
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11215 

 
GASTOS A COMPROBAR 

ACTIVO 
CIRCULANTE 
ADMINISTRACION 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por los importes entregados por la Dependencia a 
funcionarios y empleados de la misma para la 
realización de programas  autorizados y/o el 
desempeño de alguna comisión oficial. El funcionario 
o empleado responsable debe quedar como Deudor. 

1 Por el importe de la documentación comprobatoria, 
presentada para su aplicación al Gasto. 

  
2 De las cantidades  devueltas en efectivo. 
  

3 Por transferencia de saldos entre Dependencias o con 
Entidades del Sector Paraestatal. 

2 Por transferencia de saldos entre Dependencias o con 
Entidades del Sector Paraestatal. 

  

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
La cantidad pendiente de comprobar o reintegrar a la Dependencia por Funcionarios y Empleados. Esta cuenta debe quedar 
saldada al cierre del ejercicio. 

 
OBSERVACIONES: 
a) Auxiliar por deudor. 
b) Confirmación  y conciliación periódica. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Recibos de gastos a comprobar, autorizados por el titular de la Dependencia. 
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11220 

 
DOCUMENTOS POR COBRAR A 

CORTO PLAZO 

ACTIVO 
CIRCULANTE 
ADMINISTRACION  

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 A la apertura de libros por el saldo del Ejercicio 
anterior 

1 Por el cobro parcial o total de documentos  o títulos  de 
crédito. 

    
2 Por el importe de los documentos  o títulos de crédito, 

aceptados, suscritos o endosados a favor de la Entidad, 
cuya  fecha de vencimiento sea menor de un año. 

2 Por cancelación de títulos de crédito. 
  

3 Por endoso o descuento de títulos de crédito. 
    
  4 Al Cierre del Ejercicio por el saldo deudor de esta Cuenta. 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe pendiente por cobrar en títulos de crédito  cuyo vencimiento es menor  a un año. 

 
OBSERVACIONES:  
a) Auxiliar por deudor. 
b) Confirmación y conciliación  periódica. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Documentos pendientes  de cobro, fichas de depósito. 
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11225 

 
DEUDORES DIVERSOS 

ACTIVO 
CIRCULANTE 
ADMINISTRACION 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por el importe de los  adeudos a favor de la 
Dependencia a cargo de terceros. 

1 Por el importe de los pagos  recibidos. 

    
2 Por la devolución de cheques expedidos a favor de la 

Dependencia por falta de fondos por parte del 
girador. 

2 Por  la cancelación de las cuentas que se consideren 
incobrables, decretadas mediante acta. 

    
3 Por los préstamos otorgados a los empleados del 

Gobierno del Estado a través de la Dirección de 
Recursos Humanos de la Secretaria de Administración: 
a) Préstamos directos 
b) Línea blanca 
c) Paquete de materiales 
El registro deberá hacerse con cargo a cada trabajador. 

3 Por los descuentos efectuados vía nómina a los Empleados  
del Gobierno del Estado, entre otros de los conceptos de: 

a) Préstamos directos 
b) Línea blanca 
c) Paquete de materiales 

  
4 Por transferencia de saldos entre Dependencias o con 

Entidades del sector Paraestatal. 
    

4 Por transferencia de saldos entre Dependencias o con 
Entidades del Sector Paraestatal. 

  

    
5 Por el importe de las deducciones en nomina 

reflejado en las ministraciones. 
5 Por la comprobación de la nomina. 

    
6 Por el importe de las deducciones de 2% y 5% al 

millar por obra. 
6 Por la comprobación de obra. 

    
    
     
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de los adeudos a favor de la Dependencia, creados a cargo de terceros. 
Esta cuenta debe quedar saldada al cierre del ejercicio. 

 
OBSERVACIONES: 
a) Auxiliar por deudor. 
b) Confirmación  y conciliación periódica. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Documentos fuente: fichas de depósito,  recibos, actas,  etc 
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CREDITO AL SALARIO 

POR COMPENSAR. 

ACTIVO 
CIRCULANTE 
ADMINISTRACION 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por el pago de crédito al salario a los trabajadores de la 
Entidad. 

1 Por la compensación del crédito al salario, en forma 
mensual, llevándola a la cuenta 21239. - Contribuciones 
por pagar. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
SU SALDO REPRESENTA: 
El saldo por compensar por los pagos del crédito al salario a los trabajadores de la Entidad. 

 
OBSERVACIONES: 
Nóminas, entero de  retenciones, declaración anual. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
a) Llevar auxiliar. 
b) Depurar mensualmente. 
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11230 

 
ANTICIPO A PROVEEDORES 

ACTIVO 
CIRCULANTE 
ADMINISTRACION 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por el importe de los anticipos en efectivo  otorgados a 
proveedores por compras de bienes, materiales, 
equipos diversos y por la prestación de servicios, 
pendientes de recibir por la Dependencia. 

1 Por la aplicación de los anticipos al efectuarse las 
adquisiciones de mercancías  o al recibirse el servicio 
respectivo. 

    
  2 Por la cancelación de los contratos con proveedores 

recibiendo en efectivo el monto del anticipo otorgado. 
    
  3 Por la pérdida del anticipo, acorde con las cláusulas del 

contrato, cuando así se estipule en el mismo. 
    
  4 Al Cierre del Ejercicio por el saldo deudor de esta Cuenta. 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe total de los anticipos otorgados a proveedores a cuenta de adquisiciones o servicios pendientes de recibir. Se procurará 
que los anticipos otorgados, sean devengados antes del cierre del ejercicio, en consideración a la vigencia del decreto de 
presupuesto de egresos. 

 
OBSERVACIONES: 
a) Auxiliar por proveedor de los anticipos  otorgados. 
b) Confirmación  y conciliación periódica 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Recibos, convenios, facturas, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
11235 

 
ANTICIPO A CONTRATISTAS 

ACTIVO 
CIRCULANTE 
ADMINISTRACION 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por el importe de las cantidades entregadas a  los 
contratistas, en cumplimiento a las cláusulas 
respectivas, contenidas en el contrato de obra. 

1 Por la aplicación de las amortizaciones por estimaciones 
que se efectúen  o bien  por el  importe de la liquidación  
final. 

    
  2 Por la  cancelación de los contratos  respectivos, recibiendo 

en efectivo el monto del anticipo otorgado. 
    
  3 Por la  pérdida del anticipo acorde  con las cláusulas del 

contrato, cuando así se estipule en el mismo. 
    
  4 Al hacer efectivas las fianzas que los contratistas otorgan 

como garantía, en caso de incumplimiento de contrato. 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de los anticipos  otorgados a los  contratistas a cuenta de su presupuesto de obra. Se procurara que los anticipos 
otorgados, sean devengados antes del Cierre del Ejercicio, en consideración a la vigencia del Decreto de Presupuesto de Egresos. 

 
OBSERVACIONES:  
a) Auxiliar por contratista. 
b) Confirmación  y conciliación periódica. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Recibos,  presupuesto, estimaciones, contratos, etc. 
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11242 

 
ESTIMACIÓN DE CUENTAS 

INCOBRABLES 

ACTIVO 
CIRCULANTE 
ADMINISTRACION 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 De los saldos de las cuentas que resulten  incobrables  
después de haber agotado todos los recursos para su 
recuperación o bien se determine su imposibilidad 
práctica de cobro. 

1 A la apertura de libros por el saldo del Ejercicio anterior. 

    
2 Al Cierre del Ejercicio por el saldo acreedor de esta 

Cuenta. 
2 Del porcentaje de estimación  aplicado sobre el saldo de 

cuentas por cobrar, con cargo a gastos de operación,  para 
prever futuras cancelaciones de créditos concedidos, cuando  
hayan sido declarados como incobrables. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
SU SALDO REPRESENTA: El remanente de la estimación efectuada sobre los créditos concedidos por la Entidad,  para cancelar 
los créditos que se declaren incobrables. 

 
OBSERVACIONES:  
Complementaria de activo. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Documentación comprobatoria que demuestre los procedimientos  aplicados para hacer efectivo los créditos. 
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I.V.A. POR ACREDITAR 

ACTIVO 
CIRCULANTE 
ADMINISTRACION 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 A la apertura de libros por el saldo del Ejercicio 
anterior. 

1 Por los impuestos  correspondientes a las devoluciones, 
descuentos y bonificaciones de mercancías y bienes 
adquiridos, así como los referentes a cancelaciones de 
servicios recibidos siempre y cuando hubieren trasladado 
expresamente dicho impuesto. 

    
2 Por los impuestos que pague la entidad en la 

adquisición de mercancías, bienes, prestación de 
servicios, etc, susceptibles de recuperación. 

2 Por acreditamiento de impuestos  en declaraciones fiscales 
llevándola a la cuenta 21239. - Contribuciones por pagar, 
subcuenta IVA Trasladado o Recuperación por Gestiones  
ante la S.H.C.P. 

    
  3 Al Cierre del Ejercicio por el saldo deudor de esta Cuenta. 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
SU SALDO REPRESENTA:  
El importe de los impuestos trasladados a la Entidad, por los proveedores o prestadores de servicios, pendientes de acreditar. 

 
OBSERVACIONES:  
Llevar  auxiliar detallado. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Documentación comprobatoria. 
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11260 
 

RESPONSABILIDADES 
ACTIVO 
CIRCULANTE 
ADMINISTRACION 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 
 
 

2 

A la apertura de libros,  por el saldo del ejercicio  
anterior 
 
Por las responsabilidades  fincadas derivadas de: 
 
a) Irregularidades por actos u omisiones de 
servidores públicos en el manejo, aplicación, 
administración de fondos, bienes, valores y recursos 
económicos del estado que se traduzcan en daños y 
perjuicios estimables en dinero que afecten a la 
Hacienda Publica Estatal o al patrimonio de la 
dependencia, determinadas por la Contraloría 
General del Poder Ejecutivo del Estado, 
fundamentadas en la Ley de Responsabilidades de 
los  Servidores Públicos del Estado  y Municipios  
de Oaxaca. 

1 De los cobros y descuentos efectuados para solventar los 
pliegos de responsabilidades. 

  
2 Por la dispensa, incosteabilidad práctica de cobro, 

prescripción o caducidad legal de las  responsabilidades. 
  

3 De la cancelación por improcedencia en la constitución de  
responsabilidades. 

  
4 Por transferencia de saldos entre Dependencias o con 

Entidades del Sector Paraestatal. 
  
  

5 Al cierre del ejercicio por su saldo deudor de esta cuenta. 

    
3 Por las demás que  establece la ley del Presupuesto, 

Gasto Público y su Contabilidad. 
  

    
4 Por responsabilidades  derivadas de denuncias al 

Ministerio Público. 
  

    
5 Por transferencia de saldos entre Dependencias o con 

Entidades del Sector Paraestatal 
  

    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA:  
El importe de las responsabilidades fincadas y exigibles. 

 
OBSERVACIONES: 
Llevar auxiliar por responsable. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Actas, Denuncias, etc. 
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11301 
 

ALMACENES 
ACTIVO 
CIRCULANTE 
INVENTARIOS 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 A la apertura de libros por el saldo del Ejercicio 
anterior. 

1 Por el costo de las mercancías vendidas. 

    
1 Por el importe de las existencias de mercancías o 

productos terminados al principio de cada ejercicio a 
precio de costo. 

2 Del valor de las devoluciones sobre compras efectuadas a 
los proveedores. 

  
    

2 Por el costo de mercancías en tránsito recibidas y  por 
el costo de adquisición de mercancías, según los 
reportes de entradas al almacén (compras a precio de 
costo). 

3 Del valor de las rebajas y bonificaciones sobre compras que 
nos efectúen los proveedores. 

    
3 Del valor de las devoluciones sobre ventas (a precio de 

costo) que nos efectúen los clientes. 
4 Por las denuncias al ministerio público cuando no sea 

posible determinar responsables, derivadas del extravió o 
destrucción de mercancías y  productos terminados. 

    
  5 Por  responsabilidades fincadas derivadas del manejo de 

mercancías y productos terminados. 
    
  6 Al cierre del ejercicio por su saldo deudor de esta cuenta. 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
SU SALDO REPRESENTA: 
El valor las mercancías en existencia en cualquier momento del ejercicio. 

 
OBSERVACIONES:  
facturas, tarjetas de entradas y salidas de almacén, notas de crédito, etc. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Inventario físico al cierre del ejercicio. 
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11302 
 

ALMACEN DE MATERIAS 
PRIMAS DIRECTAS 

ACTIVO 
CIRCULANTE 
INVENTARIOS 

 
DEUDORA  

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 A la apertura de libros por el saldo del Ejercicio 
anterior. 

1 Del importe de las devoluciones sobre compras de materias 
primas. 

    
2 Del valor del inventario inicial a precio de costo. 2 Del importe de las materias primas y materiales entregados 

al Departamento de producción. 
    

3 Del importe de las compras de materia prima a su 
costo de adquisición. 

3 Por las denuncias al ministerio público cuando no sea 
posible determinar responsables, derivadas de extravío  o 
destrucción de materias primas directas. 

    
4 Del valor de las devoluciones a precio de costo de 

materias primas efectuadas por los departamentos de 
producción. 

4 por  responsabilidades fincadas derivadas del manejo de 
materias primas directas 

  5 Al cierre del ejercicio por su saldo deudor de esta cuenta. 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
SU SALDO REPRESENTA: 
El valor  de la existencia de materias primas  directas a precio de costo. 

 
OBSERVACIONES:  
a) Tarjetas de entradas y salidas de almacén.  
b) Auxiliar por tipo de materia prima. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Facturas, tarjetas de entradas y salidas de almacén, notas de crédito, etc. 
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11303 
 

PRODUCCIÓN EN PROCESO 
ACTIVO 
CIRCULANTE 
INVENTARIOS 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Al inicio del ejercicio del valor del inventario inicial de 
producción en proceso. 

1 Del importe de la producción terminada enviada al almacén 
de productos terminados. 

    
2 Del valor de la materia prima directa utilizada en los 

procesos productivos ( a su costo de adquisición) 
2 De la materia prima directa devuelta al almacén de materia 

prima por no haberse utilizado en el proceso productivo. 
    

3 Del importe de sueldos directos erogados en los 
procesos productivos. 

3 Por las denuncias al ministerio público cuando no sea 
posible determinar responsable, derivadas de extravió o 
destrucción de la producción en proceso. 

    
4 Del importe de los gastos indirectos de producción 

erogados en los procesos productivos. 
4 por  responsabilidades fincadas derivadas del manejo de 

producción en proceso 
    

5 Del importe del costo de la producción terminada 
devuelta por el almacén de artículos terminados por 
encontrarse defectuosa. 

5 Al cierre del ejercicio por su saldo deudor de esta cuenta. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe del inventario final de producción en proceso. 

 
OBSERVACIONES:  
 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Tarjetas de entradas y salidas del departamento de producción. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 
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11304 

 
ALMACEN DE PRODUCTOS 

TERMINADOS 

ACTIVO 
CIRCULANTE 
INVENTARIOS 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Al inicio del ejercicio del valor del inventario inicial 
de productos terminados. 

1 Del valor de la producción terminada, vendida a precio de 
costo con cargo a la cuenta de costo de ventas. 

    
2 Del costo de la producción terminada recibida del 

departamento de producción. 
2 Del valor de los productos terminados devueltos al 

departamento de producción por encontrarse defectuosos. 
    

3 De las devoluciones efectuadas por los clientes a 
precio de costo. 

3 Por las denuncias al ministerio público cuando no sea posible 
determinar responsables,  derivadas de extravió o 
destrucción de productos terminados. 

    
  4 Por  responsabilidades fincadas  derivadas del manejo de  

productos terminados. 
    
  5 Al cierre del ejercicio por su saldo deudor de esta cuenta. 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de las existencias de productos terminados a su costo de producción. 

 
OBSERVACIONES:  
 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Tarjetas de entradas y salidas del almacén, etc. 
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11305 
 

INVENTARIO DE BIENES 
INMUEBLES 

ACTIVO 
CIRCULANTE 
INVENTARIOS 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 A la apertura de libros por el saldo del Ejercicio 
anterior. 

1 Por el importe del costo de bienes inmuebles vendidos. 

    
2 Por el importe del costo de los terrenos, casas, locales 

comerciales, condominios y otros bienes inmuebles 
adquiridos para su comercialización. 

2 Por las denuncias al ministerio público cuando no sea 
posible determinar responsables, derivadas del manejo de 
inventarios de bienes inmuebles. 

    
3 Del importe de las devoluciones sobre ventas a precio 

de costo. 
3 Por responsabilidades fincadas derivadas del manejo de 

bienes inmuebles. 
    
  4 Al cierre del ejercicio por su saldo deudor de esta cuenta. 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
SU SALDO REPRESENTA: 
El valor de los bienes inmuebles disponibles para venta. (A precio de costo.) 

 
OBSERVACIONES:  
Registro detallado por tipo de bienes inmuebles. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Escrituras, actas, avaluós, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 
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11306 

 
REMESAS DE BIENES 

DE CONSUMO 

ACTIVO 
CIRCULANTE 
INVENTARIOS 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 A la apertura de libros por el saldo del Ejercicio 
anterior. 

1 Por la recepción de remesas de bienes de consumo en el 
almacén de la misma Entidad. 

    
2 Por las remesas de bienes de consumo a otros 

almacenes de la misma entidad. 
2 Por las denuncias al ministerio público cuando no sea 

posible determinar responsables, derivadas del manejo de 
remesas de bienes de consumo. 

    
  3 Por responsabilidades fincadas derivadas del manejo de 

bienes de consumo.  
    
  4 Al cierre del ejercicio por su saldo deudor de esta cuenta. 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de las remesas enviadas a otros almacenes  de la misma Entidad. 

 
OBSERVACIONES:  
a) Auxiliar por almacén 
b) Deberán consignarse en la documentación  que avale la salida y entrada en los almacenes respectivos los siguientes datos: 
c) Número de bienes, valor, nombres y firmas del despachador, encargado de la entrega y receptor de  bienes. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Documentación que avale las entradas y salidas de los almacenes respectivos. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 
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11307 

 
MERCANCÍAS  
EN TRANSITO 

ACTIVO 
CIRCULANTE 
INVENTARIOS 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 A la apertura de libros por el saldo del Ejercicio 
anterior. 

1 Por el importe de las mercancías recibidas en el almacén o 
bodega. 

    
2 Por el importe del costo de adquisición de 

mercancías adquiridas  con proveedores foráneos. 
2 Por las denuncias al ministerio público cuando  no sea 

posible determinar responsables,  derivadas de su manejo. 
    

  3 Por responsabilidades fincadas derivadas de su manejo. 
    
  4 Al cierre del ejercicio por su saldo deudor de esta cuenta. 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
SU SALDO REPRESENTA: 
El costo de mercancías adquiridas con proveedores foráneos que estén pendientes de recibirse en las Entidades. 

 
OBSERVACIONES:  
Auxiliar por proveedor. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Documentación  que ampare las remisiones de proveedores foráneos. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 
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11308 

 
INVENTARIO 

DE BIENES MUEBLES 

ACTIVO 
CIRCULANTE 
INVENTARIOS 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 A la apertura de libros por el saldo del Ejercicio 
anterior. 

1 Por el importe del costo de bienes muebles vendidos. 

    
2 Por el importe del costo de la maquinaria, herramienta 

y otros bienes muebles  adquiridos para su 
comercialización (venta)  y/o arrendamiento. 

2 Por las denuncias al ministerio público cuando no sea 
posible determinar responsables, derivadas del manejo de 
inventario de  bienes muebles. 

    
2 Del importe de las devoluciones sobre ventas a precio 

de costo. 
3 Por responsabilidades fincadas derivadas del manejo de 

bienes muebles. 
    
  4 Al cierre del ejercicio por su saldo deudor de esta cuenta. 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El valor de los bienes muebles  disponibles para venta y/o arrendamiento ( a precio de costo) 

 
OBSERVACIONES: 
Registro detallado por tipo de bienes  muebles. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Facturas,  actas, avaluos,  etc. 
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11310 

 
BIENES EN DACION DE 
PAGO O ADJUDICADOS 

ACTIVO 
CIRCULANTE 
INVENTARIOS 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 A la apertura de libros por el saldo del Ejercicio 
anterior. 

1 Por el valor de las transferencias de estos bienes a otras 
Dependencias  o Entidades. 

    
2 Por el valor pericial de los bienes recibidos  en dación 

de pago o adjudicados en toda clase de créditos a favor 
de la Dependencia o Entidad. 

2 Por el remate o venta de los bienes recibidos en dación de 
pago o adjudicados. 

    
  3 Por las denuncias al ministerio público cuando no sea  

posible determinar responsables por faltantes de bienes en 
dación de pago o adjudicados. 

    
  4 Por responsabilidades  fincadas por faltantes de bienes en 

dación de pago o adjudicados. 
    
  5 Por el valor de este tipo de bienes  que pasen a formar parte  

del activo de la Dependencia o Entidad. 
   . 
  6 Al cierre del ejercicio por su saldo deudor de esta cuenta. 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
SU SALDO REPRESENTA: 
El valor de los bienes  en dación de pago o adjudicados en toda clase de créditos en poder de las Dependencias o Entidades. 

 
OBSERVACIONES:  
Se llevara auxiliar por tipo de  bienes en dación o adjudicación. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Actas levantadas por la dación de pago o adjudicaciones. 
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GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
12201 

 
MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA 

ACTIVO  
FIJO 
BIENES MUEBLES 

 
DEUDORA 

 
NO. CARGO NO. ABONO 

    
1 A la apertura de libros, por el saldo del Ejercicio 

Anterior. 
1 Por la venta, donación, destrucción o baja por caso fortuito 

o de fuerza mayor de este  tipo de bienes (costo de 
adquisición) 

    
2 Por el costo de adquisición de mobiliario y equipo de 

oficina. 
2 Por las denuncias al Ministerio Público cuando no sea 

posible determinar responsables, derivadas de su manejo. 
    

3 Por la recepción de mobiliario y equipo  proveniente 
de transferencias formalizadas mediante acta,  decreto 
o acuerdo. 

3 Por responsabilidades fincadas derivadas de su manejo. 

    
4 Por las donaciones recibidas de mobiliario  y equipo. 4 Por transferencia de mobiliario y equipo a otra 

Dependencia o Entidad del Sector Paraestatal, formalizada 
mediante acta, decreto o acuerdo. 

  
5 De la recepción de bienes muebles recibidos en 

comodato. 
    

6 De la aplicación de la reevaluación para la 
asignación de un nuevo valor de uso, derivado de la 
baja por venta o reposición. 

5 Al cierre del ejercicio, por el saldo deudor de esta cuenta. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El valor del mobiliario y equipo  propiedad  de la Dependencia. 

 
OBSERVACIONES: 
a) Auxiliar de mobiliario y equipo  por grupos  homogéneos. 
b) El mobiliario y equipo deberá encontrarse debidamente inventariado, de acuerdo a la normatividad vigente, a su valor 

histórico,  de avalúo o con valor de $ 1.00. 
 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Facturas, actas, decretos, acuerdos, denuncias, etc. 
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12202 

 
DEPRECIACIÓN ACUMULADA DE 

MOBILIARIO Y EQUIPO 

ACTIVO 
FIJO 
BIENES MUEBLES 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por la  cancelación  originada por la baja de los 
equipos  y muebles  de oficina, derivada de la venta,  
inutilidad, obsolescencia,  destrucción, transferencia, 
donación,  baja por  caso fortuito o de  fuerza  mayor.  

1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio anterior. 
  

2 Del importe  de la depreciación mensual  proporcional que 
se aplique al mobiliario y equipo de oficina, a la tasa 
establecida en  la Ley del I.S.R. 

    
2 Al cierre del ejercicio, por el saldo acreedor de esta 

cuenta. 
  

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de la depreciación acumulada de los equipos  y muebles de oficina propiedad de la Dependencia o Entidad. 

 
OBSERVACIONES:  
Auxiliar de mobiliario y equipo  por grupos homogéneos. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Hojas de trabajo. 
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12203 

 
EQUIPO Y ACCESORIOS 

 DE COMPUTO 

ACTIVO  
FIJO 
BIENES MUEBLES 

 
DEUDORA 

 
NO. CARGO NO. ABONO 

    
1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio 

anterior. 
1 Por la venta,  destrucción, baja por caso fortuito o de fuerza 

mayor y donaciones de equipo de cómputo (costo de 
adquisición). 

    
2 Por el costo de adquisición de equipo  y accesorios de 

cómputo. 
2 Por las denuncias al Ministerio Público cuando no sea 

posible determinar responsables, derivadas de su manejo. 
     

3 Por la recepción de equipo  y accesorios de cómputo 
provenientes de transferencias formalizadas mediante 
acta, decreto  o acuerdo.  

3 Por responsabilidades fincadas derivadas de su manejo. 

     
4 Por las donaciones recibidas de equipo y accesorios de 

cómputo. 
4 Por transferencia de equipos y accesorios de cómputo a otra 

Dependencia o Entidad del Sector Paraestatal, formalizada 
mediante acta, decreto o acuerdo. 

     
  5 Al cierre del ejercicio, por el saldo Deudor de está Cuenta. 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El valor del equipo y accesorios de cómputo propiedad de la Dependencia. 

 
OBSERVACIONES:  
a) Llevar auxiliar por equipo  y accesorios de cómputo. 
b) Estos bienes deben encontrarse debidamente inventariados de acuerdo a la normatividad vigente, a su valor histórico,  de 

avaluó  con valor  de $ 1.00. 
 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Facturas, actas, decretos, acuerdos, denuncias, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
12204 

 
DEPRECIACIÓN ACUMULADA DE 

EQUIPO DE COMPUTO 

ACTIVO 
FIJO 
BIENES MUEBLES 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por la cancelación  originada por la  baja de este tipo 
de bienes, derivada de inutilidad, obsolescencia, 
destrucción, transferencia, venta, donación, baja por 
caso fortuito o de fuerza mayor. 

1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio anterior. 
  

2 Por el importe  de la depreciación mensual  proporcional 
que se aplique a estos bienes, a la tasa establecida en  la Ley 
del I.S.R. 

    
2 Al cierre del ejercicio, por el saldo acreedor de está 

Cuenta. 
  

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
SU SALDO REPRESENTA:  
El importe de la depreciación acumulada del equipo de cómputo propiedad de la Dependencia y/o Entidad. 

 
OBSERVACIONES:  
Llevar auxiliar por equipo de cómputo.  

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Hojas de trabajo. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
12205 

 
EQUIPO DE COMUNICACIÓN 

ACTIVO  
FIJO 
BIENES MUEBLES 

 
DEUDORA 

 
NO. CARGO NO. ABONO 

    
1 A la apertura de libros, por el saldo del ejercicio 

anterior. 
1 Por la venta, donación, destrucción, baja por caso fortuito o 

de fuerza mayor de este tipo de  bienes (costo de 
adquisición) 

    
2 Por el costo de adquisición de equipo de 

comunicación 
2 Por las denuncias al Ministerio Público cuando no sea 

posible determinar responsables, derivadas de su manejo. 
     

3 Por la recepción de equipo de comunicación 
proveniente de transferencias formalizadas  mediante 
actas, decretos o acuerdos. 

3 Por responsabilidades fincadas derivadas de su manejo. 

     
4 Por las donaciones recibidas de equipo de 

comunicación. 
4 Por transferencia de equipo de Comunicación a otra 

Dependencia o Entidad del Sector Paraestatal, formalizada 
mediante acta, decreto o acuerdo. 

     
  5 Al Cierre del Ejercicio, por el Saldo Deudor de está Cuenta. 
     
    
 .    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El valor del equipo de comunicación propiedad de la Dependencia. 

 
OBSERVACIONES: 
a) Auxiliar de equipo de comunicación por grupos homogéneos. 
b) El equipo de  comunicación deberá encontrarse debidamente inventariado, de acuerdo a la normatividad vigente, a su valor 

histórico, de avalúo o con valor de $ 1.00. 
 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
facturas, actas, decretos, acuerdos, denuncias, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
12206 

 
DEPRECIACIÓN ACUMULADA DE 

EQUIPO DE COMUNICACION 

ACTIVO 
FIJO 
BIENES MUEBLES 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por la cancelación  originada por la baja de este tipo 
de bienes, derivada de la venta, inutilidad, 
obsolescencia, destrucción, transferencia, donación, 
baja por caso fortuito o de fuerza mayor. 

1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio anterior. 
  

2 Del importe de la depreciación mensual  proporcional que 
se aplique al equipo de comunicación, a la tasa establecida 
en  la Ley del I.S.R. 

    
2 Al Cierre del Ejercicio, por el saldo acreedor de está 

Cuenta. 
  

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de la depreciación acumulada del equipo de comunicación propiedad de la Dependencia o Entidad 

 
OBSERVACIONES:  
Llevar auxiliar por equipo de comunicación por grupos homogéneos. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Hojas de trabajo. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
12209 

 
MAQUINARIA, HERRAMIENTAS Y 

APARATOS 

ACTIVO  
FIJO 
BIENES MUEBLES 

 
DEUDORA 

 
NO. CARGO NO. ABONO 

    
1 A la apertura de libros, por el saldo del ejercicio 

anterior. 
1 Por la venta, donación, destrucción, baja por caso fortuito o 

de fuerza mayor y donaciones de maquinaria, herramientas 
y aparatos (costo de adquisición). 

    
2 Por el  costo de adquisición de  maquinaria,  

herramientas  y  aparatos. 
2 Por las denuncias al Ministerio Público cuando no  sea 

posible determinar responsables,  derivadas de  su  manejo. 
    

3 Por la recepción de maquinaria, herramientas y 
aparatos provenientes de transferencias formalizadas 
mediante acta, decreto o acuerdo. 

3 Por  responsabilidades fincadas derivadas de su manejo. 

    
3 Por las donaciones  recibidas de  maquinaria,  

herramientas y aparatos. 
4 Por transferencia de maquinaria, herramientas y aparatos a 

otra Dependencia o Entidad del Sector Paraestatal, 
formalizada mediante acta, decreto o acuerdo. 

    
4 De la recepción de bienes muebles recibidos en 

comodato. 
5 Al cierre del ejercicio, por el saldo deudor de esta Cuenta. 

    
5 De la aplicación de la reevaluación para la 

asignación de un nuevo valor de uso, derivado de la 
baja por venta o reposición. 

   

    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El valor de la maquinaria, herramientas y aparatos propiedad de  la Dependencia 

 
OBSERVACIONES: 
a) Auxiliar por grupos homogéneos  de maquinarias, herramientas y aparatos. 
b) Deberán encontrarse debidamente inventariados de acuerdo a la normatividad vigente, a su valor histórico, de avalúo o con 

valor de $1.00 
 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Facturas, actas, decretos, acuerdos, denuncias, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
12210 

DEPRECIACIÓN ACUMULADA DE 
MAQUINARIA,  HERRAMIENTAS Y 

APARATOS 

ACTIVO 
FIJO 
BIENES MUEBLES 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por la cancelación originada por la baja de maquinaria, 
herramientas y aparatos, derivada de la venta, 
inutilidad, obsolescencia, destrucción, transferencia, 
donación y baja por caso fortuito o de fuerza mayor. 

1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio anterior. 
  

2 Del importe de la depreciación mensual  proporcional que 
se aplique a estos bienes muebles, a la tasa establecida en  la 
Ley del I.S.R. 

    
2 Al Cierre del Ejercicio, por el Saldo Acreedor de está 

Cuenta. 
  

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de la depreciación acumulada de maquinaria, herramientas y aparatos propiedad de la Dependencia o Entidad. 

 
OBSERVACIONES: 
Auxiliar por grupos homogéneos de maquinaria, herramientas y aparatos. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Hojas de trabajo. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
12213 

 
EQUIPO DEPORTIVO 

ACTIVO 
FIJO 
BIENES MUEBLES 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 A la apertura de libros, por el saldo del ejercicio 
anterior 

1 Por la venta, donación, transferencia, destrucción,  baja 
por caso fortuito o de fuerza mayor de este tipo de bienes 
(costo de adquisición). 

    
2 Por el costo de adquisición del equipo deportivo.  2 Por las denuncias al ministerio publico cuando no sea 

posible determinar responsables, derivadas de su manejo. 
    

3 Por la recepción del equipo deportivo  proveniente de 
transferencias formalizadas mediante actas. 

3 Por responsabilidades fincadas derivadas de su manejo. 

    
4 Por las donaciones  recibidas del equipo deportivo. 4 Al Cierre del Ejercicio, por el Saldo Deudor de está Cuenta. 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
SU SALDO REPRESENTA: 
El valor del equipo deportivo propiedad de la entidad. 

 
OBSERVACIONES:  
a) Auxiliar del equipo deportivo  por grupos homogéneos. 
b) El equipo deportivo  deberá encontrarse debidamente inventariado, de acuerdo a la normatividad vigente, a su valor histórico, 

de avaluó o con valor de  $ 1.00 
 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Facturas, actas, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
12214 

 
DEPRECIACIÓN ACUMULADA DE 

EQUIPO DEPORTIVO 

ACTIVO 
FIJO 
BIENES MUEBLES 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por la cancelación originada por la baja de este tipo de 
bienes derivada de la venta, inutilidad, obsolescencia, 
destrucción, transferencia, donación, baja  por caso 
fortuito o de fuerza mayor. 

1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio anterior. 
  

2 Del importe de la depreciación mensual  proporcional que 
se aplique al equipo deportivo, a la tasa establecida en  la 
Ley del I.S.R. 

    
2 Al Cierre del Ejercicio, por el Saldo Deudor de está 

Cuenta. 
  

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de la depreciación acumulada del equipo deportivo  propiedad de la Entidad. 

 
OBSERVACIONES:  
Auxiliar de equipo deportivo  por grupos homogéneos 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Hojas de trabajo. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
12215 

 
VEHÍCULOS TERRESTRES, 

MARÍTIMOS Y AEREOS 

ACTIVO  
FIJO 
BIENES MUEBLES 

 
DEUDORA 

 
NO. CARGO NO. ABONO 

    
1 A la apertura de libros, por el saldo del ejercicio 

anterior 
1 Por la venta, donación, destrucción, baja por caso fortuito o 

de fuerza mayor y donaciones de vehículos terrestres, 
marítimos y aéreos (costo de adquisición).  

    
2 Por el costo de adquisición de vehículos terrestres, 

marítimos y aéreos. 
2 Por las denuncias al Ministerio Público cuando no sea 

posible determinar responsables, derivadas de su manejo. 
    

3 Por la recepción de vehículos terrestres, marítimos y 
aéreos provenientes de transferencias de otras 
Dependencias o Entidades formalizadas mediante acta,  
decreto o acuerdo. 

3 Por responsabilidades fincadas derivadas de su manejo. 

    
4 Por las donaciones recibidas de vehículos terrestres, 

marítimos y aéreos. 
4 Por transferencia de vehículos terrestres, marítimos y aéreos 

a otra Dependencia o Entidad del Sector Paraestatal, 
formalizada mediante acta, decreto o acuerdo. 

    
5 De la recepción de bienes muebles recibidos en 

comodato. 
5 Al Cierre del ejercicio, por el saldo deudor de esta Cuenta. 

    
6 De la aplicación de la reevaluación para la 

asignación de un nuevo valor de uso, derivado de la 
baja por venta o reposición. 

   

    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA:  
El valor de vehículos terrestres, marítimos y aéreos  propiedad de la Dependencia. 

 
OBSERVACIONES: 
a) Auxiliar detallado por tipo de vehículo. 
b) Los vehículos terrestres, marítimos y aéreos deberán encontrarse debidamente inventariados, de acuerdo a la normatividad 

vigente, a su  valor histórico, de avalúo o con valor de $ 1.00. 
 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Facturas, actas, decretos, acuerdos, denuncias, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
12216 

DEPRECIACIÓN ACUMULADA DE 
VEHÍCULOS TERRESTRES, 

MARITIMOS Y AEREOS 

ACTIVO 
FIJO 
BIENES MUEBLES 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por la cancelación originada por la baja de los equipos 
de transporte derivadas de inutilidad, venta, 
obsolescencia, destrucción, transferencia, donación, 
baja por caso fortuito o de fuerza mayor. 

1 A la apertura de libros, por el saldo del ejercicio anterior. 
  

2 Del importe de la depreciación mensual proporcional que se 
aplique al equipo de transporte terrestre, marítimo y aéreo, a 
la tasa establecida en la Ley del I.S.R. 

    
2 Al Cierre del Ejercicio, por el Saldo Acreedor de está 

Cuenta. 
  

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de la depreciación acumulada del equipo de transporte  propiedad de la Dependencia o Entidad. 

 
OBSERVACIONES:  
Auxiliar detallado por equipo. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Hojas de trabajo. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
12219 

 
EQUIPO AUDIOVISUAL 

ACTIVO 
FIJO  
BIENES MUEBLES 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio 
Anterior. 

1 Por la venta, donación,  destrucción y baja por caso fortuito 
o de fuerza mayor de este tipo de bienes (costo de 
adquisición)   

2 Por el costo de adquisición de equipo audiovisual. 
  2 Por las denuncias al Ministerio Público cuando no sea 

posible determinar responsables, derivadas de su manejo. 3 Por  la recepción de equipo audiovisual proveniente de 
transferencias formalizadas mediante acta, decreto o 
acuerdo.  

    
4 Por las donaciones recibidas de equipo audiovisual. 3 Por responsabilidades fincadas derivadas de su manejo. 
    
  4 Por transferencia de Equipo Audiovisual a otra Dependencia 

o Entidad del Sector Paraestatal, formalizada mediante acta, 
decreto o acuerdo. 

    
  5 Al cierre de libros, por el saldo Deudor de esta Cuenta. 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
el valor del equipo audiovisual propiedad de la Dependencia 

 
OBSERVACIONES: 
a) Auxiliar de equipo audiovisual por grupos homogéneos. 
b) El equipo audiovisual deberá encontrarse debidamente  inventariado, de acuerdo a la normatividad vigente, a su valor 

histórico,  de avalúo o con valor de  $ 1.00. 
 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Facturas, actas, decretos, acuerdos, denuncias, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
12220 

 
DEPRECIACIÓN ACUMULADA DE 

EQUIPO AUDIOVISUAL 

ACTIVO 
FIJO 
BIENES MUEBLES 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por  la cancelación originada por la baja de este tipo de 
bienes, derivada de la venta, inutilidad, obsolescencia, 
destrucción, transferencia, donación, baja por  caso 
fortuito o de fuerza mayor. 

1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio Anterior. 
  

2 Del importe de la depreciación mensual proporcional que 
se aplique al equipo audiovisual a la tasa establecida en la 
Ley del I.S.R. 

    
2 Al Cierre del Ejercicio, por el Saldo Acreedor de está 

Cuenta. 
  

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de la depreciación acumulada del equipo audiovisual propiedad de la Dependencia o Entidad. 

 
OBSERVACIONES:  
Auxiliar de equipo audiovisual por grupos homogéneos 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Hojas de trabajo. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
12221 

 
COLECCIONES CIENTÍFICAS 
ARTÍSTICAS Y LITERARIAS 

ACTIVO 
FIJO  
BIENES MUEBLES 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio 
anterior. 

1 Por la venta, donación,  destrucción y baja por caso fortuito 
o de fuerza mayor de colecciones científicas, artísticas  y 
literarias. 

    
2 Por el costo de adquisición de las mismas. 2 Por las denuncias al Ministerio Público cuando no sea 

posible determinar responsables, derivadas de su manejo 
    

3 Por la recepción de colecciones científicas, artísticas y 
literarias provenientes de transferencias de otras 
dependencias o entidades formalizadas mediante acta o 
decreto. 

3 Por responsabilidades fincadas derivadas de su manejo. 

    
4 Por las donaciones recibidas. 4  Por transferencia de colecciones científicas, artísticas y 

literarias a otra Dependencia o Entidad del Sector 
Paraestatal, formalizada mediante acta, decreto o acuerdo. 

    
5 De la recepción de bienes muebles recibidos en 

comodato. 
5 Al cierre del ejercicio, por el saldo deudor de esta Cuenta. 

    
6 De la aplicación de la reevaluación para la 

asignación de un nuevo valor de uso, derivado de la 
baja por venta o reposición. 

  

    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El valor de las colecciones científicas, artísticas y literarias propiedad de la Dependencia. 

 
OBSERVACIONES: 
Auxiliar por grupos homogéneos de bienes. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Facturas y actas. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
12223 

 
EQUIPO DE LABORATORIO 

ACTIVO 
FIJO  
BIENES MUEBLES 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio 
anterior. 

1 Por la venta, donación, destrucción,  baja por caso fortuito o 
de fuerza mayor de este tipo de bienes (costo de 
adquisición) 

    
2 Por el costo de adquisición de equipo de laboratorio. 2 Por las denuncias al Ministerio Público cuando no sea 

posible determinar responsables, derivadas de su manejo. 
    

3 Por la recepción de equipo de laboratorio proveniente 
de transferencias formalizadas  mediante acta o 
decreto. 

3 Por responsabilidades fincadas derivadas de su manejo. 

    
4 Por las donaciones recibidas de equipo de laboratorio. 4 Por transferencia de equipo de laboratorio a otra 

Dependencia o Entidad del Sector Paraestatal, formalizada 
mediante acta, decreto o acuerdo. 

    
  5 Al cierre del ejercicio, por el saldo deudor de esta Cuenta. 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El valor del equipo de laboratorio propiedad de la Dependencia. 

 
OBSERVACIONES: 
a) Auxiliar de equipo de laboratorio por grupos homogéneos. 
b) El equipo de laboratorio deberá encontrarse debidamente inventariado, de acuerdo a la normatividad vigente,  a su valor 

histórico de avalúo o con valor de  $  1.00. 
 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Facturas, actas, decretos, acuerdos, denuncias, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
12224 

 
DEPRECIACIÓN ACUMULADA DE 

EQUIPO DE LABORATORIO 

ACTIVO 
FIJO 
BIENES MUEBLES 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por la cancelación originada por la   baja de este tipo 
de bienes, derivada de la venta, inutilidad, 
obsolescencia, destrucción, transferencia, donación, 
baja por  caso fortuito o de fuerza mayor. 

1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio anterior. 
  

2 Del importe de la depreciación mensual proporcional que se 
aplique al equipo de laboratorio a la tasa establecida en la 
Ley del I.S.R. 

  
    

2 Al Cierre del Ejercicio, por el Saldo Acreedor de está 
Cuenta. 

  

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de la depreciación acumulada del equipo de laboratorio propiedad de la entidad o dependencia. 

 
OBSERVACIONES:  
Auxiliar del equipo de laboratorio por grupos homogéneos. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Hojas de trabajo. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
12227 

 
MOBILIARIO, EQUIPO E 

INSTRUMENTAL MEDICO 

ACTIVO 
FIJO  
BIENES MUEBLES 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 A la apertura de libros, por el saldo del ejercicio 
anterior 

1 Por la venta, donación, destrucción,  baja por caso 
fortuito o de fuerza mayor de este tipo de bienes (costo 
de adquisición) 

    
2 Por el costo de adquisición de mobiliario,  equipo e 

instrumental médico. 
2 Por las denuncias al Ministerio Público cuando no sea 

posible determinar responsables, derivadas de su manejo. 
    

3 Por la recepción de mobiliario, equipo e instrumental 
médico proveniente de transferencias formalizadas 
mediante actas.  

3 Por  responsabilidades fincadas derivadas de su manejo. 

    
 Por las donaciones recibidas de mobiliario,  equipo e 

instrumental médico.  
4 Por transferencia de Mobiliario, Equipo e Instrumental 

Médico a otra Dependencia o Entidad del Sector Paraestatal, 
formalizada mediante acta, decreto o acuerdo. 

    
  5 Al Cierre del Ejercicio, por el saldo deudor de esta Cuenta. 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El valor del mobiliario, equipo e instrumental médico propiedad de la Dependencia. 

 
OBSERVACIONES: 
a) Auxiliar de mobiliario, equipo e instrumental medico por grupos homogéneos. 
b) El mobiliario, equipo e instrumental médico deberá encontrarse debidamente inventariado, de acuerdo a la normatividad 

vigente,  a su valor histórico de avalúo  o con valor de  $ 1.00. 
 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Facturas, actas, decretos, acuerdos, denuncias, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
12228 

DEPRECIACIÓN ACUMULADA DE 
MOBILIARIO, EQUIPO E 

INSTRUMENTAL MEDICO 

ACTIVO 
FIJO 
BIENES MUEBLES 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por la cancelación originada por la baja de mobiliario,  
equipo e instrumental medico derivada de la venta, 
inutilidad, obsolescencia, destrucción, transferencia, 
donación, baja por caso fortuito o de fuerza mayor. 

1 A la apertura de libros, por el saldo del ejercicio anterior 
  

2 Del importe  de la depreciación mensual proporcional que 
se aplique al mobiliario, equipo e instrumental médico a la 
tasa establecida en la Ley del I.S.R. 

    
2 Al Cierre del Ejercicio, por el Saldo Acreedor de está 

Cuenta. 
  

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de la depreciación acumulada de  mobiliario,  equipo e instrumental médico propiedad de la Entidad o Dependencia. 

 
OBSERVACIONES:  
Auxiliar de mobiliario,  equipo e instrumental medico por grupos homogéneos 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Hojas de trabajo. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
12229 

 
MOBILIARIO Y EQUIPO 

DE COCINA 

ACTIVO 
FIJO  
BIENES MUEBLES 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 A la apertura de libros, por el saldo del ejercicio 
anterior. 

1 Por la venta, donación,  destrucción, baja  por caso fortuito 
o de fuerza mayor y donaciones de mobiliario y equipo de 
cocina (costo de adquisición).   

2 Por el costo de adquisición de mobiliario y equipo de 
cocina. 

  
2 Por las denuncias al Ministerio Público cuando no sea 

posible determinar responsables, derivadas de su manejo. 
    

3 Por la recepción de mobiliario y equipo de cocina 
provenientes de transferencias de otras Dependencias 
y/o entidades, formalizadas mediante acta, decreto, o 
acuerdo 

3 Por responsabilidades fincadas derivadas de su manejo. 

    
4 Por las donaciones recibidas de mobiliario y equipo de 

cocina. 
4 Por transferencia de Mobiliario y Equipo de Cocina a otra 

Dependencia o Entidad del Sector Paraestatal formalizada 
mediante acta, decreto o acuerdo. 

    
  5 Al Cierre del Ejercicio por el saldo Deudor de esta Cuenta. 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El valor del mobiliario y equipo de cocina, propiedad de la Dependencia. 

 
OBSERVACIONES: El mobiliario y equipo de cocina, deberá encontrarse debidamente inventariado de acuerdo a la normatividad 
vigente, a su valor histórico de avalúo o con valor de $1.00 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Facturas, actas, decretos, acuerdos, denuncias, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
12230 

 
DEPRECIACIÓN ACUMULADA DE 

EQUIPO DE COCINA 

ACTIVO 
FIJO 
BIENES MUEBLES 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por la cancelación originada  por la baja del mobiliario 
y equipo de cocina, derivadas de inutilidad, venta, 
obsolescencia, destrucción, transferencia, donación, y 
baja por caso fortuito o de fuerza mayor. 

1 A la apertura de libros, por el saldo del ejercicio anterior. 
  

2 Del importe  de la depreciación mensual proporcional 
que se aplique al mobiliario y equipo de cocina,  a la tasa 
establecida en la Ley del I.S.R. 

    
2 Al Cierre del Ejercicio, por el Saldo Acreedor de está 

Cuenta. 
  

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de la depreciación acumulada del  mobiliario  y  equipo de cocina, propiedad de la Dependencia o Entidad. 

 
OBSERVACIONES:  
Auxiliar de mobiliario y equipo de cocina,  por grupos homogéneos. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Hojas de trabajo. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
12231 

 
MATERIAL BIBLIOGRAFICO 

ACTIVO 
FIJO 
BIENES MUEBLES 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 A la apertura de libros, por el saldo del ejercicio 
anterior. 

1 Por el valor de la venta, donación, transferencia, 
destrucción, baja  por caso fortuito o de fuerza mayor  de 
material bibliográfico. 

    
1 Por el costo de adquisición. 2 Por las denuncias al ministerio público cuando no sea 

posible determinar responsables, derivadas de su manejo 
    

2 Por la recepción de material bibliográfico  
provenientes de  otras dependencias o entidades, 
formalizadas mediante acta o decreto. 

3 Por  responsabilidades fincadas derivadas de su manejo. 
  

4 Al Cierre del Ejercicio por el saldo Deudor de esta Cuenta. 
    

3 Por las donaciones recibidas.   
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
SU SALDO REPRESENTA: 
El valor del material bibliográfico, propiedad de la Entidad. 

 
OBSERVACIONES:  
Auxiliar de material bibliográfico por grupos homogéneos 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Facturas y actas.  

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
12232 

 
DEPRECIACIÓN ACUMULADA DE 

MATERIAL BIBLIOGRAFICO 

ACTIVO 
FIJO 
BIENES MUEBLES 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por la cancelación originada  por la baja de este tipo 
de bienes, derivada de la venta, inutilidad, 
obsolescencia, destrucción, transferencia, donación y 
baja por caso fortuito o de fuerza mayor. 

1 A la apertura de libros, por el saldo del ejercicio anterior. 
  

2 Del importe  de la depreciación mensual proporcional que 
se aplique al material bibliográfico,  a la tasa establecida en 
la Ley del I.S.R. 

    
2 Al Cierre del Ejercicio por el saldo Acreedor de esta 

Cuenta. 
  

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de la depreciación acumulada de material bibliográfico, propiedad de la Entidad. 

 
OBSERVACIONES:  
Auxiliar de material bibliográfico por  grupos homogéneos. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Hojas de trabajo. 

 
 

NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
12233 ARMAMENTO 

ACTIVO 
FIJO 
BIENES MUEBLES 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 A la apertura de libros, por el saldo del ejercicio 
anterior. 

1 Por la venta, destrucción, baja por caso fortuito o de 
fuerza mayor y donaciones de armamento (costo de 
adquisición) 

    
2 Por el costo de adquisición del armamento. 2 Por las denuncias al Ministerio Público cuando no sea 

posible determinar responsables, derivados de su 
manejo. 

    
3 Por la recepción del armamento proveniente de 

transferencias formalizadas mediante acta. 
3 Por responsabilidades fincadas derivadas de su manejo. 

    
4 Por las donaciones recibidas de armamento. 4 Por transferencias de armamento a otra Dependencia o 

Entidad del Sector Paraestatal, formalizada mediante 
acta. 

    
  5 Al cierre del ejercicio, por el saldo deudor de esta 

Cuenta. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
SU SALDO REPRESENTA: 
El valor del armamento propiedad de la dependencia. 
El importe de la depreciación acumulada de material bibliográfico, propiedad de la Entidad. 

 
OBSERVACIONES:  
a) Auxiliar por  grupos homogéneos. 
b)deberán encontrarse debidamente inventariados de acuerdo a la normatividad vigente, a su valor histórico, de avaluó o con valor     
de $1.00  

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Facturas actas, denuncias, etc. 

NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
12301 SEMOVIENTES 

ACTIVO 
FIJO 
BIENES MUEBLES 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 A la apertura de libros, por el saldo del ejercicio 
anterior. 

1 Por la venta, destrucción, baja por caso fortuito o de 
fuerza mayor y donaciones de armamento (costo de 
adquisición) 

    
2 Por el costo de adquisición de semovientes. 2 Por las denuncias al Ministerio Público cuando no sea 

posible determinar responsables, derivados de su 
manejo. 

    
3 Por la recepción de semovientes proveniente de 

transferencias formalizadas mediante acta. 
3 Por responsabilidades fincadas derivadas de su manejo. 

    
4 Por las donaciones de semovientes recibidos. 4 Por transferencias de semovientes a otras Dependencias 

o Entidades del Sector Paraestatal, formalizadas 
mediante acta. 

    
5 Por la diferencia entre el inventario inicial y final 

del ejercicio, proveniente de nacientes y 
crecimiento. 

5 Al cierre del ejercicio, por el saldo deudor de esta 
Cuenta. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
SU SALDO REPRESENTA: 
El valor del ganado bovino, equino, caprino, ovino y porcino propiedad de la dependencia. 

 
OBSERVACIONES:  
Auxiliar por especies. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Facturas, actas, decretos, acuerdos, denuncias, etc. 

NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
12307 ESPECIES MENORES 

ACTIVO 
FIJO 
BIENES MUEBLES 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 A la apertura de libros, por el saldo del ejercicio 
anterior. 

1 Por la venta, destrucción, baja por caso fortuito o de 
fuerza mayor y donaciones de armamento (valor en 
libros). 

    
2 Por el costo de adquisición de especies menores. 2 Por las denuncias al Ministerio Público cuando no sea 

posible determinar responsables, derivados de su 
manejo. 

    
3 Por la recepción de especies menores proveniente 

de transferencias formalizadas mediante acta. 
3 Por responsabilidades fincadas derivadas de su manejo. 

    
4 Por las donaciones de recibidas de especies 

menores. 
4 Por transferencias de especies menores a otras 

Dependencias o Entidades del Sector Paraestatal, 
formalizadas mediante acta. 

    
5 Por la diferencia entre el inventario inicial y final 

del ejercicio, proveniente de nacientes y 
crecimiento. 

5 Al cierre del ejercicio, por el saldo deudor de esta 
Cuenta. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
SU SALDO REPRESENTA: 
El valor de las especies menores, propiedad de la dependencia. 

 
OBSERVACIONES:  
Auxiliar por  grupos homogéneos. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Facturas, actas, decretos, acuerdos, denuncias, etc. 

NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
12401 PRODUCTOS AGRICOLAS Y 

FORESTALES 

ACTIVO 
FIJO 
BIENES MUEBLES 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 A la apertura de libros, por el saldo del ejercicio 
anterior. 

1 Por la venta, destrucción, baja por caso fortuito o de 
fuerza mayor y donaciones de armamento (valor en 
libros). 

    
2 Por el costo de adquisición de productos agrícolas y 

forestales. 
2 Por las denuncias al Ministerio Público cuando no sea 

posible determinar responsables, derivados de su 
manejo. 

    
3 Por la recepción de productos agrícolas y forestales 

proveniente de transferencias formalizadas 
mediante acta. 

3 Por responsabilidades fincadas derivadas de su manejo. 

    
4 Por las donaciones de recibidas de productos 

agrícolas y forestales. 
4 Por transferencia de productos agrícolas y forestales a 

otras Dependencia o Entidad del Sector Paraestatal, 
formalizada mediante acta. 

    
5 Por el costo de producción y extracción  5 Al cierre del ejercicio, por el saldo deudor de esta 

Cuenta. 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
SU SALDO REPRESENTA: 
El valor de los productos agrícolas y forestales propiedad de la dependencia. 

 
OBSERVACIONES:  
Auxiliar por  grupos homogéneos. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Facturas, actas, decretos, acuerdos, denuncias, etc., 

NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
12501 

 
TERRENOS 

ACTIVO 
FIJO 
BIENES INMUEBLES 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 A la apertura de libros, por el saldo del ejercicio 
anterior. 

1 Por la venta, donación o baja por caso fortuito o de fuerza 
mayor de este tipo de bienes 

    
2 Por el costo de adquisición de terrenos. 2 Por las denuncias al Ministerio Público cuando no sea 

posible determinar responsables, derivadas  de su manejo. 
    

3 Por la recepción de terrenos provenientes de 
transferencias formalizadas mediante acta, decreto o 
acuerdo. 

3 Por responsabilidades fincadas  derivadas de su manejo. 

    
4 Por el valor de las donaciones de terrenos recibidos. 4 Por transferencia de terrenos a otra Dependencia o Entidad 

del Sector Paraestatal, formalizada mediante acta, decreto o 
acuerdo. 

    
  5 Al cierre del ejercicio, por el saldo deudor de esta cuenta. 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El valor de los terrenos  que son propiedad de la dependencia. 

 
OBSERVACIONES: 
Auxiliar detallado por terrenos. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Actas, escrituras, decretos, acuerdos, denuncias, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
12505 

 
EDIFICIOS 

ACTIVO 
FIJO 
BIENES INMUEBLES 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 A la apertura de libros, por el saldo del ejercicio 
anterior. 

1 Por la venta, donación,  destrucción o baja por caso fortuito 
o de fuerza  mayor de este tipo de bienes (costo de 
adquisición)   

2 Por el costo de adquisición de edificios. 
    

3 Por la recepción de edificios  provenientes de 
transferencias  formalizadas mediante acta, decreto o 
acuerdo. 

2 Por las denuncias al Ministerio Público cuando no sea 
posible determinar  responsables, derivadas de su manejo. 

    
4 Por el valor de las donaciones de edificios recibidos. 3 Por responsabilidades  fincadas derivadas de su manejo. 
    

5 Por el costo de construcción  de  edificios proveniente 
de la cuenta 12520. - Obras Terminadas por 
Transferir. 

4 Por transferencia de Edificios a otra Dependencia o Entidad 
del sector paraestatal formalizada mediante acta, decreto o 
acuerdo. 

    
  5  Al cierre del ejercicio, por el saldo Deudor de esta Cuenta 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El valor de los edificios que son propiedad de las dependencias. 

 
OBSERVACIONES: 
Auxiliar detallado por edificios 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Actas, escrituras, decretos, acuerdos, denuncias, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
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SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
12506 

 
DEPRECIACIÓN ACUMULADA 

DE EDIFICIOS 

ACTIVO 
FIJO 
BIENES INMUEBLES 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por la cancelación de la depreciación  acumulada,  
correspondiente a los edificios  vendidos, transferidos, 
donados, demolidos o dados de baja por caso fortuito o 
de fuerza mayor. 

1 A la apertura de libros, por el saldo del ejercicio anterior. 
  

2 Del importe de la depreciación mensual que se aplique a los 
edificios,  a la tasa establecida en la ley del I.S.R 

    
2 Al cierre del ejercicio, por el saldo Acreedor de esta 

Cuenta. 
  

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de la depreciación  acumulada de edificios propiedad de la dependencia o entidad. 

 
OBSERVACIONES: 
Auxiliar detallado por edificios 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Hoja de trabajo. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
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INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
12510 

 
OBRAS EN PROCESO 

ACTIVO 
FIJO 
BIENES INMUEBLES 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 A la apertura de libros, por el saldo del ejercicio 
anterior. 

1 Del costo de las obras terminadas que se traspasan a la 
Cuenta 12520. - Obras terminadas por transferir, con 
base en finiquitos. 

    
2 Por el pago de gastos realizados en la ejecución de 

obra pública por administración en los conceptos de:  
a) Nóminas o listas de raya por mano de obra 

directa, en cada obra. 
b) Por la compra de materiales aplicados  para la 

realización de cada obra. 
c) Por el valor de gastos indirectos aplicados  en 

cada obra. 

2 De las denuncias al Ministerio Público  cuando no sea 
posible  determinar responsables, derivadas  de su manejo. 

  
3 De  responsabilidades  fincadas,  derivadas de su  manejo. 
  

4 Al cierre del ejercicio, por el saldo deudor de esta cuenta. 
  
  

    
3 Por el pago  de estimaciones  por avance de obras en la 

ejecución de cada obra pública por contrato. 
  

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de los costos acumulados en obras públicas en proceso  de construcción. 

 
OBSERVACIONES:  
a) Llevar auxiliar por cada obra. 
b) Esta cuenta se utilizara únicamente para las obras durante su proceso de construcción. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Contratos, estimaciones, facturas, nóminas, lista de raya, finiquitos, denuncias, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
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INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
12520 

 
OBRAS TERMINADAS 

POR TRANSFERIR 

ACTIVO 
FIJO 
BIENES INMUEBLES 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 A la apertura de libros, por el saldo del ejercicio 
anterior. 

1 Por las obras entregadas a los sectores beneficiados,  
Instituciones, Organismos  o Entidades a cuyo cargo quede 
su administración. 

    
2 Por traspaso de la Cuenta 12510. - Obras en Proceso, 

por cada Obra Pública terminada, en base a finiquito 
de obra. 

2 Al cierre del ejercicio, por el saldo deudor de esta cuenta. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
Las obras terminadas pendientes de entregar. 

 
OBSERVACIONES: 
Llevar auxiliar por cada obra. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Acta de entrega. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 
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INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
13101 

 
DOCUMENTOS POR COBRAR  

A LARGO PLAZO 

OTROS 
ACTIVOS 
ADMINISTRACION 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 A la apertura de libros, por el saldo del ejercicio 
anterior. 

1 Por el cobro parcial o total de los documentos o títulos de 
crédito. 

    
2 Por el importe de los documentos o títulos de crédito 

aceptados, suscritos o endosados a favor de la   
entidad, cuya fecha de vencimiento sea mayor a un 
año. 

2 Por cancelación de títulos de crédito a favor. 
  

3 Por endoso o descuento de títulos de crédito a favor. 
  

  4 Al cierre del ejercicio, por el saldo deudor de esta cuenta. 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe pendiente de cobrar en títulos de crédito a largo plazo, aceptados a favor de la Entidad. 

 
OBSERVACIONES:  
a) Auxiliar por deudor. 
b) Confirmación y conciliación periódica 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Documentos pendientes de cobro,  fichas de depósito. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 
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CUENTA 
 

 
 

 
13103 

 
PRESTAMOS DE 

HABILITACION Y/O AVIO 

OTROS 
ACTIVOS 
ADMINISTRACION 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 A la apertura de libros, por el saldo del ejercicio 
anterior. 

1 Por la amortización total o parcial de los prestamos 
otorgados. 

    
2 Por el  importe de los prestamos  otorgados  

(normalmente a largo plazo) a  los agricultores, 
ganaderos  e industriales para la adquisición de 
materias primas e insumos con el objeto de fomentar 
y fortalecer las actividades productivas. 

2 Al cierre del ejercicio, por el saldo deudor de esta cuenta. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de los créditos otorgados pendientes de recuperar. 

 
OBSERVACIONES:  
a) Llevar auxiliar por deudor. 
b) Confirmación periódica. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Contratos efectuados. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 
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CUENTA 
 

 
 

 
13104 

 
OPERACIONES EN PROCESO DE  

REGULARIZACIÓN PRESUPUESTAL 

OTROS 
ACTIVOS 
ADMINISTRACION 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por los pagos efectuados por gastos o adquisiciones no 
autorizadas o con insuficiencia en el presupuesto de 
egresos de la Dependencia. Registrados 
transitoriamente; debiendo tramitar oportunamente, 
ante la Secretaria de Finanzas, su regularización 
presupuestal 

1 Por la aplicación definitiva al gasto presupuestal, al haber 
obtenido de la Secretaría de Finanzas, ampliación o 
modificación  presupuestal respectiva. 

    
2 NOTA: Esta cuenta solo será utilizada para cuando 

efectivamente no exista cobertura presupuestal, 
  

    
    

    
    
    
    
    
    

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
Los registros transitorios, por gastos no autorizados originalmente en el Presupuesto de Egresos y que se encuentran en trámite de 
regularización.  * Esta cuenta debe quedar saldada al cierre del ejercicio. 

 
OBSERVACIONES: 
Llevar auxiliar por operación a nivel clave programática. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Facturas, recibos, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 
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13107 

 
DEPOSITOS EN GARANTIA 

ACTIVO  
ACTIVOS 
ADMINISTRACION 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por los depósitos efectuados en garantía de 
cumplimiento de contratos celebrados 

1 Por el importe de   reembolsos  de los depósitos que le 
hubieren efectuado  a la entidad o dependencia por haber 
terminado el plazo del contrato o por la cancelación de los 
mismos. 

    
2 Por los depósitos realizados en instituciones nacionales 

de crédito para garantizar el cumplimiento de las 
obligaciones contraídas 

  

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de las cantidades dejadas en guarda, las cuales garantizan el cumplimiento de contratos y obligaciones contraídas. 
* Esta cuenta debe quedar saldada al cierre del ejercicio. 

 
OBSERVACIONES: 
Llevar auxiliar por depósito. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Contratos, fichas de deposito, recibos, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 
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CUENTA 
 

 
 

 
13128 

 
CREDITOS SUJETOS A 

RESOLUCIÓN JUDICIAL 

ÓTROS 
ACTIVOS 
ADMINISTRACION 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 
 
 
 

2 

A la apertura de libros, por el saldo del ejercicio 
anterior. 
 
 
Por las denuncias al Ministerio Público, cuando no sea 
posible determinar responsables derivadas de: 
 
a) Irregularidades por actos u omisiones en el 

manejo, aplicación, administración de fondos, 
bienes, valores y recursos económicos del Estado, 
que se traduzcan en daños y perjuicios estimables 
en dinero que afecten a la Hacienda Pública 
Estatal o al Patrimonio de la Dependencia. 

1 Por la recepción de los pliegos de responsabilidades 
fincadas  derivadas de denuncias al Ministerio Público una 
vez identificado el responsable, con cargo a la cuenta 
11260. - Responsabilidades. 

  
2 Por la recepción de la resolución judicial en la cual se indica 

que no es posible imputar responsabilidad. 
  

3 Por dispensa, incosteabilidad práctica de cobro, prescripción 
o caducidad legal de las denuncias al Ministerio Público. 

  
4 Al cierre de libros, por el saldo deudor de esta cuenta. 
  
  
  

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de las denuncias al Ministerio Público pendientes de resolución por parte de las autoridades competentes. 

 
OBSERVACIONES: 
Llevar auxiliar por denuncias. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Actas, denuncias, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 
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CUENTA 
 

 
 

 
13140 

 
PAGOS ANTICIPADOS 

OTROS 
ACTIVOS 
ADMINISTRACION 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por los pagos anticipados hechos durante el ejercicio 
los cuales no se recomienda cargarlos de inmediato a 
los gastos en el periodo en que se efectuaron por lo 
tanto su amortización se hará en los periodos 
afectados. 
Ejemplos: Rentas pagadas por anticipado,  seguros de  
muebles e inmuebles. 

1 Por la aplicación periódica al gasto o cancelaciones que se 
hagan de este concepto. 

  
  
  
  
  

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe total de los pagos anticipados a terceros efectuados por la  dependencia o entidad pendientes de devengar. 
* Esta cuenta debe quedar saldada al cierre del ejercicio. 

 
OBSERVACIONES: 
Auxiliares detallados por concepto. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Pólizas de seguros, recibos, hojas de trabajo. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 
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13145 

 
ACTIVOS EN DEPURACION 

OTROS  
ACTIVOS 
ADMINISTRACION 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

  1 Por el importe de la recuperación, regularización 
presupuestal o cancelación de algún saldo afectado en esta 
cuenta mediante el proceso de seguimiento y gestión 
necesarios. 

    
  2 Al cierre del ejercicio, por el saldo deudor de esta cuenta. 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
Los saldos pendientes por depurar  de  diversas cuentas por cobrar. 

 
OBSERVACIONES: 
a) Llevar auxiliar por cuenta y deudor. 
b) La depuración por recuperación o regularización presupuestal, bastará con comunicarlo a la Dirección de Contabilidad 

Gubernamental; si se trata de cancelación, se hará con intervención de Contraloría. 
 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Hoja de trabajo. 

 
 
 
 
 

NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 
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CUENTA 
 

 
 

 
21201 

 
DOCUMENTOS POR PAGAR  

A CORTO PLAZO 

PASIVO 
CORTO PLAZO 
ADMINISTRACION 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Al cierre del ejercicio, por el Saldo Acreedor de esta 
cuenta. 

1 A la apertura de libros, por el saldo del ejercicio anterior. 

    
2 Del valor nominal de los documentos liquidados o de 

las cantidades entregadas a cuenta. 
2 Del valor nominal de los documentos de crédito que se 

expidan a favor de terceros, con vencimiento menor a un 
año por conceptos ajenos a los créditos otorgados por 
instituciones crediticias. 

  
3 Del valor nominal de los documentos que se cancelen. 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe total de los créditos documentados con letras de cambio, pagares, etc., que tengan pendientes de liquidar las 
Dependencias o Entidades. 

 
OBSERVACIONES: 
Llevar auxiliares por nombre de beneficiario del titulo, importe y vencimiento. 
Confirmación y conciliación periódica. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
pagares, letras de cambio, etc. 
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21203 

CREDITOS OTORGADOS POR 
INSTITUCIONES DE CREDITO A 

CORTO PLAZO 

PASIVO 
CORTO PLAZO 
ADMINISTRACION 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Al cierre del ejercicio, por el Saldo Acreedor de esta 
cuenta. 

1 A la apertura de libros, por el saldo del ejercicio anterior. 

    
2 Del valor nominal de los documentos liquidados o 

de las cantidades entregadas a cuenta. 
2 Del valor nominal de los documentos de crédito que se  

expidan a favor de instituciones de crédito con vencimiento 
menor a un año. 

    
3 Por ajustes de las diferencias en cambio que resulten 

a favor por el pago de créditos en moneda extranjera. 
3 Por ajustes  de las diferencias en cambio que resulten  en 

contra por el pago de obligaciones a corto plazo contraídas 
en moneda extranjera. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de las obligaciones de la Entidad o Dependencia por concepto de créditos a corto plazo concedidos por  
instituciones crediticias. 

 
OBSERVACIONES: 
a) Llevar auxiliar por contrato de crédito. 
b) Confirmación y conciliación periódica. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Documentación comprobatoria, contratos de los créditos anexando estados de cuenta, etc. 
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21205 

 
ADEUDOS DE AÑOS ANTERIORES 

PASIVO A CORTO 
PLAZO 
ADMINISTRACION 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Al cierre del ejercicio, por el saldo acreedor de esta 
Cuenta. 

1 A la apertura de libros, por el saldo del ejercicio anterior. 

    
2 Por los pagos o cancelación de los pasivos 

considerados en esta cuenta. 
2 Por el traspaso a esta cuenta al inicio del ejercicio de los 

saldos de las cuentas: proveedores, acreedores diversos, y 
demás pasivos a corto plazo correspondientes al año 
anterior, habiendo cumplido con lo  dispuesto en los 
artículos 23 y 24 de la Ley del Presupuesto,  Gasto Público 
y su Contabilidad. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
Los adeudos correspondientes a años anteriores pendientes de pago. 

 
OBSERVACIONES: 
a) Llevar auxiliares por año y cuenta. 
b) Confirmación y conciliación periódica. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
La que sirvió de base al asiento original. 
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21209 

 
ACREEDORES DIVERSOS 

PASIVO A CORTO 
PLAZO 
ADMINISTRACION 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Al cierre del ejercicio, por el saldo acreedor de esta 
Cuenta. 

1 A la apertura de libros, por el saldo del ejercicio anterior. 

    
2 Por el pago total o  parcial de estos adeudos 2 Por el importe de las obligaciones contraídas por la  

Dependencia, por operaciones  diferentes a las señaladas 
para las cuentas especificas (I.S.S.S., I.S.R., 5 Y 2 al 
Millar, Intereses, etc. 

    
3 Por el traspaso al inicio del ejercicio del saldo acreedor 

de la misma,  a la cuenta 21205. - Adeudos de años 
anteriores. 

3 Por aportaciones a terceros. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de las obligaciones a cargo de la dependencia  por créditos recibidos por conceptos diferentes a los señalados en las 
cuentas específicas. 

 
OBSERVACIONES: 
a) Llevar auxiliar detallado por acreedor. 
b)   Confirmación y conciliación periódica. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Los documentos que soporten la obligación contraída. 
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21210 

 
CERTIFICADOS DE DEPOSITO 

PASIVO 
CORTO PLAZO 
ADMINISTRACION 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por el importe de los certificados de deposito, 
pagados  a los beneficiarios. 

1 Por el importe de las cantidades ingresadas en la institución 
por  concepto de certificados de deposito. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
Los adeudos a terceros por concepto de certificados de depósito. 
* Esta cuenta al cierre del ejercicio debe quedar saldada. 

 
OBSERVACIONES: 
 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Relación de ingresos, egresos, cortes de caja, oficios expedidos por la institución y documentación  comprobatoria diversa. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
21212 

 
PROVEEDORES 

PASIVO A CORTO 
PLAZO 
ADMINISTRACION 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por el importe de los pagos totales o parciales 
realizados. 

1 Por el importe de las compras a crédito de materias primas, 
materiales, mercancías, bienes o servicios contratados, 
necesarios para el desarrollo de las actividades normales de 
la Dependencia. 

    
2 Por las devoluciones, rebajas y bonificaciones sobre 

compras efectuadas.  
  

    
3 Por el traspaso al inicio del ejercicio del saldo acreedor 

de esta cuenta, a la 21205. - Adeudos de años 
anteriores, por el pasivo devengado no pagado 
correspondiente al año anterior.  

  

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
Los adeudos a cargo de la Dependencia por la adquisición de mercancías, bienes, servicios, etc. 

 
OBSERVACIONES: 
a) Auxiliar detallado por proveedor. 
b) Confirmación y conciliación periódica 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Contratos, facturas, recibos, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
21215 

 
ANTICIPO DE CLIENTES 

PASIVO 
CORTO PLAZO 
ADMINISTRACION 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Al cierre del ejercicio, por el saldo acreedor de esta 
Cuenta. 

1 A la apertura de libros, por el saldo del ejercicio anterior. 

    
2 Por las amortizaciones de los anticipos recibidos de 

clientes, por pedidos surtidos o servicios prestados. 
2 Por el importe de los anticipos de clientes a cuenta de 

pedidos pendientes de surtir o de servicios pendientes de 
prestar. 

    
3 Por la cancelación de la operación que motivo el 

anticipo, una vez que este se  devuelva. 
  

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
Las obligaciones contraídas por entidades por anticipos recibidos de clientes. 

 
OBSERVACIONES: 
Llevar auxiliar por el cliente que otorga el anticipo.  
confirmación    

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
convenios, recibos, facturas, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
21239 

 
CONTRIBUCIONES POR PAGAR 

 

PASIVO 
CORTO PLAZO 
ADMINISTRACION 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Al cierre del ejercicio, por el saldo acreedor de esta 
Cuenta. 

1 A la apertura de libros, por el saldo del ejercicio anterior. 

    
2 Por el pago correspondiente de las contribuciones. 2 Del importe del IVA trasladado por la entidad a sus 

clientes por operaciones comerciales. 
    

3 Por la cancelación de las operaciones que dieron 
origen al traslado del I.V.A. 

3 Del importe de los impuestos retenidos al personal de la 
entidad, dependencia o terceras personas. 

    
4 Por la parte proporcional del IVA, por las 

devoluciones, bonificaciones, rebajas y descuentos 
sobre ventas. 

4 Del importe de las demás contribuciones a cargo de la 
entidad, bien sea su cálculo definitivo o estimado,  
pendientes de pago. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
La cantidad pendiente de pago por contribuciones causadas o retenidas por la dependencia o entidad. 

 
OBSERVACIONES: 
Se llevara un auxiliar detallado por contribución, esta cuenta contempla a segundo nivel: ISPT, IVA trasladado, 10% de ISR sobre 
honorarios y arrendamiento, etc. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Declaraciones, hoja de trabajo, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
22109 

 
DOCUMENTOS POR PAGAR 

A LARGO PLAZO 

PASIVO  
LARGO PLAZO  
ADMINISTRACION 

 
ACREEDORA 

    
1 Al cierre del ejercicio, por el saldo acreedor de esta 

Cuenta. 
1 A la apertura de libros, por el saldo del ejercicio anterior. 

    
2 Del valor nominal de los documentos liquidados o de 

las cantidades entregadas a cuenta. 
2 Del valor nominal de los documentos de crédito que se 

expidan a favor de terceros, con vencimiento mayor de un 
año por conceptos ajenos a los créditos otorgados por 
instituciones crediticias. 

  
3 Del valor nominal de los documentos que se cancelen. 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe total de los créditos documentados con letras de cambio, pagares, etc., que tengan pendientes de liquidar las Entidades 
(a largo plazo) 

 
OBSERVACIONES: 
a) Se llevaran auxiliares por nombre del beneficiario del titulo, importe y vencimiento. 
b) Confirmación y conciliación periódica.  

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
documentos pendientes de pago, pagares, letras de cambio, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
22111 

CREDITOS OTORGADOS POR 
INSTITUCIONES DE CREDITO A 

LARGO PLAZO 

PASIVO 
LARGO PLAZO  
ADMINISTRACION 

 
ACREEDORA 

    
1 Al cierre del ejercicio, por el saldo acreedor de esta 

Cuenta. 
1 A la apertura de libros, por el saldo del ejercicio anterior. 

    
2 Del valor nominal de los documentos liquidados o de 

las cantidades entregadas a cuenta. 
2 Del valor nominal de los documentos de créditos que se 

expidan a favor de instituciones de crédito, con vencimiento 
mayor a un año. 

    
3 Por ajustes de las diferencias en cambio que resulten a 

favor por el pago de créditos en  moneda extranjera. 
3 Por ajustes de las diferencias en cambio que resulten en 

contra por el pago de obligaciones a largo plazo contraídas 
en moneda extranjera 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de las  obligaciones de la Entidad o Dependencia por concepto de créditos a largo plazo concedidos a la misma por 
instituciones crediticias 

 
OBSERVACIONES: 
a) Llevar auxiliar por contrato de crédito. 
b) Confirmación y conciliación periódica. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Documentación comprobatoria, contratos de los créditos, anexando estados de cuenta, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
22112 

 
FONDO DE PENSIONES 

PASIVO 
LARGO PLAZO  
ADMINISTRACION 

 
ACREEDORA 

    
1 Al cierre del ejercicio, por el saldo acreedor de esta 

Cuenta. 
1 A la apertura de libros, por el saldo del ejercicio anterior. 

    
2 Por las cantidades devueltas al beneficiario con motivo 

de deceso, renuncia o  retiro al cumplir con los 
requisitos legales para poder ejercer el derecho de ser 
pensionado. 

2 Por  los descuentos realizados al personal y por las 
aportaciones de las dependencias y entidades entregadas a la 
oficina de pensiones, de acuerdo a la ley de pensiones. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe total a favor de los derechohabientes del fondo en poder de la oficina de pensiones. 

 
OBSERVACIONES: 
 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Comprobante de depósito. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
23101 

 
DEPOSITOS DIVERSOS 

RECIBIDOS 

PASIVO 
OTROS PASIVOS 
ADMINISTRACION 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Al cierre del ejercicio, por el saldo acreedor de esta 
Cuenta. 

1 A la apertura de libros, por el saldo del ejercicio anterior. 

    
2 Por la devolución de depósitos al término de la 

obligación contraída.  
2 Por los depósitos constituidos para fines específicos no 

contemplados en el presupuesto de Egresos. 
    

3 Por la transferencia del saldo de esta cuenta a otras 
Dependencias. 

3 De la recepción de saldos de esta cuenta con motivo de 
transferencias por este concepto entre Dependencias. 

    
4 Por la cancelación de los depósitos constituidos para 

fines específicos no contemplados en el Presupuesto de 
Egresos. 

  

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
SU SALDO REPRESENTA: 
Los depósitos constituidos pendientes de entregar  o devolver. 

 
OBSERVACIONES:  
a) Llevar auxiliar por acreedor. 
b) Depurar mensualmente. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Recibos, contratos, etc., 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
23115 

 
PASIVOS EN DEPURACION 

OTROS  
PASIVOS 
ADMINISTRACION 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Al cierre del ejercicio, por el saldo acreedor de esta 
cuenta. 

1  

    
2 Por el pago o cancelación de saldos afectados en esta 

cuenta, mediante el proceso de seguimiento y 
depuración. 

2  

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
Los saldos pendientes de depurar en diversas cuentas de pasivo. 

 
OBSERVACIONES: 
a) Llevar auxiliar por cuenta. 
b) La propuesta de la depuración  total o parcial de saldos afectados en esta  cuenta deberá presentarse conjuntamente con los ajustes derivados 

de su seguimiento. 
 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Hoja de trabajo. 

 
 
 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 
 

31101 
 

CONCENTRACIÓN DE INGRESOS 
AÑO EN CURSO 

ENLACE 
REAL 
INGRESOS 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por la rendición de cuentas de todos los ingresos 
obtenidos por las Entidades. 

1 Por el traspaso al cierre del ejercicio del saldo deudor de 
esta cuenta a la: 33101. -Liquidadora de año en curso. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
La recaudación de ingresos obtenidos por las Entidades y concentrados a la Secretaría de Finanzas. 

 
OBSERVACIONES:  
Llevar auxiliares por recaudadora. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Recibos oficiales, fichas de depósito, etc. 

 
 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 
 

31102 
 

CONCENTRACIÓN DE INGRESOS 
DE AÑOS ANTERIORES 

ENLACE 
REAL 
INGRESOS 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por la rendición de cuentas de todos los ingresos 
obtenidos por las entidades. 

1 Por el traspaso al cierre del ejercicio del saldo deudor de 
esta cuenta a la: 33102. -Liquidadora de años anteriores. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
SU SALDO REPRESENTA: 
La recaudación de ingresos de años anteriores y concentrados a la Secretaria de Finanzas. 

 
OBSERVACIONES:  
Llevar auxiliares.  

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Recibos oficiales, fichas de depósito, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
31105 

 
REINTEGROS PRESUPUESTALES 

AÑO EN CURSO 

ENLACE 
REAL 
INGRESOS 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 De los reintegros efectuados por cancelación de 
afectaciones presupuéstales, en pago a contratistas de 
obras, proveedores de bienes y servicios, 
remuneraciones personales o por cualquier otra 
operación en que haya afectado presupuesto del año en 
curso. 

1 Por traspaso, al cierre del ejercicio  del saldo deudor de esta 
cuenta a la 33101. -Liquidadora de año en curso. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El efectivo devuelto por operaciones canceladas del año en curso, después de afectar presupuesto. 

 
OBSERVACIONES: 
Esta Cuenta es complementaría a las de Ministraciones. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Los que soporten motivo de la cancelación (Fichas de depósito, oficios, etc.) 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
31106 

 
REINTEGROS PRESUPUESTALES 

AÑOS ANTERIORES 

ENLACE 
REAL 
INGRESOS 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 De los reintegros efectuados por cancelación de 
afectaciones presupuéstales, en pago a contratistas de 
obras, proveedores de bienes y servicios, 
remuneraciones personales o por cualquier otra 
operación en que haya afectado presupuesto de años 
anteriores. 

1 Por traspaso,  al cierre del ejercicio  del saldo deudor de esta 
cuenta a la 33102. - Liquidadora de años anteriores.  

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El efectivo devuelto por operaciones canceladas de años anteriores que hayan afectado presupuesto. 

 
OBSERVACIONES: 
Esta Cuenta es complementaría  a las de Ministraciones. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Los que soporten motivo de la cancelación (Fichas de depósito, oficios, etc.) 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
31107 

 
RECUPERACIONES POR 

BIENES INVENTARIABLES 

ENLACE 
REAL 
INGRESOS 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por la concentración de recursos a la Secretaria de 
Finanzas, derivado del importe de la recuperación de 
bienes inventariables. 

1 Por traspaso al cierre del ejercicio del saldo deudor de esta 
cuenta a la 33101. - liquidadora de año en curso. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
Las recuperaciones por venta de bienes inventariables,  concentrado a la Secretaria de Finanzas. 

 
OBSERVACIONES: 
La afectación será  el valor de recuperación de los bienes. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Recibos oficiales, ficha de depósito, actas, acuerdos, autorización, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
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SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
31108 

 
RECUPERACIONES POR 

 OTROS CONCEPTOS 

ENLACE 
REAL 
INGRESOS 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por la concentración de recursos a la Secretaria de 
Finanzas, derivado del importe de recuperación de 
otros bienes o valores, distintos de bienes 
inventariables. 

1 Por  traspaso, al cierre del ejercicio del saldo deudor de esta 
cuenta a la 33101. - Liquidadora de año en curso. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
Las recuperaciones por otros bienes y valores concentrados a Secretaria de Finanzas. 

 
OBSERVACIONES: 
La afectación será el valor de recuperación captado. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Recibo, ficha de depósito, acta, acuerdo, autorización, etc. 

 
 
 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 
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CUENTA 
 

 
 

NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 
 

31201 
 

MINISTRACIONES  
AÑO EN CURSO P.N.E. 

ENLACE 
REAL 
EGRESOS 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Al cierre del ejercicio por el traspaso del saldo 
acreedor de esta cuenta a la 33101. - Liquidadora de 
año en curso. 

1 Del importe de los recursos recibidos por la Entidad  para el 
ejercicio de su presupuesto autorizado del año en curso. 

    
  2 Por  el importe de la devolución de las ministraciones 

recibidas para el ejercicio del presupuesto autorizado. 
(Rojo) 

    
  3 Por la devolución del saldo de las economías presupuéstales 

al cierre del ejercicio del año en curso. (Rojo) 
    
  4 De las erogaciones realizadas por la Secretaría de Finanzas 

con cargo al presupuesto año en curso de la Entidad. 
    
  5 De la regularización de pagos presupuéstales de las 

cantidades recibidas por medio de acuerdos, oficios y otros 
documentos, con cargo al presupuesto año en curso. 

    
  6 De la regularización presupuestal de la perdida derivada de 

un tipo de cambio en cambio, en operaciones pactadas en 
moneda extrajera. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
Las ministraciones reales y virtuales recibidas, durante el año en curso. 

 
OBSERVACIONES:  
Llevar auxiliar por  movimiento. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Orden de ministración, fichas de traspaso o depósito, etc. 

 
 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
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SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 
 

31202 
 

MINISTRACIONES  
AÑOS ANTERIORES P.N.E. 

ENLACE 
REAL 
EGRESOS 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Al cierre del ejercicio por el traspaso del saldo 
acreedor de esta cuenta a la  33102. - Liquidadora de 
años anteriores. 

1 Del importe de los recursos recibidos por la Entidad después 
del cierre del ejercicio presupuestal. 

    
  2 De las erogaciones realizadas por la Secretaría de Finanzas 

con cargo al Presupuesto de años anteriores de la Entidad. 
    
  3 De la regularización por pagos presupuéstales de cantidades 

entregadas por medio de acuerdos, oficios y otros 
documentos de años anteriores. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
Las ministraciones reales y virtuales recibidas de años anteriores. 

 
OBSERVACIONES: 
Llevar auxiliar por movimiento. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Orden de ministración, fichas de traspaso o depósito, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
31205 

 
MINISTRACIONES 

 AÑO EN CURSO, RAMO 33 

ENLACE 
REAL 
EGRESOS 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Al cierre del ejercicio por el traspaso del saldo 
acreedor de esta cuenta a la 33101. - Liquidadora de 
año en curso. 

1 De las cantidades recibidas por la Entidad para el 
cumplimiento de programas con cargo al Ramo 33. 

    
  2 Del Importe de la cancelación de ministraciones por 

recursos no ejercidos y devueltos a la Secretaría de 
Finanzas. (Rojo) 

    
  3 Por las erogaciones centralizadas con cargo al presupuesto 

de la Entidad ejecutora de los diferentes programas del 
Ramo 33, del año en curso. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de los recursos del ramo 33 recibidos por la Dependencia; del año en curso. 

 
OBSERVACIONES: 
Se llevará auxiliar por programa. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Orden de ministración, fichas de depósitos, traspasos, recibos, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
31206 

 
MINISTRACIONES 

 AÑOS ANTERIORES, RAMO 33 

ENLACE 
REAL 
EGRESOS 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Al cierre del ejercicio por el traspaso del saldo 
acreedor de esta cuenta a la 33102. - Liquidadora de 
años anteriores. 

1 Por las cantidades recibidas por la Dependencia después del 
cierre del ejercicio presupuestal de años anteriores, por 
recursos del Ramo 33. 

    
  3 Por las erogaciones centralizadas con cargo al presupuesto 

de la Entidad ejecutora de los diferentes programas del 
Ramo 33, correspondientes a años anteriores. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de los recursos del Ramo 33 recibidos por la Dependencia, correspondientes a ejercicios anteriores. 

 
OBSERVACIONES: 
Se llevara auxiliar por programa. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Fichas de depósito, traspasos, recibos, actas, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
31209 

 
MINISTRACIONES AJENAS 

 AÑO EN CURSO 

ENLACE 
REAL 
EGRESOS 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Al cierre del ejercicio por el traspaso del saldo 
acreedor de esta cuenta a la 33101. - Liquidadora de 
año en curso. 

1 De las ministraciones recibidas por la Dependencia de 
recursos no presupuéstales, provenientes de la Federación, 
de Organismos Descentralizados o de otras Entidades, para 
atender programas concertados, por encargo o convenio, 
canalizados a través de la Secretaria de Finanzas durante el 
año en curso. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de ministraciones de recursos no presupuéstales. 

 
OBSERVACIONES: 
Auxiliar por programa o concepto. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Orden de pago, acta, oficio, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
31210 

 
MINISTRACIONES AJENAS 

AÑOS ANTERIORES 

ENLACE 
REAL 
EGRESOS 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Al cierre del ejercicio por traspaso del saldo acreedor 
de esta cuenta  a la 33102. - Liquidadora de años 
anteriores. 

1 Por las ministraciones recibidas por la Dependencia de 
recursos no presupuéstales provenientes de la Federación, 
Organismos Descentralizados o de otras Entidades, para 
atender programas concertados,  por encargo o por 
convenio, canalizados a través de la Secretaria de Finanzas 
en ejercicios anteriores. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de la ministración de recursos presupuéstales recibidos por la Dependencia. 

 
OBSERVACIONES: 
Auxiliar por programa. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Orden de pago, acuerdos, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
32101 

 
PRESUPUESTO DE EGRESOS / LEY 

DE INGRESOS AÑO EN CURSO 

ENLACE 
VIRTUAL 
INGRESOS / EGRESOS 

 
DEUDORA O ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por la ministración virtual que reciba la Dependencia  
por recursos presupuéstales. 

1 Por la totalidad de los ingresos concentrados en forma 
virtual al Subsistema de Fondos. 

    
2 Por el traspaso al cierre del ejercicio, por el saldo 

acreedor de esta cuenta a la 33101. - Liquidadora de 
año en curso. 

2 Por cancelación de registro virtual de ingresos (en rojo) 

    
3 Por cancelación de ministracion virtual de 

recursos(en rojo) 
  

    
4 Por las concentraciones virtuales de economías de 

obras (refrendo) 
  

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
Las operaciones virtuales por compensaciones del presupuesto de  egresos con la ley de ingresos del año en curso. 

 
OBSERVACIONES: 
 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Orden de ministración, ficha de depósito, oficios, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
32102 

 
PRESUPUESTO DE EGRESOS / LEY 
DE INGRESOS AÑOS ANTERIORES 

ENLACE 
VIRTUAL 
INGRESOS / EGRESOS 

 
DEUDORA O ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por la ministración virtual que reciba la Dependencia   
por recursos presupuéstales de años anteriores. 

1 Por la totalidad de los ingresos concentrados en forma 
virtual al Subsistema de Fondos, de años anteriores. 

    
2 Por el traspaso al cierre del ejercicio, por el saldo 

acreedor de esta cuenta a la 33102. - Liquidadora de 
años anteriores. 

2 Por el traspaso al cierre del ejercicio del saldo deudor de 
esta cuenta a la  33102. - Liquidadora de años anteriores. 

    
3 Por cancelación de ministracion virtual de ingresos 

(en rojo) 
3 Por cancelación de registro virtual de ingresos (en rojo) 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
Las operaciones virtuales por compensaciones del presupuesto de Egresos con la Ley de Ingresos de años anteriores. 

 
OBSERVACIONES: 
 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Orden de ministración, ficha de depósito, oficio, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
32103 

 
CONCEPTOS AJENOS / LEY 

DE INGRESOS AÑO EN CURSO 

ENLACE 
VIRTUAL 
INGRESOS / EGRESOS 

 
DEUDORA O ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por la ministración virtual que reciba la Dependencia 
de recursos ajenos de año en curso. 

1 Por el importe de las operaciones virtuales por ingresos 
ajenos a la ley. 

    
2 Por el traspaso al cierre del ejercicio del saldo acreedor 

de  esta cuenta a la 33101. - Liquidadora de año en 
curso.  

2 Por el traspaso al cierre del ejercicio del saldo deudor de 
esta cuenta a la 33101. - Liquidadora de año en curso. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
Las operaciones virtuales por conceptos ajenos con la Ley de Ingresos del año en curso. 

 
OBSERVACIONES: 
 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Orden de pago, ficha de depósito, oficio, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
32104 

 
OPERACIONES INTERNAS 

COMPENSADAS 

ENLACE 
VIRTUAL 
INGRESOS / EGRESOS 

 
DEUDORA O ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 De las operaciones entre subsistemas, que se 
correspondan en forma interna. 

1 Por  las operaciones entre subsistemas, que se correspondan 
en forma interna. 

    
2 Por  el traspaso al cierre del ejercicio del saldo 

acreedor de esta cuenta a la 33101. -Liquidadora de 
año en curso. 

2 Por  el traspaso al cierre del ejercicio del saldo deudor de  
Esta cuenta a la 33101. -Liquidadora de año en curso. 
 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
En caso de existir, representará el importe de las operaciones pendientes de compensar internamente, el cual inmediatamente 
deberá ser depurado hasta saldar esta cuenta. 

 
OBSERVACIONES: 
Se llevará auxiliar. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Oficio de transferencia y documentos soporte. 

 
 
 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 
 

33101 
 

LIQUIDADORA AÑO EN CURSO 
ENLACE 
REAL Y VIRTUAL 
INGRESOS / EGRESOS 

 
DEUDORA O ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por traspasos al cierre del ejercicio del saldo deudor de 
las cuentas:  
31101. - Concentración de Ingresos, año e curso. 
31105. - Reintegros presupuestales  año en curso. 
31107. - Recuperaciones por bienes inventariables. 
31108. - Recuperaciones por otros conceptos. 
32101. - Presupuesto de Egresos / Ley de ingresos año 

en curso. 
32103. -Conceptos Ajenos/Ley de ingresos año en 

curso. 
32104. – Operaciones Internas Compensadas. 

1 Por traspasos al cierre del ejercicio del saldo acreedor de las 
cuentas:  
 
31201. - Ministraciones año en curso P.N.E. 
31205. - Ministraciones año en curso, Ramo 33. 
31209. - Ministraciones ajenas año en curso. 
32101. -Presupuesto de Egresos / Ley de ingresos año en 

curso. 
32103. - conceptos Ajenos/Ley de ingresos año en curso. 
32104. – Operaciones Internas Compensadas. 

    
2 Por la liquidación al cierre del ejercicio,  del saldo 

acreedor  de esta cuenta a la  41115. - Resultado del 
ejercicio. 

2 Por la liquidación al cierre del ejercicio,  del saldo deudor  
de esta cuenta a la 41115. - Resultado del ejercicio. 
 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de las operaciones reales y virtuales que enlazan con otros subsistemas correspondientes al año en curso. 

 
OBSERVACIONES: 
Auxiliares de otras cuentas de enlace. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Balanza de comprobación, hoja de trabajo. 

 
 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 
 

33102 
 

LIQUIDADORA DE AÑOS 
ANTERIORES 

ENLACE 
REAL Y VIRTUAL 
INGRESOS / EGRESOS 

 
DEUDORA O ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por  traspaso al cierre del ejercicio del saldo deudor de 
las cuentas: 
 
31102. – Concentración de Ingresos de años anteriores. 
31106. - Reintegros presupuéstales años anteriores. 
32102. - Presupuesto de Egresos / Ley de ingresos años 

anteriores. 
 

1 Por traspaso al cierre del ejercicio, del saldo acreedor de las 
cuentas: 
 
31202. - Ministraciones años anteriores P.N.E. 
31206. - Ministraciones años anteriores, Ramo 33. 
31210. - Ministraciones ajenas años anteriores. 
32102. - Presupuesto de Egresos / Ley de ingresos años 

anteriores. 
 

    
2 Por la liquidación al cierre del ejercicio del saldo 

acreedor de esta cuenta a la 41116. - Rectificaciones a 
resultados. 

2 Por la liquidación al cierre del ejercicio del saldo deudor de 
esta cuenta a la 41116. - Rectificaciones a Resultados. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de las operaciones reales y virtuales que se enlaza con otros subsistemas correspondientes  a  años anteriores. 

 
OBSERVACIONES: 
Auxiliar de otras cuentas de enlace. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Balanza de comprobación, hoja de trabajo 

 
 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 
 

41101 
 

PATRIMONIO 
HACIENDA 
PUBLICA 
PATRIMONIALES 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por traspaso al inicio del ejercicio del saldo deudor de 
las siguientes cuentas: 
 
41115. - Resultado del ejercicio. 
41116. - Rectificaciones a resultados. 
41201. - Decrementos al Patrimonio 

1 Por traspaso al inicio del ejercicio del saldo acreedor de las 
siguientes cuentas: 

 
41115. - Resultado del ejercicio. 
41116. - Rectificaciones a resultados. 
41202. - Incrementos al patrimonio 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
La parte de la Hacienda Pública a cargo de la Dependencia. 

 
OBSERVACIONES: 
Asientos de cierre y apertura. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Auxiliares, hoja de trabajo, estados financieros. 

 
 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 
 

41105 
 

CAPITAL 
HACIENDA 
PUBLICA 
PATRIMONIALES 

 
ACREEDORA 

    
1 Cuando se disminuya el importe del capital social. 1 Por el importe de las aportaciones que hagan los 

accionistas al constituir legalmente la Entidad. 
    

2 Cuando se reembolsen las acciones de la propia 
sociedad. 

2 Por la capitalización de las utilidades y por aumento del 
capital social inicial. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El capital social suscrito por los accionistas. 

 
OBSERVACIONES: 
Llevar auxiliar por accionistas. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Acciones, escrituras, actas, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
41110 

 
RESERVA LEGAL 

HACIENDA 
PUBLICA 
PATRIMONIALES 

 
ACREEDORA 

    
1 Por concepto de su capitalización  o bien por la 

absorción de perdidas. 
1 Por el importe correspondiente al porcentaje  aplicable 

como mínimo  consignado en la ley general de sociedades 
mercantiles hasta  acumular una quinta parte del capital 
social, el importe antes citado deberá tomarse de las 
utilidades obtenidas en cada  ejercicio. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
Las utilidades que se han separado de cada ejercicio, para integrar  la reserva legal;  de acuerdo  con los  ordenamientos de la ley 
general de sociedades mercantiles. 

 
OBSERVACIONES: 
Llevar auxiliar por ejercicio. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
actas, hojas de trabajo, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
41111 

 
RESERVAS ESTATUTARIAS 

Y VOLUNTARIAS 

HACIENDA 
PUBLICA 
PATRIMONIALES 

 
ACREEDORA 

    
1 Del importe de las reservas capitalizadas. 1 Del importe de las reservas que  se  establezcan. 
    

2 Del importe de las reservas aplicadas a la reserva legal. 2 Del incremento  a las reservas por decisión de los socios de 
acuerdo a actas de asamblea o a sus estatutos. 

    
3 Del importe de las reservas aplicadas para resarcir 

perdidas. 
  

    
4 Del importe de las reservas aplicadas para los fines que 

fueron creadas. 
  

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de las reservas voluntarias o estatutarias de la Entidad. 

 
OBSERVACIONES: 
Llevar auxiliar por  ejercicio. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Hojas de trabajo, estatutos  y actas de asambleas. 

 
 
 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 
 

41115 
 

RESULTADO DEL EJERCICIO 
HACIENDA 
PUBLICA 
PATRIMONIALES 

 
DEUDORA O ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por traspaso al cierre del ejercicio del saldo deudor de 
las cuentas:  
33101. - Liquidadora de año en curso. 
55101. - Gastos presupuestales. 
55235. - Pérdidas Diversas. 
55201. - Costo de Ventas. 
55215. - Gastos de Ventas. 
55220. - Gastos de Administración. 
55230. - Otros Gastos. 

1 Por traspaso al cierre del ejercicio del saldo acreedor de 
las cuentas: 
33101. - Liquidadora de año en curso. 
51125. - Ingresos Extraordinarios. 
51186. - Ingresos Propios. 
51205. - Ventas. 
51210. - Beneficios Diversos. 
51215. - Productos Financieros. 
51220. - Otros Ingresos. 

    
2 Por traspaso al inicio del ejercicio del saldo acreedor 

de esta cuenta a la 41101. -Patrimonio. 
 

2 Por  traspaso al inicio del ejercicio del saldo deudor de esta 
cuenta a la 41101. - Patrimonio. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
SU SALDO REPRESENTA: 
El  resultado de las operaciones financieras del ejercicio. 

 
OBSERVACIONES: 
 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Hoja de trabajo. 

 
 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 
 

41116 
 

RECTIFICACIONES A RESULTADOS 
HACIENDA 
PUBLICA 
PATRIMONIALES 

 
DEUDORA O ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por  traspaso al inicio del ejercicio del  saldo acreedor 
de esta cuenta  a la 41101. - Patrimonio. 

1 Por traspaso al inicio del ejercicio del saldo deudor de esta 
cuenta a la cuenta 41101. - Patrimonio. 

    
2 Por los saldos no ejercidos de obra (Refrendo) 2 Por ajustes previa autorización de la Dirección de 

Contabilidad Gubernamental. 
    

3 Por la concentración de economía presupuéstales de 
ejercicios anteriores. 

3 Por traspaso al cierre del ejercicio  del saldo  acreedor de la 
cuenta: 
33102. - Liquidadora de años anteriores.  
55102. - Rectificación al Presupuesto de Egresos. 

    
4 Por ajustes previa autorización de la Dirección de 

Contabilidad Gubernamental. 
  

    
5 Por el traspaso al cierre del ejercicio del saldo deudor 

de la cuenta: 
33102. - Liquidadora de años anteriores. 
55102. - Rectificación al Presupuesto de Egresos. 

  

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El saldo de las rectificaciones efectuadas a resultados de ejercicios anteriores. 

 
OBSERVACIONES: 
 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Hoja de trabajo. 

 
 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 
 

41201 
 

DECREMENTOS AL PATRIMONIO 
HACIENDA 
PUBLICA 
PATRIMONIALES 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio 
inmediato anterior. 

1 Por el traspaso, al inicio del ejercicio del saldo deudor de 
esta cuenta a la 41101. - Patrimonio. 

    
2 Por las donaciones otorgadas de bienes 

inventariables. 
  

    
3 Por la baja de bienes inventariables por causa de 

inutilización, obsolescencia, caso fortuito, fuerza 
mayor o fallecimiento en el caso de especies 
animales. 

  

    
4 Por la diferencia entre el valor en libros y el  de 

recuperación en la venta de bienes inventariables, 
bajo la par. 

  

    
5 Por la entrega de Obras a Organizaciones o Municipios 

a cuyo cargo quede su administración, formalizada 
mediante acta 

  

    
6 Por la transferencias de activos fijos para otras 

dependencias. 
  

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
SU SALDO REPRESENTA: 
Representa una disminución al Patrimonio de la Dependencia. 

 
OBSERVACIONES: 
Auxiliar por concepto. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Acta, Acuerdo, Decretos, etc. 

 
 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 
 

41202 
 

INCREMENTOS AL PATRIMONIO 
HACIENDA 
PUBLICA 
PATRIMONIALES 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por el traspaso, al inicio del ejercicio del saldo 
acreedor de esta cuenta a la 41101. - Patrimonio. 

1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato 
anterior. 

    
  2 Por las donaciones recibidas de bienes inventariables. 
    
  3 Por desperdicios  y/ o partes aprovechables de bienes de 

consumo así como sobrantes de inventarios físicos. 
    
  4 Del valor asignado a semovientes y especies menores, por 

nacimientos en los centros de cría o con motivo de cambio 
de edad de conformidad con el tabulador oficial de la 
Dirección de Patrimonio Estatal. 

    
  5 Por la diferencia entre el valor en libros y el de 

recuperación, en la venta de bienes inventariables sobre 
la par. 

    
  6 Por la adquisición de activos fijos. 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
Representa el aumento al Patrimonio de la Dependencia ocurrido durante el ejercicio. 

 
OBSERVACIONES: 
 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Acta, Acuerdos, Decreto, etc. 

 
 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 
 

41203 
 

TRANSFERENCIA DE BIENES 
INVENTARIABLES 

HACIENDA 
PUBLICA 
PATRIMONIALES 

 
DEUDORA O ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por la formalización  de transferencias de bienes 
inventariables a otras Dependencias o Entidades 
mediante acta respectiva. 

1 De los bienes inventariables recibidos de otras 
Dependencias. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El valor de los bienes inventariables, entregados o recibidos mediante acta respectiva. 

 
OBSERVACIONES: 
 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Acta. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
41204 

 
TRANSFERENCIA DE SALDOS 

HACIENDA 
PUBLICA 
PATRIMONIALES 

 
DEUDORA O ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por la formalización mediante acta respectiva, de los 
saldos deudores transferidos. 

1 Por la formalización mediante acta  respectiva de los saldos 
deudores recibidos. 

    
2 Por la formalización mediante acta  respectiva de los 

saldos acreedores recibidos. 
2 Por la formalización mediante acta respectiva de los saldos 

acreedores transferidos. 
    

3 Por el traspaso al cierre del ejercicio del saldo acreedor 
de esta cuenta a la cuenta 41202. -Incrementos al 
Patrimonio. 

3 Por el traspaso al cierre del ejercicio del saldo deudor de 
esta cuenta a la cuenta 41201. - Decrementos al 
Patrimonio. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
Las cantidades transferidas y pendientes de conciliar, entre la Dependencia y la Dirección de Contabilidad Gubernamental. 

 
OBSERVACIONES: 
 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
acta, oficio, acuerdo, decreto, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
41205 

TRANSFERENCIAS DE RECURSOS A 
ORGANISMOS DEL SECTOR 

PARAESTATAL 

HACIENDA 
PUBLICA 
PATRIMONIALES 

 
DEUDORA O ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por el importe de los recursos transferidos a las 
Entidades del Sector Paraestatal. 

1 Por el traspaso al cierre del ejercicio del saldo deudor de 
esta cuenta a la cuenta: 
41201. – Decrementos al  Patrimonio. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
Los recursos transferidos a los organismos descentralizados. 

 
OBSERVACIONES: 
Auxiliar por Entidad. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Fichas de depósito, acuerdo, decreto, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
51125 

 
INGRESOS EXTRAORDINARIOS 

RESULTADOS 
INGRESOS 
PRESUPUESTALES 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Del traspaso del saldo de esta cuenta al cierre del 
ejercicio a la cuenta  
41115. - Resultado del ejercicio. 

1 De los recursos que la Federación u otros Organismos  
envíen para apoyo a diferentes programas de las 
Dependencias o Entidades. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El total de los ingresos recibidos de la Federación u otros Organismos por las Dependencias y Entidades. 

 
OBSERVACIONES: 
Llevar auxiliar  por tipo de ingresos extraordinarios. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Convenios, recibos, acuerdos, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
51186 

 
INGRESOS PROPIOS 

RESULTADOS 
INGRESOS 
PRESUPUESTALES 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Del traspaso del saldo de esta cuenta al cierre del 
ejercicio a la cuenta: 
41115. - Resultado del ejercicio. 

1 De los ingresos obtenidos por  la prestación de servicios que 
constituyen las operaciones normales de la Entidad 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe total de los ingresos propios obtenidos por las Entidades durante el ejercicio. 

 
OBSERVACIONES: 
Auxiliares detallados por conceptos. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
facturas,  recibos, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
51205 

 
VENTAS 

RESULTADOS 
INGRESOS 
NO PRESUPUESTALES 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Del importe de las devoluciones sobre ventas, rebajas, 
bonificaciones y descuentos sobre los ingresos 
obtenidos por las operaciones normales de la Entidad. 

1 De los ingresos obtenidos por la venta de productos que 
constituyen las operaciones normales de la Entidad. 

    
2 Del traspaso del saldo de esta cuenta al cierre del 

ejercicio a la cuenta 41115. -Resultado del ejercicio. 
  

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe total de las ventas realizadas por las entidades durante el ejercicio. 

 
OBSERVACIONES: 
Auxiliares detallados por conceptos. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Facturas, notas de venta. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
51210 

 
BENEFICIOS DIVERSOS 

RESULTADOS 
INGRESOS 
NO PRESUPUESTALES 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por el traspaso al cierre del ejercicio, del saldo 
acreedor de esta cuenta a la cuenta 41115. - Resultado 
del ejercicio. 

1 De la prescripción de pasivos a cargo de la Dependencia o 
Entidad y abandono de depósitos en efectivo. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El resultado a favor de la Dependencia o Entidad por prescripción de pasivos. 

 
OBSERVACIONES: 
Llevar auxiliar por tipo ingreso. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Recibos, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
51215 

 
PRODUCTOS FINANCIEROS 

RESULTADOS 
EGRESOS 
NO PRESUPUESTALES 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por el traspaso del saldo de esta cuenta al cierre del 
ejercicio a la cuenta 41115. - Resultado del ejercicio. 

1 Del importe de las utilidades obtenidas por diferencias en 
cambios de moneda extranjera. 

    
  2 Del importe de los intereses ganados por las  entidades por 

los créditos otorgados a los clientes de las mismas. 
    
  3 Del valor de los intereses ganados por las  entidades 

generados por las inversiones bancarias de los recursos no 
presupuéstales. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de los ingresos provenientes de transacciones de carácter financiero obtenidos por la Entidad. 

 
OBSERVACIONES: 
 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Hojas de trabajo y estados de cuenta bancarios. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
51220 

 
OTROS INGRESOS 

RESULTADOS 
INGRESOS 
NO PRESUPUESTALES 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Del traspaso del saldo de esta cuenta al cierre del 
ejercicio, a la cuenta 41115. - Resultado del ejercicio. 

1 Por el importe de los recursos obtenidos por las Entidades, 
por conceptos distintos a sus operaciones normales. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de los recursos obtenidos por las Entidades, por conceptos distintos a sus operaciones normales. 

 
OBSERVACIONES: 
Llevar auxiliar por tipo ingreso. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Pagares,  facturas y / o recibos, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
55101 

 
GASTOS PRESUPUESTALES 

RESULTADOS 
EGRESOS 
PRESUPUESTALES 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por los gastos efectuados por la Dependencia  que 
afecten el presupuesto del Gobierno del Estado en 
vigor. 

1 Del traspaso del saldo de esta cuenta al cierre del ejercicio a 
la cuenta 41115. -Resultado del ejercicio. 

    
2 Por reintegro de recursos por concepto de gastos 

improcedentes. (Rojo) 
  

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El monto del gasto  del Presupuesto de Egresos afectado por la Dependencia. 

 
OBSERVACIONES: 
Esta cuenta tiene que reflejar las partidas por objeto del gasto en las que se detalle el presupuesto ejercido. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Documentación comprobatoria. 

 
 
 
 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 
 

55102 
 

RECTIFICACIONES AL 
PRESUPUESTO DE EGRESOS 

RESULTADOS 
EGRESOS 
PRESUPUESTALES 

 
DEUDORA O ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por el registro de los gastos efectuados en ejercicios 
anteriores. 

1 Por cancelación de gastos registrados de ejercicios 
anteriores.  

    
2 Por traspaso al cierre del ejercicio del saldo acreedor 

de esta cuenta a la 41116. – Rectificaciones a 
resultados. 

2 Por traspaso al cierre del ejercicio del saldo deudor de esta 
cuenta a la 41116. – Rectificaciones a resultados. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
Las rectificaciones al presupuesto de años anteriores. 

 
OBSERVACIONES: 
Llevar auxiliar por programa. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Documentación comprobatoria. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
55201 

 
COSTO DE VENTAS 

RESULTADOS 
EGRESOS 
NO PRESUPUESTALES 

 
DEUDORA  

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Del importe de las ventas (a precio de costo) 1 Del importe de las devoluciones sobre ventas (a precio de 
costo) 

    
  2 Del traspaso del saldo al cierre del ejercicio de esta cuenta a 

la cuenta 41115. -Resultado del ejercicio. 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe del costo de las ventas que ha efectuado la Entidad. 

 
OBSERVACIONES: 
 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
hojas de trabajo, comprobantes de entradas y salidas de almacén, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
55215 

 
GASTOS DE VENTA 

 

RESULTADOS 
EGRESOS 
NO PRESUPUESTALES 

 
DEUDORA  

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Del importe de todos aquellos gastos que se paguen en 
relación directa con la promoción, realización y 
desarrollo del volumen de las ventas. 

1 Del importe de la depreciación de los bienes en uso y 
servicio del área de ventas. 

    
2 Del valor de la estimación de cuentas incobrables.   
    

3 Del traspaso de su saldo deudor al cierre del ejercicio a 
la cuenta 41115. - Resultado del ejercicio. 

  

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de los gastos realizados por la operación de vender durante el ejercicio. 

 
OBSERVACIONES: 
 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Documentación comprobatoria. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
55220 

 
GASTOS 

DE ADMINISTRACION 

RESULTADOS 
EGRESOS 
NO PRESUPUESTALES 

 
DEUDORA  

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Del importe de todos aquellos gastos que se paguen 
con el objeto de sostener las actividades destinadas a la 
Dirección y administración de la Entidad. 

1 Del importe de la depreciación de los bienes en uso y 
servicio del área de administración. 

    
2 Del traspaso de su saldo deudor al cierre del ejercicio a 

la cuenta 41115. - Resultado del ejercicio. 
  

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de los gastos de administración realizados durante el ejercicio. 

 
OBSERVACIONES: 
 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Documentación comprobatoria. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
55225 

 
GASTOS FINANCIEROS 

RESULTADOS 
EGRESOS 
NO PRESUPUESTALES 

 
DEUDORA  

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por el importe de los gastos de comisiones y 
situaciones generadas por las cuentas bancarias.  

1 Al cierre del  ejercicio del importe del saldo deudor de esta  
cuenta,  a la 41115. - Resultado  del ejercicio. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
Las erogaciones incurridas en  el ejercicio por concepto del manejo de dinero. 

 
OBSERVACIONES: 
Auxiliar por tipo de erogación. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Estados de cuenta bancarios. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
55230 

 
OTROS GASTOS 

RESULTADOS 
EGRESOS 
NO PRESUPUESTALES 

 
DEUDORA  

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Del importe de las pérdidas que se obtengan de 
operaciones eventuales  y extraordinarias. 

1 De todos los demás gastos no considerados en las cuentas 
presupuéstales. 

    
  2 Del traspaso de su saldo deudor al cierre del ejercicio, a la 

cuenta 41115. -Resultado del ejercicio. 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe total de gastos por concepto de operaciones eventuales. 

 
OBSERVACIONES: 
 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Documentación comprobatoria. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
55235 

 
PÉRDIDAS DIVERSAS 

RESULTADOS 
EGRESOS 
NO PRESUPUESTALES 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por la dispensa, incosteabilidad practica del cobro, 
prescripción o caducidad legal de las Denuncias al 
Ministerio Público y responsabilidades fincadas. 

1 Por el traspaso al cierre del ejercicio, del saldo deudor de 
esta cuenta a la 41115. - Resultado del ejercicio. 

    
2 Por la recepción de resolución judicial en la cual se 

indica que no es posible imputar responsabilidad. 
  

    
3 Por la diferencia entre el precio de venta y su valor en 

libros cuando este sea menor al de la venta de bienes 
inventariables, bonos, obligaciones y otros valores. 

  

    
4 Por la cancelación de las inversiones en Fideicomisos 

cuando se obtenga una cantidad menor a la inversión 
original o se recupere cantidad alguna. 

  

    
5 Por la venta de acciones de empresas estatales 

mayoritarias y minoritarias, bajo la par. 
  

    
6 Por defunción del deudor.   
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
Resultado en contra por operaciones no presupuéstales. 

 
OBSERVACIONES: 
Llevar auxiliar por tipo de perdidas. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Documentación original justificatoria autorizada. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
61201 

 
PRESUPUESTO AUTORIZADO 

ORDEN 
PRESUPUESTALES
EGRESOS 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por la cancelación al cierre del ejercicio del saldo 
deudor de la cuenta 61202. - Presupuesto por ejercer. 

1 Por el presupuesto de egresos originalmente autorizado a la 
Dependencia. 

    
2 Por la cancelación al cierre del ejercicio, del saldo 

deudor de la cuenta 61203. - Presupuesto ejercido. 
2 Por las ampliaciones y adiciones líquidas al presupuesto 

autorizado. 
    
  3 Por las reducciones al presupuesto autorizado. (Rojo) 
    
  4 Por la cancelación al cierre del ejercicio del saldo acreedor 

de la cuenta 61202. - Presupuesto por Ejercer. 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El presupuesto de Egresos autorizado a la Dependencia. 

 
OBSERVACIONES: 
 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Decreto de presupuesto de egresos autorizado, oficios, etc. 

 
 
 
 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 
 

61202 
 

PRESUPUESTO POR EJERCER  
ORDEN 
PRESUPUESTALES
EGRESOS 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por el presupuesto de egresos original autorizado a la 
Dependencia. 

1 Por la aplicación periódica del gasto ejercido por la 
Dependencia con cargo a su presupuesto autorizado. 

  
2 Por las ampliaciones al presupuesto autorizado. 
    

3 Por las reducciones al presupuesto autorizado. (Rojo) 2 Por reintegro de recursos por concepto de gastos 
improcedentes. (Rojo)   

4 Por traspaso al cierre del ejercicio del saldo acreedor 
de esta cuenta a la 61201. - Presupuesto Autorizado. 

  

  3 Por traspaso al cierre del ejercicio  del saldo deudor de esta 
cuenta a la 61201. - Presupuesto autorizado. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El presupuesto autorizado pendiente de ejercer. 

 
OBSERVACIONES: 
 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Oficio de autorización de presupuesto de egresos autorizado, documentación comprobatoria del gasto, etc. 

 
 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
 

NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 
 

61203 
 

PRESUPUESTO EJERCIDO  
ORDEN 
PRESUPUESTALES
EGRESOS 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por el ejercicio del presupuesto de egresos autorizado a 
la Dependencia. 

1 Por traspaso al cierre del ejercicio del saldo deudor de esta 
cuenta a la 61201. - Presupuesto autorizado. 

    
2 Por reintegros de recursos por concepto de gastos 

improcedentes. (Rojo) 
  

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El presupuesto ejercido, durante el período. 

 
OBSERVACIONES: 
 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Documentación comprobatoria. 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 

 
62205 

 
DOCUMENTOS DESCONTADOS O 

ENDOSADOS DEBE 

ORDEN 
PRESUPUESTALES
EGRESOS 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por el valor nominal de los documentos descontados o 
endosados. 

1 Por el valor nominal de los documentos descontados o 
endosados que sean cobrados. 

    
  2 Por el valor nominal de los documentos descontados o 

endosados que nos sean devueltos por falta de cobro. 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El valor nominal de los documentos descontados o endosados pendientes de cobro. 

 
OBSERVACIONES: 
 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Copias de los documentos descontados o endosados. 

 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 
 

62210 
 

DOCUMENTOS DESCONTADOS O 
ENDOSADOS HABER 

ORDEN 
PRESUPUESTALES
CONTROL 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por el valor nominal de los documentos descontados  o 
endosados que sean cobrados. 

1 Por el valor nominal de los documentos descontados o 
endosados. 

    
2 Por el valor nominal de los documentos descontados o 

endosados, que nos sean devueltos  por falta de cobro. 
  

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El valor nominal de los documentos descontados o endosados pendientes de cobro. 

 
OBSERVACIONES: 
 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Copias de los documentos descontados o endosados. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
62215 

 
DOCUMENTOS 

PROTESTADOS DEBE 

ORDEN 
PRESUPUESTALES
EGRESOS 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por el valor nominal de los documentos por cobrar 
protestados que no sean pagados. 

1 Por el valor nominal de los documentos por cobrar 
protestados que  no puedan ser cobrados. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El valor nominal de los documentos protestados pendientes de cobro. 

 
OBSERVACIONES: 
 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Copia de los documentos protestados. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
62220 

 
DOCUMENTOS 

 PROTESTADOS HABER 

ORDEN 
PRESUPUESTALES
EGRESOS 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por el valor nominal de los documentos por cobrar 
protestados que no sean pagados. 

1 Por el valor de  los documentos por cobrar protestados por 
falta de  pago  oportuno de parte de los deudores. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El valor nominal de los documentos protestados por falta de cobro. 

 
OBSERVACIONES: 
 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Copia de los documentos protestados. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
62221 

 
MERCANCÍAS 

EN CONSIGNACIÓN DEBE 

ORDEN 
PRESUPUESTALES
EGRESOS 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por el importe del costo de la mercancía recibida por la 
entidad para su venta, con base en los contratos 
vigentes. 

1 Del importe del costo de la mercancía vendida por la 
entidad, determinado con base en las liquidaciones 
correspondientes, elaboradas en forma periódica. 

    
2 Del importe de las devoluciones de mercancías 

efectuadas por la entidad. 
  

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de las mercancías recibidas por la entidad para su venta. 

 
OBSERVACIONES: 
 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
contratos o convenios vigentes, recibos, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
62222 

 
MERCANCÍAS 

EN CONSIGNACIÓN HABER 

ORDEN 
PRESUPUESTALES
EGRESOS 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Del importe del costo de la mercancía vendida por la 
entidad, determinado con base en las liquidaciones 
correspondientes, elaboradas en forma periódica. 

1 Por el importe del costo de la mercancía recibida por la 
entidad para su venta, con base en los contratos vigentes. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de las mercancías recibidas por la entidad para su venta. 

 
OBSERVACIONES: 
 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
contratos o convenios vigentes, recibos, etc. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
62223 

OBLIGACION DE TRANSFERENCIA 
DE ING. POR DERECHOS E IMPTOS. 
POR EMISION DE VALORES  DEBE 

 

ORDEN 
MEMORANDA 
CONTROL 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Del importe de la recepción de los recursos 
transferidos por la emisión de valores 

1 Por la transferencia de los recursos al fideicomiso creado. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de los recursos captados por emisión de valores y transferidos al fideicomiso. 

 
OBSERVACIONES: 
a)Llevar auxiliar de la cuenta bancaria 
b) Efectuar conciliaciones mensuales. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Fichas, depósitos, avisos de cargos y abonos, estados de cuenta bancarios, conciliaciones bancarias. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
62224 

RECURSOS TRANSFERIDOS POR 
DERECHOS E IMPUESTOS POR 
EMISION DE VALORES HABER 

 

ORDEN 
MEMORANDA 
CONTROL 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 De la transferencia de los recursos al fideicomiso 
creado 

1 Del importe de la recepción de los recursos transferidos por 
la emisión de valores. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de los recursos transferidos al fideicomiso y captados por emisión de valores. 

 
OBSERVACIONES: 
a)Llevar auxiliar de la cuenta bancaria 
b) Efectuar conciliaciones mensuales. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Fichas, depósitos, avisos de cargos y abonos, estados de cuenta bancarios, conciliaciones bancarias. 

 
 

NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
62275 

 
FOESCA (DEBE) 

ORDEN 
MEMORANDA 
EGRESOS 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Del total del presupuesto autorizado en el ejercicio por 
el Fondo Nacional para la Cultura y las Artes para el 
pago de becas y proyecto editorial. 

1 De los pagos que se efectúen a los becarios según el 
presupuesto autorizado por cada ejercicio. 

    
2 De las ampliaciones al presupuesto autorizado durante 

el ejercicio. 
2 De los pagos efectuados a los que intervengan  en el 

proyecto editorial. 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
Cuanto se tiene por ejercer  en cada proyecto. 

 
OBSERVACIONES: 
 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Documentación comprobatoria. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
62280 

 
FOESCA (HABER) 

ORDEN 
MEMORANDA 
EGRESOS 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 De los pagos que se efectúen  a los becarios según el 
presupuesto autorizado por cada ejercicio.  

 Del total del presupuesto autorizado en el ejercicio por el 
Fondo Nacional para la Cultura  y las Artes  para el pago de 
becas y proyecto editorial. 

    
2 De los pagos efectuados a los que intervengan en el 

proyecto editorial. 
 De las ampliaciones al presupuesto autorizado durante el 

ejercicio. 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
Cuanto se tiene por ejercer en cada proyecto.  

 
OBSERVACIONES: 
 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Documentación comprobatoria. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
62285 

 
RESPONSABILIDADES 

OFICIALES 

ORDEN 
MEMORANDA 
CONTROL 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Realmente  esta cuenta no recibirá incremento 
alguno, ya que son saldos que se han mantenido sin 
movimiento tanto  por ser personal que ya no labora 
en la institución como por no habérsele dado ningún 
seguimiento. 

1 Del importe que logre identificarse con motivo de la 
depuración que se realiza, mismo que se traspasara a la 
cuenta de responsabilidades de activo. 

    
  2 De la totalidad del saldo si en un momento dado el consejo 

de administración mediante dictamen jurídico determina la 
cancelación del mismo por imposibilidad practica de cobro. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de las responsabilidades oficiales a cargo del personal que ya no labora en la institución. 

 
OBSERVACIONES: 
 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
62286 

 
DEPARTAMENTO 

JURIDICO 

ORDEN 
MEMORANDA 
CONTROL 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Del importe que logre identificarse con motivo de la 
depuración que se realiza, mismo que se traspasara a la 
cuenta de responsabilidades de activo. 

1 Realmente  esta cuenta no recibirá incremento alguno, ya 
que son saldos que se han mantenido sin movimiento tanto  
por ser personal que ya no labora en la institución como por 
no habérsele dado ningún seguimiento. 

    
2 De la totalidad del saldo si en un momento dado el 

consejo de administración mediante dictamen jurídico 
determina la cancelación del mismo por imposibilidad 
practica de cobro. 

  

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de las responsabilidades oficiales a cargo del personal que ya no labora en la institución. 

 
OBSERVACIONES: 
 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
62287 

PRENDAS  
EN RESGUARDO 

ORDEN 
MEMORANDA 
CONTROL 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Realmente  esta cuenta no recibirá incremento alguno, 
ya que son saldos que se han mantenido sin 
movimiento tanto  por desconocer el origen del saldo 
como por no habérsele dado ningún seguimiento. 

1 Del importe que logre identificarse con motivo de la 
depuración que se realiza, mismo que se traspasara a la 
cuenta correspondiente. 

    
2 De la totalidad del saldo si en un momento dado el 

consejo de administración mediante dictamen  
determina la cancelación del mismo por no contar con 
los elementos suficientes para su integración. 

  

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
 

 
OBSERVACIONES: 
 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
62288 

RESGUARDO 
DE PRENDAS 

ORDEN 
MEMORANDA 
CONTROL 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Del importe que logre identificarse con motivo de la 
depuración que se realiza, mismo que se traspasara a la 
cuenta correspondiente. 

1 Realmente  esta cuenta no recibirá incremento alguno, ya 
que son saldos que se han mantenido sin movimiento tanto  
por desconocer el origen del saldo  como por no habérsele 
dado ningún seguimiento. 

    
2 De la totalidad del saldo si en un momento dado el 

consejo de administración mediante dictamen  
determina la cancelación del mismo por no contar con 
los elementos suficientes para su integración. 

  

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
 

 
OBSERVACIONES: 
 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
62291 

RESGUARDO  
DE VEHICULOS DEBE 

 

ORDEN 
MEMORANDA 
CONTROL 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por el importe de los vehículos recibidos  en comodato 
por la entidad,  mediante convenios con organismos y 
entidades estatales o federales.  

1 Por el importe de los vehículos recibidos en comodato por la 
entidad y que son devueltos a los organismos y entidades 
estatales o federales. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de los vehículos recibidos en comodato  por la entidad mediante convenios con Organismos y Entidades Estatales o 
Federales. 

 
OBSERVACIONES: 
Llevar expediente individual por vehículo para su control. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Fotocopia de los contratos de comodato. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
62292 

RESGUARDO  
DE VEHICULOS HABER 

 

ORDEN 
MEMORANDA 
CONTROL 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por el importe de los vehículos recibidos en comodato 
por la Entidad, y que son devueltos a los Organismos y 
Entidades Estatales  o Federales. 

1 Por el importe de los vehículos recibidos en comodato por la 
Entidad, mediante convenios  con Organismos y Entidades 
Estatales  o Federales. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de los vehículos recibidos en comodato por la entidad mediante convenios con organismos y entidades  estatales o 
Federales. 

 
OBSERVACIONES: 
Llevar expedientes individuales por vehículo para su control. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Fotocopia de los contratos  de comodato. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
62295 

COLEGIATURAS  
POR RECUPERAR DEBE 

 

ORDEN 
MEMORANDA 
CONTROL 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por el importe de los adeudos de alumnos  por 
concepto de colegiaturas mensuales, devengadas 
(pendientes de cobro). 

1 Por el importe de las colegiaturas cobradas o recuperadas  
por la Entidad. 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de las colegiaturas  devengadas y que se encuentran pendientes de cobro por parte de la entidad. 

 
OBSERVACIONES: 
Llevar resumen  por alumno por las colegiaturas devengadas y que se encuentran pendientes de cobro. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Reporte mensual de las colegiaturas devengadas. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
62296 

RECUPERACIÓN 
DE COLEGIATURAS HABER 

 

ORDEN 
MEMORANDA 
CONTROL 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por el importe de las colegiaturas cobradas o 
recuperadas  por la Entidad. 

1 Por el importe de los adeudos de alumnos por concepto de 
colegiaturas mensuales devengadas (pendientes de cobro). 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El importe de las colegiaturas devengadas y que se encuentran pendientes de cobro por parte de la Entidad. 

 
OBSERVACIONES: 
Llevar resumen por alumno por las colegiaturas devengadas que se encuentran pendientes de cobro. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Reporte mensual de las colegiaturas devengadas. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
62297 

OBLIGACIONES  
POR PRENDAS DEBE 

 

ORDEN 
MEMORANDA 
CONTROL 

 
DEUDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por el importe del avaluó de las prendas empeñadas. 1 Por el importe del avaluó de las prendas desempeñadas. 
    
  2 Por el importe de las prendas que pasan a almoneda para su 

venta. 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
 
SU SALDO REPRESENTA: 
El valor del avaluó de las prendas empeñadas. 

 
OBSERVACIONES: 
Esta cuenta se utiliza para conocer la responsabilidad que a valor de realización tiene el monte de piedad, por las prendas 
empeñadas. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Boletas de empeño. 

 
NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

SECRETARIA DE FINANZAS 
SUBSECRETARIA DE EGRESOS, CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO 
DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DEUDA PUBLICA 

 
 

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL SUBSISTEMA DE EGRESOS 
 

INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTA 
 

CUENTA 
 

 
 

 
62298 

OBLIGACIONES  
POR PRENDAS HABER 

 

ORDEN 
MEMORANDA 
CONTROL 

 
ACREEDORA 

NO. CARGO NO. ABONO 
    

1 Por el importe del avaluó de las prendas empeñadas.  1 Por el importe del avaluó de las prendas empeñadas. 
    

2 Por el importe de las prendas que pasan a almoneda 
para su venta. 

  

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
SU SALDO REPRESENTA: 
El valor del avaluó de las prendas empeñadas. 

 
OBSERVACIONES: 
Esta cuenta se utiliza para conocer la responsabilidad que a valor de realización tiene el monte de piedad, por las prendas 
empeñadas. 

 
SOPORTE DOCUMENTAL: 
Boleta de empeño. 
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