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DIRECCION ADMINISTRATIVA

NOMBRE DEL COMISIONADO JOSE EDUARDO SIMON MARTINEZ

NUM. DE ORDEN DE COMISION  SF/DEF1/0098/2018

ENTREGA DE MATERIAL (PAPELERIA, LIMPIEZA, CONSUMIBLES) FIRMA DE CONTRATO
DE HONORARIOS Y ENTREGA DE EQUIPO POR MANTENIMIENTO.

OBJETO DE LA COMISION

LUGAR DE COMISION PINOTEPA NACIONAL, PUERTO ESCONDIDO, RIO GRANDE, POCHUTLA Y HUATULCO

FECHA DE COMISION 04/06/2018 AL 05/06/2018

INFORME DE ACTIVIDADES

» Cuando llegamos a la delegacion nos reportamos directamente con el delegado y le
hacemos saber el motivo de la visita, en este caso ya estaba programada, comenzamos
por descargar el material del vehiculo y separarlo segun el tipo

* Los toner los entregamos directamente con el delegado y durante la entrega de contrato
verificamos que todo estuviera en orden, con el personal y que no hiciera falta ninguna
firma.

* El equipo de computo lo entregamos también con el delegado y verificamos que sirviera
correctamente.

e El material de limpieza lo entregamos con la persona encargada de mantener la oficina
limpia y verificar que efectivamente se utilizara en la delegacion asi como verificar otras
necesidades,

e Tuvimos una pequefia reunicn en el que escuchamos las necesidades en general. |
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