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ENTREGA DE MATERIAL DE OFICINA (PAPELERIA, LIMPIEZA, CONSUMIBLES) TRASLADO
DE EQUIPO QUE SALE DE MANTENIMINETO Y RECOGER EQUIPO PARA SERVICIO.

JUQUILA, PINOTEPA, RIO GRANDE, PTO. ESCONDIDO, POCHUTLA Y HUATULCO

03/09/2018 AL 05/09/2018

INFORME DE ACTIVIDADES

segun el tipo.

e Al llegar a cada CIAC comenzabamos por descargar el material del vehiculo y separarlo

e Los toner y el equipo de computo lo entregamos con el Delegado, revisamos que el
equipo coincidiera con el inventario de Ia oficina.

* Revisamos que el equipo funcionara correctamente, para esto lo conectabamos y
verificabamos que trabajara sin problemas
¢ Recogimos el nuevo material que iba a entrar a mantenimiento de informatica.

e El material de limpieza y papeleria lo entregamos y verificamos que efectivamente se
utilizara en el CIAC asi como verificar otras necesidades.
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