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DIRECCION ADMINISTRATIVA

NOMBRE DEL COMISIONADO JOSE EDUARDO SIMON MARTINEZ

NUM. DE ORDEN DE COMISION  SF/DEF1/0216/2018

ENTREGA DE MATERIAL (PAPELERIA, LIMPIEZA Y CONSUMIBLES) FIRMA DE
CONTRATOS HONORARIOS Y ENTREGA DE EQUIPO POR MANTENIMIENTO

OBJETO DE LA COMISION
LUGAR DE COMISION SALINA CRUZ, TEHUANTEPEC, JUCHITAN , IXTEPEC Y MATIAS ROMERO
FECHA DE COMISION 08/11/2018 AL 09/11/2018

INFORME DE ACTIVIDADES

AL LLEGAR AL CIAC NOS PRESENTAMOS CON EL TITULAR,

4 COMENZAMOS CON EL REPARTO DE MATERIAL, INICIAMOS POR SEPARARLO Y
ENTREGARLO POR AREAS SEGUN LAS ACTIVIDADES Y REQUERIMIENTOS DE LOS
COMPANEROS.

4 EL MATERIAL DE LIMPIEZA LO ENTREGAMOS CON LA PERSONA ENCARGADA DE
MANTENER LA OFICINA LIMPIA FRENTE AL DELEGADOY VERIFICAR QUE EFECTIVAMENTE
SE UTILIZARA EN LA DELEGACION.

4 LOS CONSUMIBLES LOS ENTREGAMOS DIRECTAMENTE CON EL DELEGADO

4+ DURANTE LA ENTREGA DE CONTRATO VERIFICAMOS QUE TODO ESTUVIERA EN ORDEN,
CON EL PERSONAL Y CON LAS FIRMAS A RECABAR.
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