Normatividad para el Ejercicio del Presupuesto de Egresos del Estado de Oaxaca

ACUERDO DEL SECRETARIO DE FINANZAS DEL PODER EJECUTIVO
DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA, POR EL QUE SE EMITE LA
NORMATIVIDAD PARA EL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE
EGRESOS DEL ESTADO DE OAXACA.

LICENCIADO GERARDO CAJIGA ESTRADA, Secretario de Finanzas del
Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de Oaxaca, con fundamento en los
articulos 1, 2, 82, 84, segundo parrafo, y 90 de la Constitucién Politica del
Estado Libre y Soberano de Oaxaca; 1, 2, fraccion |, 13, fraccion XIlI, 15, 16,
primer parrafo y 31, fracciones I, V, VIII, XIlI, XXIII, XXIV y XXVII de la Ley
Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca; 1, 2, 3, 19, 26, 27, 28,
29, 30, 31, 32, 33, 35 y 36 de la Ley del Presupuesto, Gasto Publico y su
Contabilidad; 20 de la Ley para Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Estado de Oaxaca; v,

CONSIDERANDO

Que de conformidad con la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado
de Oaxaca, a la Secretaria de Finanzas le corresponde, entre otros asuntos,
disefiar y ejecutar las politicas de ingresos y egresos estatales,
compatibilizando éstos con los requerimientos del gasto publico; reglamentar y
autorizar el ejercicio del presupuesto de egresos, asi como efectuar los pagos
correspondientes mediante ministraciones calendarizadas; programar y autorizar
la inversion publica estatal; y, formular mensualmente el estado de origen y
aplicacion de recursos;

Que la Secretaria de Finanzas en términos de la Ley del Presupuesto,
Gasto Publico y su Contabilidad, tiene como facultades realizar la programacion
del gasto publico estatal; establecer los mecanismos operativos que permitan
llevar el manejo de la informacién relacionada con las operaciones que
afecten el Presupuesto de Egresos del Estado, registro, consolidacion de las
mismas y de la formulacién de los reportes en que se consignen los datos
del compromiso, devengo, ejercicio, pagado transferido, y, pagado del
presupuesto autorizado por el Congreso del Estado; solicitar informacion a
entidades ejecutoras del gasto publico estatal; establecer requisitos que
deberan reunir los comprobantes para la acreditacién del gasto publico;
dictar lineamientos para generar y codificar los documentos base de registro
presupuestario; realizar el control, vigilancia e inspeccién del presupuesto, su
contabilidad y el gasto publico estatal; y,

Que de acuerdo con la legislacion de la materia, le corresponde a la Secretaria de
Finanzas emitir la Normatividad para el Ejercicio del Presupuesto de Egresos del
Estado de Oaxaca a la que deberan sujetarse las Dependencias y Entidades a
que se refiere el articulo 2 de la Ley del Presupuesto, Gasto Publico y su
Contabilidad, en las acciones programadas, con base en los criterios de legalidad,
honestidad, eficiencia, eficacia, economia, racionalidad, austeridad,
transparencia, control, rendicién de cuentas y equidad de género, vinculando asi
las metas proyectadas y los recursos financieros que se asignan para su
cumplimiento, autorizados en el Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado
de Oaxaca.
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Por lo anterior, tengo a bien expedir el presente Acuerdo, por medio del
cual se emite la:

NORMATIVIDAD PARA EL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE

EGRESOS DEL ESTADO DE OAXACA

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

El ejercicio del Presupuesto de Egresos del Estado de Oaxaca,
deberad sujetarse a lo establecido por la Ley del Presupuesto, Gasto
Publico y su Contabilidad; Ley de Ingresos del Estado de Oaxaca;
Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Oaxaca; Ley para
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Oaxaca; Ley
de Obras Publicas y Servicios Relacionados del Estado de Oaxaca; Ley
de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y
Municipios de Oaxaca; acuerdos relacionados con la presente
Normatividad; asi como las normas y lineamientos que dicten en el
ambito de sus respectivas atribuciones las Secretarias de Finanzas, de
Administracién y la de Contraloria y Transparencia Gubernamental.

Las normas contenidas en este acuerdo son de observancia obligatoria
para todas las Dependencias y Entidades de la administracion
centralizada y paraestatal del Poder Ejecutivo, los Poderes Legislativo y
Judicial, asi como los 6rganos auténomos que la Ley correspondiente
considere como tal, en el ejercicio de sus respectivos presupuestos
autorizados.

Para los efectos de la presente Normatividad, se entendera por:

Secretaria: a la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del
Gobierno del Estado de Oaxaca,;

Secretaria de Administracion: a la Secretaria de Administracion del
Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de Oaxaca;

Secretaria de la Contraloria: a la Secretaria de la Contraloria y
Transparencia Gubernamental del Poder Ejecutivo del Gobierno del
Estado de Oaxaca;

Dependencias: a las Dependencias de la Administracion Publica
Centralizada del Gobierno de Estado de Oaxaca,;

Entidades: a las Entidades de la Administracion Publica
Paraestatal del Gobierno del Estado de Oaxaca;

Los Poderes Legislativo y Judicial, la Auditoria Superior del Estado

de Oaxaca, el Tribunal Estatal Electoral, el Tribunal de lo Contencioso

Administrativo, la Comision para la Defensa de los Derechos
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Humanos, el Instituto Estatal Electoral, la Comision Estatal de
Arbitraje Médico, el Instituto Estatal de Acceso a la Informacion
Publica, la Universidad Auténoma Benito Juarez de Oaxaca, y el
Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de
Oaxaca, se sujetaran a las disposiciones de esta Normatividad y
demas disposiciones que les sean aplicables;

VI. Presupuesto: al contenido en el Decreto de Presupuesto de
Egresos del Estado de Oaxaca,;

VII.  Normatividad: a la Normatividad para el Ejercicio del Presupuesto de
Egresos del Estado de Oaxaca; v,

VIIl. Refrendo: Renovacion para el ejercicio inmediato siguiente de la

autorizacion de la inversiébn o gasto no realizado o efectuado
parcialmente dentro de un ejercicio presupuestario para el que fue
aprobado originalmente.

Los proyectos, obras y acciones a realizar por las Dependencias y
Entidades, estaran regidos por el Catdlogo de Entidades de la
Administracion Puablica Estatal y Municipal, Clasificaciéon Funcional de
Gasto, la Estructura Programatica, el Catalogo de Aplicacién y Destino
del Gasto y el Catalogo de Regiones emitidos por la Secretaria. Las
erogaciones correspondientes se sujetaran al Clasificador de Tipo de
Gasto, Clasificacién por Objeto del Gasto y Glosario de Partidas
Presupuestarias autorizado por la propia Secretaria.

El ejercicio del Presupuesto comprendera del 1 de enero al 31 de
diciembre de 2011. En ningln caso las Dependencias y Entidades
podran contraer compromisos con posterioridad al término de la vigencia
de su presupuesto autorizado, ni comprometer anticipadamente recursos
financieros correspondientes al siguiente ejercicio fiscal. Se exceptian
de lo anterior las actividades, obras, y servicios publicos programados
gue comprendan mas de un afio en los términos previstos por el articulo
13 de la Ley del Presupuesto, Gasto Publico y su Contabilidad.

Las Dependencias y Entidades observaran las disposiciones que
para el proceso de planeacién, programacion y presupuestacion, registro
contable y de cierre del ejercicio fiscal emita la Secretaria.

Dentro de su &ambito de competencia los titulares de las
Dependencias y Entidades, asi como los responsables de las areas
administrativas, son corresponsables de que el ejercicio y control del
Presupuesto autorizado se realice conforme a la presente Normatividad
y a las demas disposiciones legales aplicables.

Los responsables de las areas administrativas de las Dependencias y
Entidades tienen la obligacion de cubrir en tiempo y forma el entero
de las obligaciones fiscales a cargo de las mismas, en términos de la
ley de la materia aplicable.
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Los titulares de las Dependencias y Entidades, asi como los
responsables de las areas administrativas que tengan a cargo el ejercicio
de recursos federales provenientes de programas y/o proyectos
especificos; tienen la obligacion de efectuar el cierre de los mismos, asi
como comunicar a la Secretaria cuando asi proceda, sobre los recursos
gue no hayan sido devengados y/o ejercidos, y a su vez solicitar a esta
misma, la devolucion de estos recursos a la instancia federal
correspondiente.

Para efectos de seguimiento, control y evaluacion permanente del
presupuesto autorizado a cada Dependencia o Entidad; se instalaran los
Sistemas: de Control Presupuestario; Integral de Contabilidad
Gubernamental; para la Integracion del Anteproyecto de Presupuesto de
Egresos; y de Evaluacion, los cuales serdn de observancia obligatoria
para cada una de ellas.

Para efectuar cualquier tipo de erogacion con cargo al Presupuesto
autorizado, las Dependencias y Entidades deberan apegarse
estrictamente al Glosario de Partidas Presupuestarias vigente, al saldo
disponible en la partida presupuestaria que corresponda; a las
condiciones y rangos sefialados en el numeral 15 de la presente
Normatividad; y, a los procedimientos de contratacion previstos en la Ley
para Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Oaxaca.

Los recursos autorizados para compras consolidadas, se ejerceran a
través de la Secretaria de Administracion, conforme a los procedimientos
que la misma establezca, las Cuentas por Liquidar Certificadas y
Solicitudes de Modificacion Presupuestarias que se tramiten, deberan
contar con la autorizacion previa de la citada Secretaria.

Los titulares de las Dependencias y Entidades y los responsables de las
areas administrativas, para efecto de tramites presupuestarios
requisitaran el documento Registro de Firmas el cual se debera remitir
mediante oficio a la Secretaria dentro de los primeros cinco dias habiles
del mes de enero del afio que corresponda. Sin este requisito, no se dara
tramite a documentos relacionados con operaciones presupuestarias.

De igual forma, presentardn oportunamente a la Secretaria las
modificaciones al registro de firmas correspondiente.

Los responsables de las areas administrativas de las Dependencias y
Entidades, tendran las siguientes obligaciones:

I.  Registrar presupuestaria y contablemente las operaciones que se
deriven del ejercicio del Presupuesto autorizado a cada una de ellas,
aplicando para tales efectos el Sistema de Control Presupuestario y
el Sistema Integral de Contabilidad Gubernamental, establecidos por
la Secretaria;
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VI.

VII.

VIII.
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Informar a proveedores y prestadores de servicios, sobre el proceso
de gestién del pago de facturas, recibos o documentos de cobro a su
favor, derivado de los bienes o servicios que se adquieran o
contraten directamente, o los que le turne la Secretaria de
Administracion como resultado de los procesos de adquisicién que
ésta realice;

Gestionar oportunamente el pago de la némina correspondiente al
total de los empleados contemplados en su plantilla de personal
autorizada, incluyendo a los que se encuentren adscritos en
delegaciones, residencias y demas oficinas ubicadas en el interior del
Estado, conforme al calendario establecido;

Pagar puntualmente y dentro de la vigencia establecida en los
instrumentos administrativos correspondientes los compromisos que
contraigan con cargo a recursos federales y estatales conforme al
Presupuesto autorizado. Su incumplimiento generara las
responsabilidades correspondientes;

Gestionar que se cubran oportunamente a los beneficiarios los
conceptos que fueron registrados como pasivos en la contabilidad,
los conceptos retenidos y descontados en las Cuentas Por Liquidar
Certificadas; verificando que los importes que se retengan y
posteriormente se paguen, coincidan;

Enterar a la Secretaria los recursos que se deriven de reintegros
presupuestarios u otro concepto de pago que se hubiere otorgado de
manera transitoria para ser liquidada a la Secretaria antes del cierre
del ejercicio;

Presentar a la Secretaria dentro de los primeros cinco dias del mes
siguiente al que corresponda, la informacién financiera que refleje
con claridad la aplicacion y destino de los recursos presupuestarios
autorizados, comprometidos, devengados, ejercidos, pagados
transferidos y pagados;

Dar estricta observancia a lo dispuesto en el articulo 4 de la Ley de
Ingresos del Estado de Oaxaca, respecto de la competencia
exclusiva de la Secretaria para administrar y recepcionar todos los
ingresos que perciba el Estado cualquiera que sea su naturaleza.

Los comunicados de concentracion de estos recursos a la Secretaria,
deberan contener como minimo: los datos del origen del recurso;
datos del convenio o acuerdo de transferencia si proviene de
dependencias federales; el enunciado si corresponde a primera,
segunda o subsecuentes ministraciones o la referencia si se trata de
pago unico; destino de aplicacion de los recursos si se trata de
convenios o acuerdos especificos, dependencia federal que lo
transfiere, fecha limite para su ejercicio, entre otros; solicitando a la
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Direccion de Ingresos de la Secretaria la apertura de la cuenta
bancaria especifica y la emision del recibo oficial;

IX.  Incorporar en el Portal Aplicativo de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico (PASH), al término de cada trimestre, la informacion
gue se derive de la aplicacion de recursos federales transferidos al
estado y que se les asignen cumpliendo con las disposiciones y
términos establecidos en la Ley de Coordinacion Fiscal Federal,
Presupuesto de Egresos de la Federacién, Acuerdo por el que se da
a conocer el Formato Basico publicado en el Diario Oficial de la
Federacion, el 31 de enero 2007, Lineamientos Normativos vy
Técnicos para la Operacion del Sistema, publicados en el Diario
Oficial de la Federacion el 27 de abril de 2007; o los que para este
efecto se emitan durante el ejercicio 2011; y

X. Las demas que se establezcan en las disposiciones legales
aplicables en la materia.

En términos de lo establecido en el articulo 7, cuarto péarrafo del
Presupuesto, los recursos estatales, federales o de otra fuente,
transferidos a Dependencias y Entidades no pagados a proveedores,
prestadores de servicio o0 contratistas durante la vigencia del Presupuesto,
deberan cancelarse y reintegrarse segun el caso a la Secretaria a mas
tardar el 15 de enero de 2012 o el dia habil anterior si éste no lo fuere.

El importe de los recursos que no se reintegren en la fecha indicada,
sera descontado de las 6rdenes de transferencias bancarias o pago de
cuenta por liquidar certificada de los meses subsecuentes.

Los reintegros por economias presupuestarias derivadas de recursos
estatales, deberan realizarse via electronica o mediante cheque a
nombre de la Secretaria y depositarlos en BBVA BANCOMER a la cuenta
bancaria nimero 0141882163 clabe 12610001418821630 a nombre de:
Gob Edo Oax/Sria Finanzas/Reintegros Presupuestales. En el caso de
recursos federales, deberan reintegrarse directamente a la cuenta
bancaria especifica aperturada por la Secretaria.

En el caso del Instituto Estatal de Educacion Publica de Oaxaca, del
Instituto Estatal de Educacién para Adultos y de los Servicios de Salud
de Oaxaca; lo correspondiente a los reintegros de recursos federales, se
har4 a las cuentas receptoras aperturadas para la concentracion de
dichos recursos.

Estos depositos o reintegros deberan notificarse a la Direccion de
Ingresos, turnando copia a la Direccién de Contabilidad Gubernamental y
Deuda Publica, ambas de la Secretaria, reflejando estas economias en
los estados financieros.

Las Dependencias y Entidades que manejen recursos de fuentes
estatales, cancelaran las cuentas bancarias utlizadas durante el
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ejercicio, al término de la primera quincena de febrero y comunicaran a
la Direccién de Ingresos de la Secretaria si a la fecha de cancelacién
existen cheques girados aun no cobrados y que requieran reexpedirse
0 indicar si alguna cuenta no deba cancelarse, adjuntando
invariablemente a su solicitud copia de la conciliacion bancaria a la
fecha de la cancelacion cuyas cifras deberan coincidir con las
reportadas a la Direccién de Contabilidad Gubernamental y Deuda
Publica de la Secretaria. Las cuentas bancarias especificas aperturadas
para el manejo de recursos federales deberan cancelarse conforme a los
términos del convenio, lineamientos u otra disposicion que avale la
vigencia de la aplicacién y erogacion de los recursos.

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 4 de la Ley de Ingresos del
Estado de Oaxaca para el ejercicio fiscal 2011, y toda vez que es
competencia exclusiva de la Secretaria la recepcion, cobro y
administracion de todos los ingresos establecidos legalmente que perciba
el Estado, cualquiera que sea su forma o naturaleza, ain cuando se
destinen a un fin especifico, las Dependencias y Entidades; los
Fideicomisos de Administracion a que se refiere esta Normatividad en el
Capitulo Décimo Noveno; asi como los Fideicomisos con Participacion
Estatal Constituidos en Coordinacién con el Sector Social o Privado,
previstos por la Ley que regula a los Fideicomisos con Participacion
Estatal; tienen la obligacion de requerir a la firma de los convenios o
cualquier otro documento que suscriban por los cuales se les transfieran
recursos, de las dependencias y entidades de la administracion publica
federal, organismos privados nacionales o internacionales, particulares y
de cualquier otra naturaleza, que los recursos destinados para el Estado
por cualquier concepto o fuente, entre otros las aportaciones, subsidios,
descentralizacién o reasignacion de recursos, transferencias o donativos,
sean depositados en la Secretaria.

Adicional a lo dispuesto en el parrafo anterior, las Dependencias y
Entidades deberan comunicar a la Secretaria de manera oportuna, la
apertura de cuentas bancarias especificas para recepcionar los recursos
convenidos con instancias federales, por lo que una vez que las
Dependencias y Entidades reciban dichos recursos de la Secretaria para
su aplicacién, deberan establecer cuentas bancarias especificas que
permitan la identificacibn de dichos recursos y sus respectivos
rendimientos financieros; lo anterior, para efectos de comprobacion de su
ejercicio y fiscalizaciéon en términos de las disposiciones legales aplicables.

Para la recaudacion de los ingresos establecidos legalmente, a favor del
Estado, la Secretaria podra ser auxiliada por otras Dependencias o
Entidades oficiales o por organismos publicos o privados, ya sea por
disposicién de la Ley o mediante la celebracion de convenio; pudiendo
asimismo, convenir con las instituciones bancarias para que se constituyan
como auxiliares en la recepcién y cobro de dichos ingresos. Las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica, no podran
efectuar ningln cobro respecto de los ingresos establecidos legalmente,
salvo en el caso de excepcion antes sefialado, estando obligadas a
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informar a quienes deban efectuar el pago por dichos ingresos, que éste
deberé realizarse directamente en la Secretaria, Oficinas Recaudadoras,
colecturias de Rentas u organismos publicos o privados, establecimientos
0 instituciones autorizadas por la misma.

Los Poderes del Estado, en observancia a lo dispuesto en el articulo 46-A
del Cadigo Fiscal para el Estado de Oaxaca, en ningln caso contrataran
adquisiciones, arrendamientos, servicios u obra publica, con los
contribuyentes que:

.  Tengan a su cargo créditos fiscales firmes;

I.  Tengan a su cargo créditos fiscales determinados, que no se
encuentren pagados o garantizados en alguna de las formas
previstas en el Codigo Fiscal para el Estado de Oaxaca;

Ill.  No se encuentren inscritos en el Padrén de Contribuyentes; y

IV. Habiendo vencido el plazo para presentar alguna declaracion
periddica, y con independencia de que en la misma resulte o no
cantidad a pagar, ésta no haya sido presentada.

Dicha prohibicién no sera aplicable a los particulares que se encuentren en
los supuestos de las fracciones | y Il del presente numeral, siempre que
celebren previamente convenio con las autoridades fiscales para cubrir a
plazos, ya sea con pago diferido o en parcialidades, los adeudos fiscales
gue tengan a su cargo con los recursos que obtengan por la enajenacion,
arrendamiento, servicios u obra publica que se pretendan contratar, en un
periodo que no debera exceder del plazo establecido en el contrato
celebrado con los Poderes del Estado.

Para estos efectos, en el convenio referido en el parrafo que antecede se
establecera en el propio clausulado que los Poderes del Estado, retengan
una parte de la contraprestacién para ser enterada al fisco estatal para el
pago de los adeudos a que se refiere este numeral.

En caso de incurrir en inobservancia a esta disposicion, se haran
acreedores a las sanciones previstas en la Ley de Responsabilidades de
los Servidores Publicos del Estado y Municipios de Oaxaca y demas
disposiciones aplicables.

15. Se determinan rangos maximos y minimos para la adjudicacion de
adquisiciones de bienes y servicios, que deberan observar el Comité y
Subcomités de Adquisiciones de Bienes y Servicios de la Administracion
Publica Estatal; los Fideicomisos Publicos de Administracion creados para
transparentar la aplicacion de recursos publicos estatales no
considerados como entidades paraestatales y los que si estan
considerados como tal, asi como los titulares y responsables de las areas
administrativas de las Dependencias y Entidades; conforme a lo siguiente:
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Modalidad de adjudicaciéon de
titulares y responsables de éreas
administrativas de dependencias y

Rangos (Pesos)

! Minimo Maximo
entidades
Compra directa 0.01 16,000.00
Adjudicacién directa obteniendo como 16,000.01 31,000.00

minimo tres cotizaciones de
proveedores o prestadores de servicios
debidamente firmadas y selladas por
los mismos; las cuales deberan
reflejarse en cuadro comparativo,
debidamente firmado por el
responsable del éarea administrativa
que corresponda.

Modalidad de adjudicacién del
Comité

Rangos (Pesos)

Minimo Maximo
Adjudicacion Directa 31,001.00 451,000.00
Invitacién restringida 451,001.00 1,201,000.00
Licitacion publica nacional 0 1,201,001.00 En adelante

internacional

Modalidad de adjudicacién de los
Subcomités y Fideicomisos

Rangos (Pesos)

Minimo Maximo
Adjudicacion Directa 30,001.00 251,000.00
Invitacién restringida 251,001.00 601,000.00
Licitacion publica nacional o] 601,001.00 En adelante

internacional

16.

Para efectos de operacion de los rangos citados, se consideraran éstos

antes de calcular los impuestos correspondientes.

Las Dependencias o Entidades que no cuenten con Subcomités de

Adquisiciones, formulardn sus solicitudes para
bienes y contratacion de servicios,

la adquisicién de
sujetandose al procedimiento

correspondiente que establezca la Secretaria de Administracion.

Las adquisiciones de bienes y contratacion de servicios regulados por la
Ley para Adquisiciones, Arrendamientos, y Servicios del Estado de
Oaxaca, no deberan fraccionarse para simular el cumplimiento de los
rangos establecidos en la presente Normatividad.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 26 segundo parrafo de la
Ley del Presupuesto, Gasto Publico y su Contabilidad, la Secretaria sera
beneficiaria de las garantias que se otorguen a favor de las Entidades y a
ella le correspondera la custodia de los documentos que las contengan,
ejercitar los derechos que correspondan al Gobierno del Estado y
hacerlas efectivas en su caso.
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Derivado de lo dispuesto en el citado articulo, los titulares de las
Dependencias y Entidades deberan enviar para su custodia a la
Secretaria, los dias 15 y 30 de cada mes o el dia habil siguiente si
aquel no lo fuere, las pdlizas de fianzas que como garantias sean
exhibidas por los actos y contratos de obra, adquisiciones o prestacion de
servicios en ambas materias, que celebren, asi como toda la
informacion relacionada con las mismas, la cual debera contener los
siguientes datos:

I.  Modalidad de adjudicacion:
a) Por licitacion;
b) Por invitacion; o,
¢) Por adjudicacion directa.
IIl.  Ndmero de concurso o pedido
Ill.  Numero de contrato
IV.  Numero de obra
V.  Dependencia o entidad solicitante
VL. Numero de fianza
VIl.  Fecha de expedicion
VIIl.  Compafiia afianzadora que la expide
IX.  Nombre del fiado
X.  Concepto garantizado
Xl.  Monto de la fianza
Xll.  Sies por tiempo determinado o indeterminado.
XIll.  Programa
XIV.  Aplicacion y destino del gasto
XV. La pdliza de fianza debera ser expedida a favor del Gobierno del
Estado de Oaxaca/Secretaria de Finanzas/Dependencia o Entidad
de que se trate debiendo ademas incluir dentro de su texto la
siguiente leyenda: “para cancelar esta fianza sera requisito previo e
indispensable la autorizacidon expresa y por escrito de la Secretaria

de Finanzas del Gobierno del Estado de Oaxaca, por solicitud de
(Dependencia o Entidad de que se trate)”

1075
o
"f ,‘f‘

Oaxaca de todos

un gobierno para todos



Normatividad para el Ejercicio del Presupuesto de Egresos del Estado de Oaxaca

En cumplimiento a lo establecido por el articulo 26 segundo parrafo del
Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Oaxaca para el
Ejercicio Fiscal 2011, los titulares de las Dependencias o Entidades
deberan enviar trimestralmente la informacién sobre el estado que
guardan las pdlizas de fianza enviadas para su custodia, para proceder a
hacerlas efectivas o autorizar su cancelacién, una vez cumplidos los
requisitos establecidos para tales efectos en el presente numeral. !

De igual forma y cuando las Dependencias y Entidades soliciten a la
Secretaria la liberacién de las pélizas que sirvieron para garantizar anticipo
o cumplimiento dentro de un contrato para ejecutar obra, prestacion de
servicios o adquisicion de bienes, deberdn anexar a la solicitud de
devolucion el acta de entrega recepcion y los documentos que en su caso
estime pertinentes la Secretaria.

Tratdndose de pdlizas que garanticen vicios ocultos, a la solicitud de
devolucion se debera anexar: acta de entrega recepcion; acuerdo en
donde conste que transcurri6 el plazo de vigencia de la pdliza
correspondiente, sin que se hayan presentado defectos, desperfectos o
cualquier acto de responsabilidad imputable al contratista o proveedor en
los términos del contrato; y los demas documentos que estime
pertinentes la Secretaria.

Cuando las Dependencias y Entidades ejecutoras de obra soliciten a la
Secretaria hacer efectivas garantias por incumplimiento del fiado, a
través de requerimientos de pago a instituciones afianzadoras, deberan
remitir los expedientes debidamente integrados con la documentacionen
copia certificada que justifique la exigibilidad de la obligacién
garantizada por la fianza, que comprendera de manera enunciativa no
limitativa los siguientes documentos:

l. Contrato o documento en que conste la obligacion o crédito a
cargo del fiado;

Il. Acta constitutiva de la empresa tratandose de persona moral, y
si es persona fisica identificacion oficial;

Il. Pdliza de fianza que garantizd el crédito y obligacién de que se
trate; y, en su caso, los documentos modificatorios de la misma;

V. Acta de supervision fisica, levantada en el lugar de la obra,
con intervencion del fiado;

V. Acta circunstanciada, con intervencion de las autoridades
competentes, donde consten los actos u omisiones del fiado que
constituyan el incumplimiento de las obligaciones o créditos
garantizados;

VI. Liquidacion formulada (dictamen contable), por el monto del crédito
y obligaciones exigibles y sus accesorios legales si éstos estuvieran
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Normatividad para el Ejercicio del Presupuesto de Egresos del Estado de Oaxaca

garantizados, especificando las cantidades exactas a reclamar de
las polizas de fianzas que garantizaron el cumplimiento y anticipo;

VII. Dictamen técnico, especificando el tanto por ciento de la obra
realizada;
VIII. Acuerdo administrativo de rescision de contrato;

IX. Cédula de notificacion al fiado del acuerdo administrativo de
rescision;

X. Oficio con el que se le notifica al fiado, el término que tiene para
alegar lo que a su derecho convenga, respecto de la rescision del
contrato;

XI. Cédula de notificacion al fiado, por medio de la cual se le hace saber

lo relativo al numeral que antecede;

XIl. Comprobantes de pagos realizados: facturas, estimaciones, recibos
de pago, entre otros;

X, Constancia de la factura que ampare la cantidad que por concepto
de anticipo se le haya entregado al fiado;

XIV. Si los hubiere, copia de la demanda, escrito de inconformidad o de
cualquier otro medio legal de defensa presentado por el fiado, asi
como copias de las sentencias o resoluciones firmes de las
autoridades competentes y de las notificaciones que correspondan a
estas ultimas; vy,

XV. Los demas documentos que estime conveniente y, los que en su
caso, le solicite la Secretaria.

Asimismo, cuando se trate de hacer efectivas pdlizas de fianza que
garanticen bienes y servicios, los expedientes enviados a la Secretaria
deberan contener la documentacion sefialada en los puntos del parrafo
anterior con excepcién de los marcados con las fracciones IV y VII.

Las Dependencias y Entidades conservaran el archivo y custodia de la
documentacion original comprobatoria que se derive del ejercicio del
Presupuesto autorizado a cada una de ellas ya sea de fuentes federales o
estatales, y la mantendran a disposicion de la Secretaria de Administracion
y de la Secretaria de la Contraloria, de las dependencias federales, de los
entes de fiscalizacion y de la Secretaria cuando éstas la requieran, en el
ejercicio de sus atribuciones y de conformidad con los ordenamientos
legales aplicables.

De igual forma tendran la obligacion de dar cumplimiento a todos los
reportes e informes sobre la aplicacion de recursos federales sefialados
en las disposiciones legales aplicables.

1077
o
“f xr‘

Oaxaca de todos
un gobierno para todos



18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

Normatividad para el Ejercicio del Presupuesto de Egresos del Estado de Oaxaca

Los titulares de las Dependencias y Entidades, asi como los
responsables de las areas administrativas, estableceran acciones que
fomenten el ahorro en las adquisiciones y contratacion de bienes y
servicios, asi como el uso austero, eficaz y eficiente de los mismos.

Los documentos originales comprobatorios que amparen el ejercicio del
gasto deberan reunir los requisitos fiscales que establecen las leyes
vigentes respectivas, asi como los sefialados en la presente
Normatividad.

Quedan exceptuados de lo anterior, los viaticos mismos que se sujetaran
a lo previsto en el numeral 65 de esta Normatividad. @

Los responsables de las &reas administrativas de las Dependencias o
Entidades, no deberan tramitar para su pago o comprobacion aquellos
documentos que presenten tachaduras, enmendaduras o alteraciones
en su contenido.

La facturacion que se derive de la contratacion de servicios o
adquisiciones que con cargo al presupuesto de la Dependencia o
Entidad, realice el Comité de Adquisiciones de Bienes y Servicios del
Poder Ejecutivo de la Secretaria de Administracién, se enviara a
Dependencias y Entidades para pago a proveedores y prestadores de
servicios. Estas Ultimas comprobardn los recursos en los términos
sefialados en la presente Normatividad.

Los formatos establecidos por la Secretaria para tramites presupuestarios
deberan presentarse debidamente requisitados conforme a su
instructivo.

La Secretaria resolver4, en el marco de sus atribuciones, las
excepciones 0 casos no previstos en esta Normatividad, de conformidad
con lo que establezca la legislacion de la materia.

La inobservancia a las disposiciones establecidas en la presente
Normatividad motivara que se finquen las responsabilidades a que haya
lugar, conforme a las disposiciones legales aplicables.

CAPITULO SEGUNDO
REASIGNACION DE RECURSOS RECAUDADOS POR
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES

Es competencia exclusiva de la Secretaria de Finanzas la recepcion, cobro
y administracion de todos los ingresos establecidos legalmente que
perciba el Estado, cualquiera que sea su forma o naturaleza, aiin cuando
se destinen a un fin especifico.

Para la recaudacion de los ingresos establecidos legalmente, a favor del
Estado, la Secretaria de Finanzas podra ser auxiliada por otras
dependencias o entidades oficiales o por organismos publicos o privados,
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ya sea por disposicion de la ley o mediante la celebracion de convenio;
pudiendo asimismo convenir con las instituciones bancarias para que se
constituyan como auxiliares en la recepcién y cobro de dichos ingresos.

Las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica, no podran
efectuar ningln cobro respecto de los ingresos establecidos legalmente,
salvo en el caso de excepcién antes sefialado, estando obligadas a
informar a quienes deban efectuar el pago por dichos ingresos, que éste
debera realizarse directamente en la Secretaria de Finanzas, Oficinas
Recaudadoras, colecturias de Rentas u organismos publicos o privados,
establecimientos o instituciones autorizadas por la misma.

Considerando que los ingresos que se recaudan por los servicios que
prestan las Dependencias y Entidades forman parte de la Ley de Ingresos
del Estado de Oaxaca para el Ejercicio Fiscal 2011, es requisito
indispensable que éstas den estricto cumplimiento a lo dispuesto en el
articulo 4 de la Ley de Ingresos del Estado de Oaxaca y 22 del
Presupuesto de Egresos, ambos ordenamientos correspondientes al
ejercicio fiscal 2011, estos recursos no podran destinarse a cubrir ningin
concepto de gasto que previamente la Secretaria de Finanzas y la
Secretaria de Administracién, en el é&mbito de sus respectivas
competencias y de conformidad con los ordenamientos legales vigentes no
hubieren autorizado.

El Ejecutivo Estatal, por conducto de la Secretaria de Finanzas y la
Secretaria de Administracion, en el ambito de sus respectivas
competencias y de conformidad con los ordenamientos legales vigentes,
podran asignar los recursos de naturaleza distinta a los diversos conceptos
que establece la Ley de Ingresos del Estado de Oaxaca para el ejercicio
fiscal 2011, que obtengan las Dependencias y Entidades, hasta por los
montos que las mismas establezcan. Previa a esta asignacion, seréa
indispensable que dichos recursos hayan sido informados y concentrados
en la Secretaria de Finanzas de manera inmediata a su recepcion.

Los servidores publicos que no den cumplimiento a lo establecido en este
capitulo, incurriran en responsabilidad administrativa que se sancionara
conforme a la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado y Municipios de Oaxaca y a los demas ordenamientos legales
aplicables.

CAPI'TULO,TERCERO
CALENDARIZACION DE RECURSOS

Los recursos destinados a Gasto de Operacion, seran programados de
acuerdo al calendario presupuestario autorizado por la Secretaria para
cada Dependencia y Entidad, mismo que se les entregarda dentro de
los primeros quince dias del mes de enero de 2011.

Los recursos autorizados para obra publica, proyectos productivos y de
fomento se programaran conforme al anexo de liberacion vy
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calendarizacion de recursos correspondiente.

Los recursos correspondientes a los Fondos de Aportaciones del
Ramo 33, se programaran tomando en cuenta las ministraciones que de
estos recursos efectle la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, en
cumplimiento a lo dispuesto en el Presupuesto de Egresos de la
Federacion para el Ejercicio Fiscal 2011.

Para el caso del Instituto Estatal de Educacion Publica de Oaxaca, del
Instituto Estatal de Educacion para Adultos y de los Servicios de Salud
de Oaxaca, ademas de lo sefialado en el parrafo anterior, se
considerard la fecha de pago para el cumplimiento de las obligaciones
correspondientes.

Los recursos provenientes de otras Aportaciones Federales se
programaran conforme a la ministraciones que se reciban de las
instancias federales.

CAPITULO CUARTO
CUENTAS BANCARIAS

Cada Dependencia o Entidad debera comunicar a la Secretaria, dentro de
los primeros cinco dias del mes de enero, las cuentas bancarias
aperturadas para su operacion financiera y presupuestaria para cada afio
fiscal, debiendo aperturar una cuenta bancaria especifica para cada uno
de los fondos que reciban del Ramo 33, otros fondos por convenios, o
transferencias derivadas de programas coordinados con dependencias
federales y demas que para estos efectos correspondan; considerando en
su caso, la apertura de cuentas por concepto de gasto, tales como:
Servicios Personales, Gastos de Operacion y Obra Publica, entre otros.

Para el caso del Instituto Estatal de Educaciéon Publica de Oaxaca, del
Instituto Estatal de Educacion para Adultos y de los Servicios de Salud
de Oaxaca, asi como para cada uno de los fondos que reciban del
Fondo de Aportaciones para la Educacion Basica y Normal (FAEB),
Fondo de Aportaciones para la Educacion Tecnoldgica y de Adultos
(FAETA) y Fondo de Aportaciones para los Servicios de Salud (FASSA)
respectivamente, deberan informar las cuentas bancarias aperturadas
para su operacion financiera y presupuestaria a mas tardar el primer dia
habil del afio 2011.

Las Dependencias y las Entidades deberan notificar a cada una de las
Instituciones Bancarias con las que tengan aperturadas cuentas para su
operacion financiera y presupuestaria, carta de instruccion con la
autorizacién para que las Instituciones Bancarias den de alta las
cuentas bancarias que manejen a la banca electronica de la Secretaria,
asi como la clave de acceso a los estados de cuenta de cada una de
las cuentas citadas, exclusivamente para efectos de consulta, sin
incluir otra autorizacion que implique atribuciones para llevar a cabo
ningun tipo de movimiento bancario.
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Las cuentas bancarias deberan ser productivas, y se manejaran con
firmas mancomunadas entre el titular de la Dependencia o Entidad y el
responsable del area administrativa que corresponda; ambos seran
responsables del correcto y transparente manejo de los recursos
asignados.

El pago por concepto de comisiones bancarias derivadas de sobregiros
ocasionados por negligencia o cualquier otra causa imputable a los
responsables del manejo de las cuentas, correra a cargo de los
mismos Yy se debera registrar en la contabilidad respectiva.

Los cheques cancelados deberan ser archivados y custodiados por las
Dependencias y Entidades, conforme a las disposiciones normativas y
leyes que las regulen, y los mantendrdn a disposicion de las instancias
normativas correspondientes y entes fiscalizadores, cuando les sean
requeridos en el ejercicio de sus atribuciones.

En caso de cambio de ftitular de la Dependencia o Entidad o de los
responsables de las areas administrativas, se debera notificar a la
Instituciébn Bancaria que corresponda y a la Secretaria, los cambios en
los Registros de Firmas para el manejo de las mismas, en un término
que no exceda de tres dias habiles contados a partir de la fecha en que
aquél se suscite.

Los productos financieros derivados de recursos presupuestarios de
fuentes estatales que se generen de las cuentas bancarias o contratos
de inversion financiera aperturadas por las Dependencias y Entidades
para el ejercicio del gasto publico, no podran destinarse para cubrir
ningun concepto de gasto y deberan ser concentrados directamente a
las recaudaciones de rentas, colecturias u oficinas oficiales autorizadas
por esta Secretaria, durante los primeros cinco dias del mes siguiente
al que corresponda, debiendo las Dependencias y Entidades solicitar el
recibo oficial correspondiente por el ingreso efectuado.

Los productos financieros que generen los recursos del Ramo 33 o
aquellos derivados de convenios u otras aportaciones federales deberan
ser depositados o concentrados por medio de banca electrénica o
directamente en ventanilla de la Institucion Bancaria correspondiente,
durante los primeros cinco dias de cada mes en la cuenta bancaria que
corresponda a cada fondo o programa y que comunique la Secretaria,
debiendo las Dependencias y Entidades sefalar mediante correo
electronico u oficio a la Secretaria el mismo dia que realice el
movimiento, detalle del origen de los depositos realizados, o mediante
entrega directa de oficio mencionando el nombre del programa y el
numero de cuenta bancaria, adjuntando copia de ficha de depésito o
transferencia electrénica.

Los rendimientos que correspondan a rubros de inversion autorizados,
no podran ejercerse hasta que se obtenga oficio de autorizacion y oficio
de liberacion por parte de la Secretaria.
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La Secretaria podra optar, previa comunicacién a la Institucién Bancaria
correspondiente con tres dias habiles de anticipacién, por realizar la
concentracion de los productos financieros sefialados en los parrafos
anteriores, de manera automatizada; para tal efecto, las Dependencias y
Entidades deberan notificar a cada una de las Instituciones Bancarias con
las que tenga aperturadas cuentas para su operacion financiera y
presupuestaria, carta de instruccion con la autorizacion para que las
Instituciones Bancarias realicen la transferencia electronica a la cuenta
bancaria que la Secretaria tiene aperturada, misma que se le hara de su
conocimiento via oficio a la Institucion Bancaria correspondiente, para la
recepcion de los productos financieros que generen cada una de las
cuentas aperturadas por las Dependencias y Entidades.

Los titulares de las Dependencias y Entidades y los responsables de
las areas administrativas, deberan abstenerse de realizar traspasos de
recursos entre las cuentas bancarias que manejen para cada uno de los
casos a que se refiere el numeral 33 de la presente Normatividad.®

CAPITULO QUINTO
MINISTRACION DE RECURSOS FINANCIEROS

Los titulares de las Dependencias y Entidades efectuaran erogaciones
con cargo al presupuesto que se les autorice, ajustandose a los montos,
partidas y calendarios presupuestarios aprobados y cumpliendo con los
requisitos fiscales y administrativos vigentes. La documentacion
generada se relacionard en la Cuenta por Liquidar Certificada
correspondiente y con las excepciones sefialadas en el numeral 45,
se presentaran a cobro ante la Secretaria conforme a lo siguiente:

l. Las que correspondan al rubro de servicios personales incluyendo
honorarios, deberdn contener la firma del titular de la
Dependencia o Entidad, del responsable administrativo de la
misma y la autorizacion de la Secretaria de Administracion, y se
presentardn a cobro ante la Secretaria en los plazos que
establezcan de manera coordinada las Secretarias de
Administracion y de Finanzas;

Il. Las que se refieran a gastos de operacion, deberan contener la
firma del titular de la Dependencia o Entidad y del responsable
administrativo de la misma, y se presentardn a cobro a la
Secretaria los dias 5, 10, 15,20 y 25 de cada mes o el dia habil
siguiente si aquel no lo fuere, en horario de 9:00 a 14:00 horas;

M. Para tramite de documentacién relacionada con obra publica,
proyectos productivos o acciones de fomento, debera contener
la firma del titular de la Dependencia o Entidad, del
responsable administrativo de la misma y se presentaran a
cobro ante la Secretaria conforme a las fechas de inicio o
volumen de avance de la obra publica, proyectos productivos
0 acciones de fomento.
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La ministraciéon de recursos financieros a las Dependencias y Entidades
sera realizada por la Secretaria mediante Orden de Transferencia
Bancaria o Pago de Cuenta por liquidar Certificada.

La Secretaria autorizard los pagos o efectuara las transferencias
interbancarias a las cuentas bancarias aperturadas por las
Dependencias y Entidades, observando para ello la siguiente
periodicidad:

CONCEPTO FECHA DE RADICACION
I.  Servicios personales 14y 29 de cada mes;
Il. Gastos de Operacion 3 dias habiles posteriores a la

presentacion de las Cuentas por
Liquidar Certificadas;

Ill. Fondo de Aportaciones Segun las ministraciones que de
y otras transferencias éstos recursos efectie la
Federales Secretaria de Hacienda vy

Crédito Publico, para el caso del
Instituto Estatal de Educacion
Publica de Oaxaca, del
Instituto Estatal de Educacién
para Adultos y de los Servicios
de Salud de Oaxaca, se
considerara ademas la fecha
de pago para el cumplimiento
de las obligaciones
correspondientes;

IV. Obra Publica, Segun solicitud de Ministracion
Proyectos Productivos de Recursos Financieros para
y de Fomento Obras Publicas, Proyectos

Productivos y de Fomento que
para cada uno de ellos
presente la Dependencia o
Entidad ejecutora debidamente
requisitado en el Sistema de
Control presupuestal,

V. Lista de Raya Los dias viernes de cada
semana,; y,

Para el caso de que las fechas de radicacion antes sefaladas
correspondan a dias inhabiles, la radicacién de recursos presupuestarios
correspondiente a servicios personales se hara en el dia habil inmediato
anterior; para los demdas conceptos se hara el dia habil inmediato
posterior.
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Los responsables de las areas administrativas de las Dependencias y
Entidades deberan verificar en el Sistema de Control Presupuestal 2011,
la informaciéon relacionada con las ministraciones realizadas a cada una
de ellas.

No procederan modificaciones a los calendarios de gasto que
presenten las Dependencias y Entidades que tengan por objeto
anticipar la disponibilidad de recursos, salvo que se trate de operaciones
debidamente justificadas.

Las Dependencias y Entidades, deberan llevar un cuidadoso registro y
control del ejercicio presupuestario, sujetandose a los calendarios
establecidos por la Secretaria.

La Secretaria podra suspender la transferencia de recursos cuando:

I. No envien la informacion periédica del ejercicio del Presupuesto
autorizado a cada una de ellas, en los plazos y condiciones que
establezca la misma,;

Il. Del andlisis del ejercicio del Presupuesto asignado, resulte que no
cumplen con las metas y objetivos de los proyectos aprobados, o se
detecten desviaciones en su ejecucion o en la aplicacion de los
recursos correspondientes; y

Ill. En general, no ejerzan los presupuestos autorizados de
conformidad con las disposiciones legales y lineamientos
normativos, aplicables para tales efectos.

CAPITULO SEXTO
SERVICIOS PERSONALES

Las Dependencias y Entidades deberan mantener actualizados los datos
que identifiquen a cada uno de los trabajadores incluidos en su
plantilla de personal, y reportar a la Secretaria de Administracion las
incidencias en los plazos y condiciones que ésta determine.

Con base en el articulo 546 del Presupuesto, no se autorizara la
creacion de nuevas plazas.®

En los casos que se justifiquen plenamente; la Secretaria de
Administracion, antes de emitir su dictamen y en su caso autorizacion,
debera acordar con la Secretaria, la suficiencia presupuestaria
correspondiente.

De igual manera cualquier incidencia de personal que implique erogaciones
superiores a los importes autorizados y comunicados a la Secretaria de
Administracion, ésta deberd acordar con la Secretaria la suficiencia
presupuestaria correspondiente previo a su trdmite de pago; una vez
acordado lo que corresponda se procedera a realizar los tramites

1084
o
“f xr‘

Oaxaca de todos
un gobierno para todos



45.

46.

Normatividad para el Ejercicio del Presupuesto de Egresos del Estado de Oaxaca

administrativos respectivos.

Las Entidades educativas del nivel medio superior y superior, deberan
ajustar sus necesidades de personal para los programas educativos, en
concordancia con los objetivos y metas programadas para el ejercicio
fiscal 2011, por lo que antes de efectuar cualquier contratacion o
incremento a su plantilla de personal, deberan obtener de la Secretaria
de Administraciéon y de la Secretaria la asignacion presupuestaria que
corresponda, debiendo para ello presentar las justificaciones,
antecedentes o autorizaciones que corresponda.

El Instituto Estatal de Educacion Publica de Oaxaca, el Instituto
Estatal de Educacion para Adultos y los Servicios de Salud de Oaxaca,
debera ajustar sus necesidades de personal para los programas
educativos y de salud, ademas de lo sefialado en el parrafo anterior,
conforme a las plantillas de personal autorizadas por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico.

Para el pago de percepciones salariales se considerara el afio fiscal
dividido en trescientos sesenta y cinco dias y en doce meses naturales,
mismos que se pagaran en forma quincenal.

El concepto de haberes se cubrird por quince dias en la primera
guincena y variara de trece a dieciséis dias en la segunda quincena,
dependiendo del numero de dias que corresponda a cada mes de
calendario.

Las remuneraciones por lista de raya se cubrirdn cada semana, con
cargo a las partidas presupuestarias en las que el recurso esté
autorizado.

Los recursos para el pago de honorarios se sujetaran a lo establecido en
los contratos autorizados por la Secretaria de Administracion.

A fin de ministrar oportunamente los recursos para el pago de
néminas, las Dependencias deberan entregar a la Secretaria, la Cuenta
por Liquidar Certificada que corresponda impresa, firmada por los
titulares del area administrativa y de la Dependencia que corresponda, y
por la Secretaria de Administracion, en las fechas que se sefialan en el
calendario que definan las Secretarias de Administracion y de
Finanzas al inicio del ejercicio fiscal 2011.

En el caso de las Entidades, correspondera a los responsables de las
areas administrativas efectuar dicho trdmite, cumpliendo con los
requisitos antes citados, teniendo ademas la obligacion de
proporcionar a la Secretaria de Administraciéon la informacion
relacionada con servicios personales que ésta les requiera.

Las Entidades educativas de nivel medio superior y superior,
presentaran previamente ante la Secretaria de Administracion la
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Cuenta por Liquidar Certificada que corresponda debidamente
requisitada conforme a su instructivo, para efectos de revisiéon y en su
caso autorizacion, la que una vez autorizada presentaran a la Secretaria
para revisién y pago.

El Instituto Estatal de Educacion Publica de Oaxaca, el Instituto Estatal
de Educacion para Adultos Yy los Servicios de Salud de Oaxaca,
debera presentar directamente en la Secretaria, la Cuenta por Liquidar
Certificada que corresponda impresa con tres dias habiles de anticipacién
a la fecha del fondeo de los recursos por la Institucién bancaria que
realizara los pagos correspondientes.

La Cuenta por Liquidar Certificada que corresponda, se sujetara
a los importes y partidas presupuestarias autorizadas, asi comoa la
calendarizacion definida para el ejercicio presupuestario 2011.

Sélo se recibiran Cuentas por Liquidar Certificadas cuando cumplan
con los siguientes requisitos:

l. Que esté debidamente requisitada y autorizada;
Il Que exista partida presupuestaria autorizada con saldo suficiente; y,

Il Que la fecha de su elaboracién y presentacion ante la Secretaria,
correspondan al mismo mes.

Las remuneraciones no cobradas por los beneficiarios deberan
depositarse como reintegro presupuestario en la cuenta bancaria que
determine la Secretaria, en un plazo que no exceda de cinco dias
habiles posteriores al término de cada periodo de pago. Los casos de
excepcion se atenderan previo analisis de las justificaciones que
procedan.

Dichos recursos quedaran resguardados para su pago o
cancelacion, de acuerdo a lo establecido en el articulo 49 fraccién I1X del
Presupuesto.®

CAPITULO SEPTIMO
MATERIALES Y SUMINISTROS

Es responsabilidad de los servidores publicos, en el ambito de sus
funciones, que el ejercicio de los recursos relacionados con este
capitulo se apegue estrictamente a lo establecido en las disposiciones
legales aplicables, a los programas, subprogramas, proyectos, objetivos
y metas aprobados en el Presupuesto, asi como en lo sefialado en la
presente Normatividad.

Las adquisiciones de materiales y suministros con cargo a las partidas
presupuestarias clasificadas en este capitulo, se realizaran conforme
a los conceptos para los que fueron autorizados, observando para ello
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lo sefialado en el Glosario de Partidas Presupuestarias vigente emitido
por la Secretaria.

La dotacion de combustibles y lubricantes que mediante vales se
otorgue a las Dependencias, estara sujeta ademas de la disponibilidad
presupuestaria, al parque vehicular activo autorizado por la Secretaria
de Administraciébn o las que estén consideradas en contratos de
comodato autorizados por la misma; para tal fin, los vehiculos deberan
tener debidamente actualizados: resguardo, placas, engomado, nimero
econdmico y hitacora de servicios.

Los recursos autorizados en esta partida presupuestaria clasificados
en los proyectos que directamente ejerzan las Dependencias, se utilizaran
Unicamente para comisiones oficiales debidamente autorizadas.

Los requerimientos adicionales de vales de combustibles se solicitaran
ante la Secretaria de Administracion, la que resolvera lo conducente en
el ambito de su competencia y en funcion a la disponibilidad
presupuestaria autorizada para tales efectos.

La facturaciébn que se derive de la dotacibn mensual de combustibles
serd pagada directamente por las Dependencias, anexando a la péliza
de cheque que corresponda los vales utilizados.

Queda estrictamente prohibido que las Dependencias y Entidades
paguen notas o facturas por combustible cuando se realicen comisiones
dentro de la Ciudad de Oaxaca o de su lugar de adscripcion.

La adquisicion de vestuario, prendas de protecciéon y blancos para los
trabajadores al servicio del Gobierno del Estado, independientemente
de su monto, se hara a través de la Secretaria de Administracién de
acuerdo a los procedimientos, plazos y condiciones que la misma
establezca, sujetandose al presupuesto autorizado a cada Dependencia o
Entidad.

Las Entidades educativas del nivel medio superior y superior, el
Instituto Estatal de Educacidon Publica de Oaxaca, el Instituto Estatal
de Educacion para Adultos y los Servicios de Salud de Oaxaca, lo
haran a través de sus Subcomités de Adquisiciones autorizados,
conforme a sus necesidades.

CAPITULO OCTAVO
SERVICIOS GENERALES

Es responsabilidad de los servidores publicos de las Dependencias y
Entidades, en el ambito de sus funciones, que el ejercicio de los
recursos relacionados con este capitulo se apegue estrictamente a sus
necesidades y a lo establecido en las disposiciones legales
aplicables, a los programas, subprogramas, proyectos, objetivos y metas
definidos y aprobados en el Presupuesto; asi como a lo sefialado en la

1087
o
“f xr‘

Oaxaca de todos
un gobierno para todos



54.

55.

56.

57.

Normatividad para el Ejercicio del Presupuesto de Egresos del Estado de Oaxaca

presente Normatividad.

La Secretaria de Administracion es la instancia facultada para
celebrar o autorizar la contrataciéon o tramitar cualquier cambio en la
utilizacién de los siguientes servicios:

I.  Energia eléctrica;

Il.  Teléfonos convencionales y celulares, radiolocalizadores y radio
frecuencias;

lll.  Agua potable;

IV.  Franquicia postal;

V.  Arrendamiento de inmuebles;
VI.  Arrendamiento de muebles; y,
VII.  Primas de seguros y fianzas.

Previo a la contratacion o cambio en la prestacion de los servicios
mencionados en las fracciones antes sefialadas, debera confirmarse la
disponibilidad de recursos presupuestarios.

Los responsables de las areas administrativas no deberan cubrir facturas
por servicios cuya contratacion no haya sido autorizada previamente por
la Secretaria de Administracion.

Las Entidades educativas del nivel medio superior y superior, el
Instituto Estatal de Educacion Publica de Oaxaca, el Instituto Estatal
de Educacion para Adultos y los Servicios de Salud de Oaxaca,
contrataran los servicios antes sefalados, de acue