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QOBIEANG DEL ESTADO
OF OAXACA

San Bartolo Coyotepec, Oaxaca, 26 de julio de 2017.

TITULARES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA,
ADMINISTRACION PUBLICA PARAESTATAL Y DE LOS ORGANOS AUXILIARES,

En ejercicio de las facultades y obligaciones que otorgan los articulos 82 de la Constitucidn
Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca; 1, 3 fraccion |, 4, 16, 27 fraccion X1l y XIV, 45
“fraccidn 1, IX, Xl y L, 47 fraccién 1 y VI de la Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo del Estado de
Oaxaca; 6 y 7 fraccién Il del Cédigo Fiscal para el Estado de Oaxaca; 1 de la Ley Estatal de
Derechos; 1, 2 fraccidn 1X, y 3 de la Ley Estatal de Hacienda, considerando que corresponde a
la Administracién Publica Estatal establecer politicas eficientes, eficaces, econémicas y
transparentes para la prestacién de los servicios publicos; razén por la que es pertinente que
la Secretarfa de Finanzas del Poder Ejecutive del Estado como responsable de la
administracién y manejo de la hacienda piiblica estatal, sea la encargada del disefio,
adquisicién, almacenaje, distribucién, control y en su caso destruccién de todas y cada una de
las Farmas Oficiales que se utilicen por la Administracidn Pablica Estatal,

Que la competencia de la Secretarfa de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado en materia
fiscal, permite su idoneidad para que tenga como funcidn definir, clasificar y dar a conocer
mediante el Manual correspondiente las Forimas Oficiales que se utilizardn en la prestacion de
los servicios publicos, asf como en el otorgamiento de uso, goce o aprovechamiento de bienes
de dominio publico,  identificando las Formas Oficiales Valoradas, Formas Oficiales de
Reproduccién Restringida y Formas Oflciales de Libre Reproduccién, que deberdn ser
utilizadas por las diferentes Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal,

Adicionalmente se estard en condiciones de verificar que la prestacién del servicio publico, el
otorgamiento del uso, goce o aprovechamiento de bienes de dominio publico y los ingresos
recaudados cumplen con las disposiciones contenidas en las 1eves fiscales y administrativas

aplicables.

Corresponderé a la Secretarla de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado el disefio,
adquisicién, almicenaje, distribucidn, control y en su caso destruccién de todas y cada
una de las Formas Oficiales que se utilicen por la Administracidn Piblica Estatal.

Por lo anteriormente expuesto, tenemos a bien emitir lo siguiente:
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Para efectos de la presente se entenderd por:

a) Clave: Numeracion compuesta por nueve digitos que permiten Identificar a
cada una de las Formas Oficiales Valoradas y de Reproduccién Restringlda;
Dependenclas y Entidades: Las que con ese cardcter se encuentran previstas la

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca;

Direccién: Direccidn de Ingresos y Recaudacion de la Subsecretarla de Ingresos
de la Secretarfa;
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Formas Oficiales de Libre Reproduccién: Documentos cuya impresion o
reproduccién puede realizarse por los particulares, siempre que se ajusten al
tamafio y caracteristicas de disefio previamente autorizados por las
autoridades competentes;

Formas Oficiales de Reproduccién Restringida: Documentos cuya adquisicién
y suministro compete exclusivamente a la Secretaria, que deben incluir
medidas de seguridad, técnicas y fisicas, mismas que se emiten o expiden por
las Dependencias y/o Entidades en la prestacion de los diferentes servicios a su
cargo;

Formas Oficiales Valoradas: Formas Oficiales de Reproduccidn Restringida que
ademds contienen caracteristicas especiales y especificas, en las que una
autoridad en uso de la competencia que tiene conferida en Ley y mediante su
firma, hace constar o da fe de una situacién, hecho o acto jurfdico; estos
documentos por su naturaleza y por su incidencia en el proceso recaudatorio,
adquieren un valor puibfico y sirven como medio de control fiscal y
administrativo;
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Reproduccién Restringida: Limitante para imprimir, copiar, clonar y/o
multipliear las Formas Oficiales por las Dependencias, Entidades y Particulares,
y

h) Secretaria: Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado.

3. La Secretarfa a través de la Direccién deberd realizar el censo de los servicios piblicos
y del otorgamiento del uso, goce o aprovechamiento de los bienes de dominio pablico
para identificar las Formas Oficiales Valoradas y de Reproduccidn Restringida con la
Clave que le corresponda a cada una de ellas, o en su caso las Formas de Libre
Reproduccién que asf se determinen, de conformidad con el Manual que sea emitido,
el cual deberd ser publicado en el Periddico Oficial del Goblerno del Estado.
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Las Dependencias y Entidades, en el dmbito de sus respectivas competencias y en
coordinacién con la Secretaria, determinardn el contenido y disefio de las Formas
Oficlales Valoradas y Formas Oficialés de Reproduccion Restringida que requieran para
la prestacion de los servicios que les corresponden, manteniendo la imagen

institucional del Gobierno del Estado, ademds de reunir los requisitos que establezcan
las disposiciones legales y administrativas, o en su caso, las Normas Oficiales
Mexicanas aplicables vigentes. /

. La Secretaria a través de la Direccion serd la encargada de disefiar, adquirir,
almacenar, distribuir, controlar y en su caso destruir las Formas Oficiales Valoradas y
de Reproduccién Restringida a que se refiere la presente,

. Las Dependencias y Entidades pondran a disposicidn de la Secretarfa los inventarios y
existencias de las Formas Oficiales que se utilicen para acreditar su continuidad o
destruccién.

. La Secretarfa emitird el Manual dentro de los treinta dias habiles posteriores a partir
de la publicacidn de la presente, el cual tendrd el cardcter de obligatorio en todas las
Dependencias .y Entidades del Poder Ejecutivo del Estado para su apllcacfén
correspondiente.

. La Secretaria realizard las adecuaciones presupuestarias en todas las Dependencias y
Entidades a las que se les hubiere aprobado presupuesto para la contratacion de
adquisicidn o repraduccitn de Impresos oficiales.

. La vigilancia y seguimiento de lo dispuesto en la presente circular se realizard por la
Secretaria de la Contraloria y Transparencia Gubernamental, de acuerdo a los
principios de disciplina, legalidad, objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad,
Imparcialidad, integridad, rendicién de cuentas, eficacia y eficlencia que rigen e!
servicio publico, con fundamento en el articulo 7 de la ley General de
Responsabilidades, misma que entro en vigor el 19 de julio del presente afio,

Asi como la prevencion, detencion y disuasién de actos de corrupcitn e incorporar las
mejores practicas para fomentar fa transparencia y rendicion de cuentas en la gestion
gubernamental, con fundamento en el articulo 37 fraccién VIl de la Ley del Sistema
Estatal de Combate a la Corrupcién.

La presente Circular entrard en vigor al dia siguiente habil de su publicacion en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado.
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Cep.. Lic. José Octavio Tinajero Zenil, Consejera Juridico. Para su conocimiento.

Lic. Elzabeth Martfnez Arzola. Directora de Ingresas y Recaudacidn, Mismo fin.
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