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Con fundamento en los articulos 1, 2 parrafo tercero, 82 y 90 de la Constitucién Politica
del Estado Libre y Soberano de Oaxaca; 1, 3 fraccidn I, 27 fraccidn XII, 45 fracciones [,
XI'y LIX de la Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca; 3 Ley Estatal de
Derechos de Oaxaca; 7 fraccion 111 del Cédigo Fiscal para el Estado de Oaxaca; v, 1,2, 4
numeral 1.2, 8 fraccidn IV, 48 fraccién XXXV del Reglamento Interno de la Secretarfa de
Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado vigente, y

CONSIDERANDO

Que los ejes estratégicos y objetivos contenidos en el Plan Estatal de Desarrollo 2022-
2028, busca e impulsa la transformacién del estado de Oaxaca, identificando las bases
para el bienestar, el desarrollo y la justicia para todos los habitantes de Oaxaca,
mediante la construccion de un gobierno honesto, eficiente, eficaz, cercano y
transparente al servicio del pueblo.

Lo establecido en el Eje 2. Gobierno Honesto, Cercano y Transparencia al Servicio de
los Pueblos y Comunidades, se ha planteado en la Estrategia 2.2.4 “Brindar tramites y
servicios eficientes que otorguen certeza juridica” a través de politicas y programas
que mejoren los servicios piblicos a cargo de las Dependencias y Entidades de la
Administracién Piblica Estatal, las Dependencias y Entidades prestadoras de servicios
pliblicos han realizado el anélisis e identificacién de todos los servicios piblicas a su
cargo que requieren de Formas Oficiales para brindar certeza juridica a los usuarios,
fedatarios y a terceros que participen en la emisién de actos juridicos.

Que la Ley Estatal de Derechos de Oaxaca es una norma fiscal que establece todos |
servicios publicos a cargo de las Dependencias y Entidades de la Administ
Piiblica Estatal, y de la que puede identificarse aquellos servicios piiblicos que

materializados en Formas Oficiales y que por su transcendencia en la esfera juffiti
los beneficiarios y terceros con ellos relacionados estos deben observar los
de seguridad, legalidad y certeza juridica.

Que el legislador local, ha conferido en el articulo 3 de la Ley
Daxaca competencia a la Secretarfa de Finanzas como la (inicag
adquisicion, almacenaje, distribucién y control de las Fo
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unstancias del extravio, robo, dafio y desfase de una Forma
‘o Forma Oficial de Reproduccién Restringida;

fisico o béveda destinados para el almacenaje de las Formas
Oficiales Valoradas y/o Formas Oficiales de Reproduccién Restringida;

C

—

Catilogo de Claves: Listado utilizado por la Secretaria de Finanzas del Poder
Ejecutivo del Estado con la numeracién asignada en el Sistema de Ingresos de
Oaxaca para la identificacién de cada uno de los servicios publicos que prestan
las Dependencias y Entidades de la Administracién Pidblica Estatal;

d) Clave: Referencia alfanumérica compuesta de nueve caracteres que permite
identificar en el Sistema de Ingresos de Daxaca los servicios publicos que
prestan las Dependencias y Entidades de la Administracién Piblica Estatal;

e) Departamento: Departamento de Gestién y Control de Formas Oficiales

Valoradas adscrito a la Direccion de Ingresos y Recaudacién;

f) Dependencias y Entidades: Aquellas que presten servicios pblicos en los que
se utilicen Formas Oficiales Valoradas y/o Formas Oficiales de Reproduccion
Restringida;

g) Direccidn: Direccién de Ingresos y Recaudacién adscrita a la Subsecretaria de
Ingresos de la Secretarfa de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado;

h) Enlace Administrativo: Servidor Piblico designado por el Titular de cada una
de las Dependencias y Entidades, para llevar a ate la Secretaria los
procesos administrativos relacionados con |z inherentes a las
Formas Oficiales Valoradas y/o Formas Oficial cion Restringida
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VO unico e irrepetible que
el proveedor asigna para la identifi rma Oficial Valorada y/o

Forma Oficial de Reproduccid

=

Forma Oficial: Docum
especificas y/o me
Dependencias y

o que cuenta con caracteristicas
eterminadas y/o establecidas por las
icio piiblico establecido

i

o sufre algin dafio,
n, recepcién, manejo

n, o bien la que haya reportado el

Oficial que es sustituida por una version con
tos y/o nuevas medidas de seguridad;

produccién (FOLR): Documento cuya impresién o
alizarse por los particulares, siempre que se ajuste al
as de disefio previamente autorizados por lasautoridades

1 de Reproduccion Restringida (FORR): Documento cuya
suministro compete exclusivamente a la Secretaria de Finanzas
er Ejecutivo del Estado, que deben incluir medidas de seguridad, técnicas
, mismas que se emiten o se expiden por las Dependencias y /o Entidad

n la prestacion de los diferentes servicios plblicos a su cargo;

Forma Oficial Valorada (FOV): Forma de Reproduccién Restringida que
ademds contiene caracteristicas especiales, especificaciones y medidas de
seguridad, a través de la cual una autoridad en uso de la competencia conferida
en Ley y mediante su firma hace constar o da fe de una situacién, hecho o acto
juridico; las que, dada su naturaleza e incidencia en el proceso recaudatorio,
adquiere un valor piblico y sirven como medio de control fiscal y
administrativo;

—_

q) Formato de Comprobacién de FOV y FORR (Layout): Documento impreso y
digital mediante el cual se registra e informa a la Secretaria de Finanzas del
Poder Ejecutivo del Estado, el uso, inventario, incidencias y cancelacién de las F

0V y/ode FORR: por pago (Anexo 2), por rangos [(Anexo 3) y gratuito (Anexo 4);

r) Formato de Control Interno Diario de FOV y FORR: Documento mediante el
cual se registra diariamente las entregas realizadas de las FOV y las FORR a las
dreas encargadas de la expedicién de documentos utilizados para la prestacién
del servicio piblico;

s) Lineamientos: Lineamientos para el uso de FOV y FORR, para la prestacién del
servicio piblico a cargo de las Dependencias y Entidades;

t) Oficio de Requisicion: Documento a través del cual las Dependencias y
Entidades solicitan a la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado el
abastecimiento de FOV y/o FORR;

u) Reglamento: Reglamento Interno de la Secretaria de Finanzas del Poder
Ejecutivo del Estado;

v) Resguardante: Servidor plblico que, en cada una de las Dependencias y
Entidades, tiene bajo su custedia las FOV y/o FORR entregadas al Enlace
Administrativo de las mismas;

w) Secretaria: Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado;

x) SIOX: Sistema de Ingresos de Oaxaca, y
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y) SIFOVA: Sistema de Formas Oficiales Valoradas.

4. Lo dispuesto en los Lineamientos serd de observancia general para las
Dependencias y Entidades, su cumplimiento no les exime de las obligaciones
establecidas en las demads disposiciones legales y administrativas vigentes.

5. La Secretaria a través de la Direccion es la tnica instancia en el dmbito
administrativo para interpretar los presentes Lineamientos, asi como resolver los
asuntos no previstos en los mismos.

CAPITULO SEGUNDO
DE LOS SERVIDORES PUBLICOS AUTORIZADOS

6. El Titular de la Dependencia o Entidad es responsable de establecer las medidas
administrativas e instruir las acciones necesarias para el correcto uso de las Formas
Oficiales que sean requeridas para la prestacion de los servicios publicos a su cargo.

Quien debera designar un servidor piblico adscrito a la Dependencia o Entidad de que
se trate como Enlace Administrativo, siendo el linico autorizado para dar cumplimiento
alas actividades previstas en los presentes Lineamientos.

Para tales efectos, el Titular de la Dependencia o Entidad deberd informar a la Direccién
la designacién del servidor piblico que fungird como su Enlace Administrativo,
mediante oficio de designacién en que se indique y acompaiie lo siguiente:

a) Nombre completo;
b) Cargoy area de adscripcion;
¢) Datos de contacto;

d) Copia simple de identificacion oficial cualquiera de los siguientes
documentos:

i. Identificacién oficial expedida por el Instituto Nacional Electoral;
ii. Pasaporte;
iti. Cédula Profesional, o
iv. Cartilla de Servicio Militar Nacional.
e) Copia simple del gafete expedido por la Dependenci
f)  Copia de nombramiento como personal de estru

7. El Titular de la Dependencia o Entidad, dentro

8. La informacién del Enlace Admini

en este proceso,
ntrol Interno Diario de
RR (conforme al anexo

gar o recibir la designacién como
nimeros de folios y cantidades
icarlo por escrito a la Secretaria de
ica, enviando copia de conocimiento a la
Direccién.

CAPITULO TERCERO
SENO DE LAS FORMAS OFICIALES

11.  La Secretarfa a través de la Direccién serd la autoridad encargada de disefiar,
autorizar y homologar la imagen, caracteristicas y medidas de seguridad que
contendran las FOV, FORR y FOLR, de acuerdo con lo establecido en el Manual de
Identidad del Estade de Oaxaca.

12,  El Enlace Administrativo con base en los programas y/o servicios piiblicos a
cargo de la Dependencia o Entidad, propondra y validara los rubros, conceptos o
campos de informacién contenidos en las FOV, FORR y FOLR; cualquier cambio a su
estructura y contenido, deberd justificarse y notificarse oficialmente con tres meses de
anticipacion a la Direccidn, la cual valorard y determinara respecto de los cambios
requeridos.

SECCION PRIMERA
DE LOS PROCESOS PARA EL SUMINISTRO Y CONTROL DE FORMAS OFICIALES

13. Planeacién

El Enlace Administrativo deberd planear, formular y comunicar oficialmente a la
Direccién, dentro de los primeros cinco dias hébiles del mes de octubre de cada
ejercicio, la cantidad de FOV y/o FORR que requeririn de manera mensual para el afio
siguiente, tomando como referencia el consumo histérico reportado en el ejercicio
fiscal inmediato anterior.

En la proyeccién a que se refiere el parrafo anteri
deberan incluir el calendario de temporalidad de

en las existencias fisicas y lo
vés de la Direccion las cantidades
us necesidades y de su demanda en el

debidamente justificado como
que deberan adquirirse para |
ejercicio fiscal.

14. Adquisicion
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establecido
Prestacién de Servici
do de Oaxaca.

izar la adquisicion de
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La Secretaria, a través d
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o FORR cumpl terfsticas y medidas de seguridad requeridas en

la cificaciones
16. Requis

0s, solicitardn a la Secretaria a través de la Direccidn el
0 FORR a través del Oficio de Requisicién de FOV y/o FORR
dias habiles previe a la necesidad de las Formas Oficiales.

gramas especiales o requisiciones extraordinarias a la proyeccion
o FORR deberan ser solicitadas con cinco meses de anticipacién a la
cién del programa de que se trate o de la fecha en que serdn utilizadas.

Suministro

La Direccién dentro de los tres dias habiles siguientes a la recepcién del Oficio de
Requisicién de FOV y/o FORR, autorizard y vigilara el suministro para cada Enlace
Administrativo, procediendo en su caso a la modificacién o suspension de las
cantidades requeridas en los siguientes supuestos:

1. La existencia de FOV y/o FORR sean suficientes de acuerdo con los consumos
que hayan reportado y/o estimado histéricamente;

2. No haya reportado sus consumos del mes inmediato anterior, y la Direccién no
tenga la conciliacidn, justificacidn y soporte documental de las existencias de las
FOV y/o FORR;

3. Existan inconsistencias, irregularidades o diferencias en la informacién de
consumos de las FOV y/o FORR reportadas contra los ingresos reflejados por el
SI0X; 0

4. Derivado de la informacién proporcionada o de las visitas realizadas, se haya
determinado que el Almacén utilizado para resguardo de formas oficiales no es
el adecuado o suficiente para garantizar su seguridad y/o conservacion.

b) La Direccién a través del Departamento realizaré las entregas de FOV y/o FORR al
Enlace Administrativo, notificAindole mediante oficio el lugar, fecha y horario
establecidos para tales efectos.

¢) Una vez efectuado el suministro correspondiente de FOV y/o FORR, procederd a
etiquetar los oficios que amparen su entrega con los siguientes estatus:

1. Parcial: Cuando no se hayan entregado en su totalidad, porque no se hubiere
concluido su produccién o ain terminadas permanecen en instalaciones del
proveedor, o que al momento de su recepcion se detectaron faltantes o defectos,
o

2. Completo: Fueron entregadas en su totalidad (a entera satisfaccién), o bien, se
haya concluido con la reposicién de los folios detectados como faltantes o
defectuosos.
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d) Los Enlaces Administrativos, tendrdn tres dias hdbiles contados a partir de su
recepcion, para revisar y contabilizar la totalidad de FOV y/o FORR, y en su caso,
notificar a la Direccidn dentro de ese mismo plazo, mediante oficio cualquier
faltante, falla de impresion significativa, calidad y/o defecto de produccién que
imposibilite su uso, acompafiando al mismo copia del oficio con el que se
formalizé dicha entrega, asf como los ejemplares originales de las FOVy/o FORR
defectuosas cuyos folios deberdn coincidir con los sefalados en la
documentacién remitida.

e) Sicualquier irregularidad o diferencia no se reporta en el plazo estipulado en el
inciso anterior, se entendera que la remision fue recibida a entera satisfaccion del
Enlace Administrativo, para todos los efectos correspondientes, por lo que,
responderan a las responsabilidades administrativas y/o dafio causado al erario
que por tal motivo se determinen,

18. Resguardo
a) Los Enlaces Administrativos a partir de la recepcién parcial o completa de las
FOV y/o FORR, se encargardn del resguardo y de la distribucién a sus dreas

correspondientes.

b

—

Cuando por la operatividad de los servicios piblicos a cargo de las
Dependencias o Entidades, los Enlaces Administrativos deban distribuir entre
sus areas administrativas las FOV y/o FORR, el servidor ptblico que de manera
fisica las reciba, serd responsable solidario con el Enlace Administrativo en
caracter de resguardante,

C

—

Se deberdn resguardar las FOV y/o FORR, tanto las ttiles como las canceladas y
obsoletas, en muebles (caja fuerte o de seguridad) ubicados en el Almacén, hasta
concluir con su proceso de distribucién, tramite de baja y/o se autorice su
eliminacién,

d) Elacceso al Almacén debera ser restringido y sus muebles no deberan es
alcance del personal ajeno o piiblico en general.

e

—

La Direccion en cualquier momento requerira a los Enlaces A
revisién de sus inventarios y/o comprobacitn de las existencia
y/o FORR, asi como la préctica de visitas a su Almac
condiciones de seguridad de las instalaciones y con
Oficiales. .

f} Encaso de detectar irregularidades durante las vy
a los inventarios y espacios fisicos utilizad
instrumentara Acta Circunstanciada de Hechos
lo encontrado e informar4 a las autorid

19. Control

a) La Direccién remitird medi
Entidades el Catilogo de
permitira la identificaci

b} Los Enlaces Adm
realizadas a ;

deberan

ismo que aplicard para los
as y Entidades a través de

que sean realizados
oviles.

n su reporte en el Formato de
out) (conforme al anexo 2, 3 o 4 segiin
del mes y posterior a la culminacién de sus
te oficio a la Direccién dentro de los primeros
es inmediato posterior, en caso de haber diferencias, las
rén en el apartado de observaciones, asi como las demds
incidencias proc respecto al uso de las FOV y/o FORR suministradas
para la prestacién

e

—

Cuando el Enlace Administrativo se percate y confirme faltantes de FOV y/o
FORR, procederd a levantar Acta Circunstanciada de Hechos (Anexo 5) y
presentara la denuncia correspondiente ante la autoridad competente, copia de
ambos documentos serdn enviados a la Direccién como anexos del Formato de
Comprobacién de FOV y/o FORR (Layout) (conforme al anexo 2, 3 o 4 segin
corresponda); dicha situacién también la harin del conocimiento de la
Secretarfa de Honestidad, Transparencia y Funcién Piblica, en un plazo no
mayor a siete dias naturales contados a partir de la fecha en que se haya
levantado el Acta Circunstanciada de Hechos (Anexo 5) y la denuncia, para que
proceda ainiciar la investigacién y, en su caso, determinar las responsabilidades

administrativas que correspondan.

f) Una vez recibida por la Direccién el Acta Circunstanciada (Anexo 5) y la
denuncia a que se refiere el numeral inmediato anterior, se procedera a
etiguetar el folio de la Forma Oficial Valorada con el estatus de “extraviada” en
el SIFOVA, con los anexos antes referidos.

—

La Direccién verificard que el nimero de FOV y/o FORR que hayan sido
suministradas, correspondan con las reportadas como usadas, canceladas o
extraviadas a través del Formato de Comprobacién de FOV y/o FORR (Layaout)
{conforme al anexo 2, 3, 0 4 segiin corresponda

E

h) La Direccién analizara los ingresos que se ob servicios piblicos

entes, mismas que

20. Cancelacién

a) Los folios de las FOV y/ el estatus de “cancelado” en el SIFOVA

Servicio.

para la Direccién en los @ p st
1. Cuando | o Entidad prestad io publico detecte
errores efectos de producci entrega de las
FOVy/oF
epue al término de la jorn preso el documento y

cuencia de acciones, conductas
falta de pericia por parte de los

a, la incorrecta utilizacién y/o manejo de
ra directa por el servidor piblico, que deriva en
e informacién errénea.

a infraestructura tecnoldgica de la Dependencia o
que serdn analizados por parte de la Direccién, y

| estatus de “extraviadas"”; o bien, se hubiere cubierto el costo vigente
una de las mismas.

En ningiin caso se podrin cancelar mas del uno por ciento correspondiente
al total de las FOV y/o FORR entregadas a cada Dependencia y/o Entidad en
el periodo de un mes.

Si la Dependencia o Entidad, excede el niimero de FOV y/o FORR a que se
refiere el parrafo anterior, el servidor piblico responsable de su uso al
brindar la prestacion del servicio piiblico correspondiente, debera pagar el
costo de las Formas Oficiales canceladas excedentes, dentro de los primeros
diez dias hébiles siguientes a la fecha en que debieron devolver las mismas.

b) La Direccin revisard y comparard la informacién reportada al cierre de cada
mes por las Dependencias y Entidades; en caso de detectar diferencias o estatus
no actualizados, lo informaré mediante oficio al Enlace Administrativo para que
en un plazo no mayor a 5 dias hébiles contados a partir del dia de su notificacién
las esclarezca.

¢) Cuando se detecten FOV y/o FORR duplicadas, se optard por usar uno de los
documentos fisicamente sin afectar el estatus del folio, registrando el incidente
en Acta Circunstanciada de Hechos (Anexo 5) y en el Formato de Comprobacion
de FOV y/o FORR (Layout) (conforme al anexo 2, 3, o 4 segiin corresponda),
para que juntamente con las FOV y/o FORR duplicadas, sean remitidas
oficialmente a la Direccién para que proceda con su cancelacion.

21. Destruccién
a) Son susceptibles de destruccién las FOV y/o FORR siguientes:

1. Inutilizables por estar dafadas o deterioradas derivado de situaciones
ajenas o causas no imputables al usuario.

2. Reportadas como robadas o extraviadas que posteriormente hayan sido
recuperadas.

3. Sean caducas, obsoletas o que por situaciones de operacién requieran
cambios en el formato, contenido o disefio.

4. Setengan fisicamente y cuenten con estatus de canceladas.

5. Las que se encuentren fuera de uso por disposicién legal o determinacién
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de la Direccién.

b) La Direccidn es competente para llevar a cabo la baja, eliminacion y destruccién
de FOV y/o FORR canceladas u obsoletas, con la asistencia del representante
legal de la Secretaria y la intervencién de la Secretaria de Honestidad,
Transparencia y Funcion Publica.

c) Para el proceso de destruccion el Departamento levantara el inventario de las
FOV y/o FORR, canceladas susceptibles de destruccién.

d) La Direccién, hard del conocimiento a la Secretarfa de Honestidad,
Transparencia y Funcién Piblica y al representante legal de la Secretarfa,
calendario de fechas de destruccién del inventario a que se refiere el inc
anterior, para que, en el ejercicio de su competencia y facultad, supervisen.e
cumplimiento de los presentes Lineamientos.

e) La Direccin, para dejar constancia del proceso de destruccién, ela
circunstanciada, a la que deberd adjuntar el inventari
destruidas, asi como copia del acuse de solicitud
representante legal de la Secretarfa e intervencién
Honestidad, Transparencia y Funcién Puiblica, debiendo remi
dichas autoridades.

22,  Sancionesy Responsabilidades.
Lainobservancia de los presentes Lineami
en el Codigo Fiscal para el Estado de

administrativas y/o judiciales que
autoridades competentes.

siguiente habil

17.- Para la Homologaci6n
e nueve de agosto de dos mil

e Formas Oficiales 2 e Reproduccién Restringida.
NTAMENTE

ERECHO AJEN! LA PAZ"
Su RETARIO DE ING S
]

S

“EL RE

\

4

MTRO. HEYNER RAMIREZ RAMIREZ

Dado en Reyes Mantecdn, San Bartolo Coyotepec, 2 de enero de 2024.
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Anexo 1. FORMATO DE CONTROL INTERNO DIARIO DE FOVY/0 FORR

SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION DE INGRESOS Y RECAUDACION

FORMATOQ DE CONTROL INTERNO DIARIO DE FOV Y FORR O

DEPENDENCIA O ENTIDAD O FECHA
6 p w
NUM
BSERVACIONES
TOTAL

" FOLIO DE FOV Y/O FORR (9
| GLAVE SIOX | _ DIGITOS)

}" biGiTos) | INCIAL | FINAL | GATD

'CONSEGUTIVO|

123458?89 123456769

&Q'
| 00

ELABORA REPORTE

ENLACE ADMINISTRATIVO
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Anexo 1, FORMATO DE CONTROL INTERNO DIARIO DE FOVY/0 FORR
INSTRUCTIVO DE LLENADO

Dependencia o Entidad: Denominacion de la Dependencia o Entidad.

Fecha: Dia del 1 al 31, mes del 1 al 12, y afio compuesto de cuatro digitos, del cual se ela orte.

Consecutivo: Nimero progresivo que corresponda al ejemplar de FOV e se estd

reportando.
o de los

Clave: Numeracion que conforme al Catalogo de Claves de Ia Secre daaca

servicios publicos a cargo de la Dependencia y/o Entidad.

Tipo de FOV Y FORR: Denominacién que permite identific R utiliz

del servicio piblico.

Folio de FOV y/o FORR (9 digitos): Nimero p Siv e irrepeti roveedor asigna
para la identificacidn de cada FOV y/o FORR, el ta de nueve di bicado siempre en el lado

derecho o izquierdo superior de la misma:

FOVy ra la prestacion

. Inicial: E! nimero de folio i
de cada FOV y/o FORR que se est3

asignado para la identificacidn

. Final: El niimero de
cada FOV y/o FORR que

ible asignado para la identificacion de
Cantidad: El nimero i i FOV y/o FORR se esta reportando, obtenido del
intervalo entre io inici ero folio final.

Niimero de Foli mero de folio conformado de 11 digitos que es asignadoa

es generadas con motivo de la prestacion del servicio ptiblico:

espondiente a las contribuciones generadas por cada una de las FOV y/o
restacion del servicio publico.

: Pago correspondiente a las contribuciones generadas por la totalidad de las FOV y/o
FORRu as para la prestacion del servicio publico.
Observaciones: Se reportan situaciones o incidencias que se presenten por el uso de las FOVy/o FORR.

Elabora Reporte: Nombre y firma del Enlace Administrativo.
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Anexo 2. FORMATO DE COMPROBACION DE FOV Y/0 FORR (Layout)

(Por pago)
SECRETARIA DE FINANZAS _.a
L : DIRECCION DE INGRESQS Y RECAUDACION :
FORMATO DE CONTROL INTERNO DIARIO DE FOV Y

P

FOLIO DE FOV
CONSECUTIVO ;ylo FORR (9
digltos)

| 123456789

'NUMERO DE
/FOLIO DE
PAGO (11
digitos)

e ——

ENLACE ADMINISTRATIVO
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Anexo 2. FORMATO DE COMPROBACION DE FOV Y/0 FORR (Layout) (Por pago)
INSTRUCTIVO DE LLENADO

Mes y Aio: Mes comprendido de enero a diciembre y afio compuesto de cuatro digitos, que se
comprueba.

Dependencia o Entidad: Denominacién de la Dependencia o Entidad.

Fecha: Dia del 1 al 31, mes del 1 al 12, y afio compuesto de cuatro digitos, de v el reporte.

Consecutivo: Nimero progresivo que corresponda al ejemplar de
reportando.

ORR que se esta

Folio de FOV y/o FORR (9 digitos): Nimero progresivo tnico e 1 e que e
para la identificacién de cada FOV y/o FORR, el cual cons eve digitos, ubic
derecho o izquierdo superior de la misma,

asigna
el lado

Nimero de Folio de Pago (11 digitos): El mime fo ormado, it@stjue es asignadoa
uciones generadas por la

lalinea de captura emitida por la Secretarfa pa el pago de las ¢

prestacidn del servicio piblico.

Importe: Pago de las contribuciones motivo d cion del servicio publico.
Tipo de FOV Y/O FORR: De permi

prestacidn del servicio pabli

Observaciones: Se repo j inci e Se presenten por el uso de las FOV y/o FORR.
Elabora Repo m A trativo.

ve
pr

FOV y/o FORR utilizada para la
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Anexo 3. FORMATO DE COMPROBACION DE FOV Y/0 FORR (Layout)

(Por rangos)
| e _
| SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION DE INGRESOS Y RECAUDACION
i FORMATO DE COMPROBACION DEFOV Y FORR
’ (MES Y ANO QUE SE REPORTA}
e .
DEPENDENCIA O ENTIDAD
|
o T—cuve ~ FOLIO DE FOV Y/O FORR ( N
CONSECUT) | gov'ie . DIGITOS| E TIPODE FORMATO ylo
vo DIGITOS)  INICIAL ~ FINAL 48 11 OBSERVACIONES

e -

123456789 123

ENLACE ADMINISTRATIVO
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Anexo 3. FORMATO DE COMPROBACION DE FOV Y/0 FORR (Layout) (Por rangos)

INSTRUCTIVO DE LLENADO
diJGue se

Mes y Aino: Mes comprendido de enero a diciembre y afio compuesto de cuatro
comprueba.

Dependencia o Entidad: Denominacién de la Dependencia o Entidad.

Fecha: Dia del 1 al 31, mes del 1 al 12, y afio compuesto de cuatro digitos, d s a el reporte.
Consecutivo: Numero progresivo que corresponda al ejemplar de ORR que se esta
reportando.

Clave: Numeracion que conforme al Catalogo de Claves de la Secretar espon d de los

servicios ptiblicos a cargo de la Dependencia y/o Entidad.

Folio de FOV y/o FORR (9 digitos):; Nimero proggesi irrepetible que el proveedor asigna
para la identificacién de cada FOV y/o FORR, el ¢ ns eve digitos, empre en el lado
derecho o izquierdo superior de la misma:

ti

. Inicial: El nimero de folio inici ado para la identificacion

de cada FOV y/o FORR que se esta re

0 inico e irE
. Final: El niimero de foli sivo tunico e asignado para la identificacién de
cada FOV y/o FORR que se e

Cantidad: El niimero to
intervalo entre el nd

y/o FORR se est4 reportando, obtenido del
o final.

Niamero de Foli ago (11 digitos): El ng
lalineade ae por la Secre

prestaciéridel serfficio publico.

ro de folio conformado de 11 dfgitos que es asignadoa
realizar el pago de las contribuciones generadas por la

eradas con motivo de la prestacion del servicio pablico:

diente a las contribuciones generadas por cada una de las FOV y/o
i6n del servicio puablico.

espondiente a las contribuciones generadas por la totalidad de las FOV y/o
la prestacién del servicio publico.

Tipo V Y/O FORR: Denominacién que permite identificar la FOV y FORR utilizada para la
prestaci | servicio publico.

Observaciones: Se reportan situaciones o incidencias que se presenten por el uso de las FOV y/o FORR.

Elabora Reporte: Nombre y firma del Enlace Administrativo.
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Anexo 4 FORMATO DE COMPROBACIGN DE FOV Y/0 FORR (Layout)

(Gratuito)
SECRETARIA DE FINANZAS
:___ DIRECCION DE INGRESOS Y RECAUDACION
: FORMATO DE CONTROL INTERNO DIARIO DEFOV Y
DEPENDENCIA O ENTIDAD
PROGRAMA

| CONSECUTIVO ylo FORR (9 = NOMBREDELB

FOLIO DE Fbﬁ'
TO ylo OBSERVACION
digitos)

123456780

ELABORA REPORTE

ENLACE ADMINISTRATIVO
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Anexo 4. FORMATO DE COMPROBACION DE FOV Y/0 FORR (Layout) (Gratuito)
INSTRUCTIVO DE LLENADO

Mes y Aiio: Mes comprendido de enero a diciembre y afio compuesto de cuatro
comprueba.

Dependencla o Entidad: Denominacién de la Dependencia o Entidad.

Fecha: Dia del 1 al 31, mes del 1 al 12, y afio compuesto de cuatro digitos, ora el reporte.

Programa: Denominacion del programa en que se prestara el se

icoparael cu
lasFOV y FORR.
' i ar de FOV y/&

Consecutivo: Numero progresivo que corresponda que se estd
reportando.

Folio de FOV y/o FORR (9 digitos): Numero ivo tnico e irre proveedor asigna
para la identificacion de cada FOV y/o FOR alc de nuevédigitos;ubicado siempre en el lado
derecho o izquierdo superior de 1a mism
Nombre del beneficiario: Nomb iarios d

Importe: Pago de las contri adas con restacion del servicio piiblico.

Tipo de FOV Y/O F inaciéon qu identificar la FOV y/o FORR utilizada para la
prestacion del servic

Observaci n situaciongs e in

Elab ombre y,

ncias que se presenten por el uso de las FOV y/o FORR.

el Enlace Administrativo.
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Anexo 5. ACTA CIRCUNSTANCIADA

En el Municipio de , estado de Oaxaca, siendo las h con
minutos del dia del mes de del afio ; en ose
presentesen las oficinas que ocupa la (1)__, ubicada en (2) la ca

edificio , piso , nimero

colonia , codigopostal___, estando VH (la) C.
(3)__ Enlace Administrativo de _(4) , asi como de

y (5) __, testigo i

identifican con credencial de elector con niimero idenﬁﬁé_
(6) ____ respectivamente, expedidas por el Instituto Naci
atestiguar el levantamiento de la presente act; e su inicio h onclusion,
siendo todo lo que tiene que declarar firma n y al calce dela presente act
para constancia y efectos legales, a efecto cereonstar los si &

0s:

(7) (Describir de manera oS'docume ron; robados, daiiados,
etc,, citando circunstan , tiem : manifestando ademds de ser
el caso,el perjuicio epe idad o bien manifestar el mal
uso que pueden @ocum

to que trdfar s ala presente acta, siendo las__(8)__horas
ia_(8) de_ )_ misma que consta de _(9).hoja(s) escrita
lado, firmandose por triplicado al margen y al calce por quienes en ella

- No habiend a
con_(8) 0

Nombre y firma del Enlace Administrativo

|
| Nombre y firma de testigo 1 \ Nombre y firma de testigo 2
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Anexo 5. ACTA CIRCUNSTANCIADA

INSTRUCTIVO DE LLENADO
1. Denominacion de la Dependencia o Entidad, de que se trate.
2. Anotar segin corresponda los datos del domicilio donde se ubica la Deper Entidad
como son calle, edificio, piso, niimero, colonia y codigo postal.
3. Nombre del Enlace Administrativo. V
4, Denominacion de la Dependencia o Entidad.
5. Nombre completo de los testigos. v
6. Numero identificador del INE de los testigos. &
7. Hechos, realizar la narrativa indicada.
8. Hora, minutos, dia, mes y afio en que se ley, V
9. Nimero de hojas que contiene el acta endola hoja de

3
QQ'
V(B O
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/ PERIODICO OFICIAL
SE PUBLICA LOS DIAS SABADO
INDICADOR
UNIDAD DE LOS TALLERES GRAFIC

OFICINAY TA
SANTOS DEGOLLADO No

EL PAGO
SUSCR

OCUMENTOS A
EN ORIGIN

LAS INSERC UYA UD SE RECIBA DESPUES DEL
MEDIO DIATDE M OLES, APARECERAN HASTA EL
NUMERO D U SEMANA.

S EJEMPLARES DE PERIODICOS EN QUE APAREZCAN LA O
RCIONES QUE INTERESAN AL SOLICITANTE, SOLO
REGADOS CON EL COMPROBANTE DEL n
0, DE HABERLO EXTRAVIADO SE ENTREGARAV

0 PAGO DE LOS MISMOS.

IMPRESO EN LA UNIDAD DE TALLERES QMTICOS DE GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA
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