SEFIN

oa.O.BCB S
Finanzas
JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO Goblerno del Estado ) \;9

LR RN RN 3

ACTA DE INSTALACION DEL COMITE TECNICO DE ARCHIVO DE LA SECRETARIA DE FINANZAS
DEL PODER ESECUTIVO DEL ESTADO.- - - -~ - == = === == == s = s s mmom s s o s s 57

En Reyes Mantecén, San Bartolo Coyotepec, Oaxaca, siendo las diez horas del veintisiete de enero del dos
mil diecisiete, reunidos en el Centro Administrativo del Poder Ejecutivo y Judicial General Porfirio Diaz,
“Soldado de la Patria”, Edificio Saul Martinez, sito en Avenida Gerardo Pandal Graf Numero 1, los CC.
Rafan! Mansur Oviedo, Silvia Guadalupe Mendoza Casanova, Héctor Ortiz Garcia, Francisco Jesus
Gonzalez Alavéz, Dulce Maria Georgina Castellanos Azcoytia, Raquel Rosario Pascual Mendoza, Juan
Manuel Enriquez Contreras, Marisol Mateo Lopez, Ivonne Alonso Carrasco Néstor Eduardo Luis Lépez,
Elfego Noé Garcia Flores, Guillermo Rey Hernandez Hernandez, Refugio Hernandez Méndez, Eleuterio
Rodriguez, Gilberto Francisco Jarquin, Armando Lépez Soto, Saul Uriel Rivera Rodriguez, César Hernandez
Toro, Oscar Hernandez Bautista, José Antonio Reyes Cruz, José Cruz Cruz, Laura Santiago Santos, Estela '
Santiago Luna, Panfilo Martinez Agudo, Luz Maria Sanchez Guzman, Virgilio Vasquez Cerero, Rosita
Gonzéalez Rendén, Wendy Margarita Escamilla Hernandez, Marcela Alejandra Veldzquez Vazquez,
Inocencia Santiago ‘Zarate, Ménica Patricia Doroteo Lépez y Edgar Penaloza Santiago;, Director
Administrativo, Directora de Legislacién, Consulta, Asuntos Juridicos y Transparencia, Jefe de Servicios
Generales de ta Direccion Administrativa, responsable de Archivo de Concentracién, responsables y
encargados de Archivo de Tramite de la Tesorerfa, Direccién de Auditor(a e Inspeccién Fiscal, Direccion de
Contabilidad Gubernamental, Direccidon Administrativa, Direccion de Evaluacion de la Inversion Publica,

—

ireccién de Ingresos y Recaudacion, Unidad de Informatica, Direccién de Presupuesto, Direccion de

, Legislacidn, Consulta, Asuntos Juridicos y Transparencia, Direccion de lo Contencioso, Coordinacién de
Delegaciones Fiscales, Direccion de Planeacién Estatal, Direccion de Programacion de la Inversion Publica,
Coordinacion de Seguimiento y Control de la Inversién Publica todos de la Secretaria de Finanzas del Poder

Ejecutivo del-Estado, respectivamente; con fundamento en los articulos 35 fraccion Il y 38 de la Ley de

Arcnivos deb Estado de QOaxaca, 6.1.1.3 y 6.1.2 de los Lineamientos para la organizacion, conservacion y

\ custodia de los Archivos de la Administracion Publica Estatal de Oaxaca. Se procede al desahogo de la

=Tl (o N e

4
l
)
S R LR R PR ORDENDEL DIA------cmmmmmmamaaea o . )
1.- Pa~e de Asistencia, 2.- Verificaciéon del Quérum reglamentario, 3.- Aprobacion del orden del dia, 4'.-d' .
s aiacion del Comité Técnico de Archivo de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado, 5.-
Aprobacién del calendario de sesiones ordinarias del Comité, 6.- Aprobacion del Calendario para la :
recepcion, actualizacion y bajas documentales; 7.- Presentacion del formato de vale de préstamo de ¥

do~umentacién semi activa de archivo de concentracién, 8.- Asuntos Generales, 9.- Clausura de la Sesion- -
EEEEE LR [ DESARROLLO DE LASESION- - - - - - --mmmmmomm e o x \

Eﬁﬁtohﬁmeroj;.-,baaeaeAsistencia-—--------——----------‘-------————-------—-— R

Ei) uso de la bé_l’ai'braveli C. Rafael Mansur Oviedo Director Administrativo, da la bienvenida a los presentes y
prrcede a ratificar,a la C. Silvia Guadalupe Mendoza Casanova como Coordinador Normativo de Archivo y
del C. Frai.disco Jesis Gonzalez Alavéz como Secretario Técnico de! Comité de Archivo ambos de la
Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo; a continuacion, realiza la verificacion de la lista de asistencia
con el que se deja constancia de la presencia de los que participan en la presente sesion y que formara
parte de'1a presente acta.- - - == === - - === c-oco-oose-eiecmmmmsonoocesooss

Punto numero 2.- Verificacion del Quérum reglamentario- - -« -~ -=====c-cc-cmccocmmcmmnmmm o - .

Actd 'seguido, &l C Francis¢o Jesus Gonzalez Alavéz, Secretario Técnico confirma el quérum para llevar a
cabo la priméra“§dsion del Comité Técnico de Archivo, se procede a declarar la existencia del Quérum legal '
pira‘llevar'a cafio validamente la primera sesion del Comité Técnico de Archivo de la Secretaria de Finanzas
uel'Poder Ejecutivo del Estado, y por tanto validos los acuerdos que en éste se tomen.----------- ---- -

Punto nimero 3.- Aprobacién del orden del di@.---------------sem-omm---nmomo oo m oo oo

En 'us,o_ de la voz, el C. Francisco Jesus Gonzalez Alavéz, Secretario Técnico da lectura al orden del dia-a
in ( 1e los presentes puedan realizar comentarios u observaciones, al no existir se solicita en voto
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economico a mano alzada sefialar su aprobacion, que del conteo, se tiene la aprobacuﬁn por unanlmldad de
los presentes del orden del dia, antes 0ido.- - - = - - = - - oo e e e e e i i Frmmme st

Punto numero 4.- Instalacién del Comité Técnico de Archivo de ia Secretaria de Finanzas deI_ Poder
Ejecutivo del Estado.- - =~ - =~ - m e e o e e e ileeeiteecaaoas

-~
En uso de la voz, el C. Francisco Jesus Gonzélez Alavez, Secretario Técnico, informa a los presentes que %
de conformidad con lo dispuesto en los Lineamientos para la Organizacion, Conservacién y Custodia de los
Archivos de la Administracién Publica Estatal de Oaxaca, se establece |a obligacion de las dependencias y
entidades del Poder Ejecutivo del Estado, de que se debe contar con un Sistema Integral de Archivos, dicho
sistema se constituira mediante la instalacién de un Comité Técnico de Archivos, razén por la cual y para
estar en condiciones de cumplir con lo sefialado en el numeral 6.1.1.1 de los Lineamientos antes citado, se
convoco a los responsables de archivo de tramite designados por los titulares de las areas administrativas
que producen el acervo documental de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado, asl como
del responsable del Area Oficial de Correspondencia y del Responsable del Archivo de Concentracion, y de

" la Coordinadora Normativa de Archivos de la Secretaria, designada por el titular de la Dlrecc:|on

Administrativa mediante oficic nimero SF/DA/013/2017, de fecha 26 de enero de 2017, constituyendo la
estructura operativa del Sistema Integral de Archivos, y en consecuencia se formaliza |la instalacién del
Comité Técnico de Archivos de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado que estara
integrado por los responsables de archivo de tramite, responsable de archivo de concentracién, el
responsable de la operacion del area oficial de correspondencia y el coordinador normativo de archivo.- - - - -

Punto numero 5.- Aprobacién del calendario de sesiones ordinarias del Comité. ~ - - - - - - - - - - e

En uso de la voz, el C. Francisco JesUs Gonzalez Alavéz, Secretario Técnico presenta la propuesta de
calendario de sesiones, gue son los siguientes: primera sesién ordinaria el dia 28 de abril; segunda sesion
ordinaria el 23 de junio; la tercera sesién ordinaria el 25 de agosto; la cuarta sesion ordmarla. 27 de octubre y
la quinta sesién ordinara el 15 de diciembre; en este acto se le solicita a los mtegrantes gue en voto
econémlco sefialen su aprobacion o en su caso hagan propuestas de modlflcacuones al no haber

ACUERDO CTA/01/2017: Los integrante del Comité Técnico de Archivo aprueban mediante voto econbmico
abril; segunda sesion ordinaria el 23 de junio; la tercera sesién ordinaria el 25 de agosto; Ia cuarta sesion
ordlnana 27 de octubre y la quinta sesion ordinara el 15 de diciembre. - == - - ----voanlao o
Punto nimero 6.- Aprobacion del Calendario para la recepcion, actualizacién y bajas documentales, - -- - -

El C. Francisco JesUs Gonzalez Alavéz, Secretario Técnico solicita al Secretario Técnico presenta y explica
los plazos que se establecen en el calendario para la recepcién, actualizacién y bajas documentales. - - - - - -
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alzando las manos que las sesiones ordinarias seran las siguientes: primera sesién ordinaria el dia 28 de %

mes | reanseemencis | ACTUALZACION | ACTURUZECERTNLOS Docg;;g;“s
TRANSPARENCIA ,
ENERO LOS PRIMEROS 15 PRIMEROS DIEZ DIAS
DIAS

FEBRERO IDEM PRIMEROS 15 DIAS
MARZO IDEM ULTIMOS DIEZ DIAS
ABRIL iDEM PRIMEROS DIEZ DiAS
MAYO IDEM
JUNIO IDEM ULTIMOS DIEZ DIAS
JuLIO IDEM PRIMEROS DIEZ DIAS i .
AGOSTO IDEM PRIMERbS 15DIAS |
'SEPTIEMBRE IDEM ULTIMOS DIEZ DIAS _ o
OCTUBRE IDEM PRIMEROS DIEZ DIAS
NOVIEMBRE IDEM
DICIEMBRE IDEM ULTIMOS DIEZ DIAS
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Punto nimero 7.- Presentacion del formato de vale de préstamo de documentacion semi activa de archivo
de concentraciOn, == -===-2cccmmcam e mcccem e cccmcerceemememaemcmeaom—o—
En uso de ia voz, el C. Francisco JesUs Gonzalez Alavéz, Secretario Técnico presenta el formato de vale de
préstamo de documentacién semi activa de archivo de concentracion, que es el siguiente: . ‘T
e
VALE DE PRESTAMO DE DOCUMENTACION SEMI ACTIVA DE OaQ.Qaca : . SEFIN
ARCHIVO DE CONCENTRACION 9 : L e
. JUNTOS CONSTRU,MOS EL CAMBIC PR
NUMERO DE ;
SOLICITUD:
: FECHA DE
DATOS DEL SOLICITANTE PRESTAMO:
NUMERO DE
i EMPLEADO:
NCMBRE(S):
PUESTO:
AREA DE ADSCRIPCION: TELEFONO: 5016900 Ext.
B DATOS DEL EXPEDIENTE UBICACION TOPOGRAFICA
CONTENIDC DEL
EXPEDIENTE:
ESTADO FISICO DEL BUENO () MALO: PORTADA ROTA ( ) SUCIO( ) PORTADA
EXPEDIENTE: DETERIORADA ( ) ESPECIFIQUE
- , CALIDAD DOCUMENTAL:  ORIGINAL ( X )
NUMERO DE FOJAS: CoPIAS () NIXTO ( )
PLAZO DE PRESTAMO e ! 2017 FECHA DE DEVOLUCION:
PRORROGA
SOLICITA AUTORIZA ENTREGA RECIBE
C.FRANCISCO J.
) GONZALEZ
ALAVEZ
X RXXKKKKXXXXKKXX XXXXKXXKXXKXX NOMBRE Y FIRMA N?:I}ARBGE Y
o RECIBE ENTREGA
C.FRANCISCO J.
GONZALEZ
ALAVEZ
o — NOMBRE Y
DEVOLUCION DE EXPEDIENTE YA CONSULTADO NOMBRE Y FIRMA FIRMA

Punto numero 8.- ASUNtos Generales. - == - === - -crrmmmomm oo eeoeeoooo oo

En uso de la voz el Secretario Técnico, pregunta a los integrantes del Comité de la existencia de algun
asunto que deseen desahogar, sefialando por unanimidad la no existencia de asuntos generales a tratar, se
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procede a la clausura de la sesién a las 12:00 horas del mismo dia, mes y afio de su inicio. Firmando al
calce y al margen para debida constancia legal, los servidores publicos que en ésta intervinieron. - - - - - - - -

Comité Técnico de Archivo de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado

Presidente

Vocales
Responsables y Encargados de Archivo de Tramite

Tesoreria

Dulce Maria Georgina Castellanos Azcoytia, aquel Rosario Paﬁsévuall Mendoza, -
Responsable Encargado

Juan Manuel z Contreras, MarisM Lépez,
\ Encargado
ivonne Alonso Carrasco, Né o Luis Lépez,
Encargado Encargado

Direccion de Auditoria e Inspeccion Fiscal "
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Elfego Noé Garcia Flores, Guillermo Rey Hernandez Hernéndéz,
Responsable : Encargado o

Direccién de Contabilidad Gubernamental

Refugio ;ernéndez Méndez, Eleuterio

Responsable Encar

Direccién Administrativa

Gilberto Francisc¢o Jarquin, Arm;!nd;'d Lépez Soto, . - - -,

Responsable Encargado
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,' 'Sail Usel Rivera Rodriguez,

o Encargado
: Oscar Hernandez Bautista, .
Encargado
A Direccién de Evaluacién de la Inversion Publica . §‘Q
Iy N,
Responsable Encargado )

José £ © Reyes Cruz,

g Coo \, _Direccién de Ingresos y Recaudacién
. ) “ Laura Santj go.Santos, Estel antlago Luna,
. Resgorsable Encargada \
l : Luz Mar! nchek}Guzman, ilfo Wasquez Cerero, . .
. Responsable Unidad de Informatica Responsable Difeccion de Presupuesto ' ;
Responsable Dwec:én He Leglslamén : &
i ~ Consulta, Asuntos Juridicos y Transparencia
Marceld Alejandra V quez Vazquez, Inocencia Santiago Zarate,
Responsab|e Coord, de Del¢gaciones Fiscales Responsable Direccién de Planeacion Estatal
. 7‘:{ .
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Edgar PefalozalSantiago
Encargado Coordinacién de Seguimiento y
Control de la inversién Publica
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Invitados '
: s /./7 HéctorOrtiz Garcial -
Sil adal;%ylﬁ'endoza Casanova, Responsable del Area Oficial de
oordinadotNormativo de Archivos Correspondencia ,
/) o |
Secréta ~

ic7nico :

Franciscosde€sas Gonzélez Alavéz S ,
Archivo de Concentracion Lo '
Las presentes firmas corresponden al Acta de Instalacion del Comité Técnico de Archivo de la Secretaria de Finanzas del Pode

Ejecutivo del Estado, celebrada el dfa 27 de enero de 2017.




