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TERCERA SESION ORDINARIA DEL EJERCICIO FISCAL 2022 DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE FINANZAS DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO.
En Reyes Mantecdn, San Bartolo Coyotepec, Oaxaca, siendo las doce horas del dia veinticuatro de
octubre del afio dos mil veintidds, constituidos de manera remota (video conferencia) a través de la
plataforma denominada Zoom, y estando en las oficinas de las areas administrativas de la Secretaria
de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado, ubicado en el Edificio Saul Martinez, sita en Avenida
Gerardo Pandal Graff nimero 1, Reyes Mantecon, San Bartolo Coyotepec, Oaxaca, previa convocatoria,
se encuentran reunidas y reunidos las y los servidores publicos adscritos a la Secretaria de Finanzas
del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, cuyos nombres, cargos y firmas aparecen al calce de este
documento en su calidad de Responsables de Archivo de Tramite, de Concentracién y Coordinadora
de Archivos e integrantes del Sistemna Institucional de Archiva (SIA), con el objeto de realizar |a Tercera
Sesién Ordinaria del Ejercicio Fiscal 2022 del Sistemna Institucional de Archivos (SIA) de conformidad
con lo dispuestao en los articulos 1, 2, &4, 6, 7, 10, 11 fracciones |, Il y XII, 20, 21, 27, 28, 30 y 31 de la Ley
General de Archivos; 1, 2, 3, 4, 6, 7,10, 11 fracciones |, 'Y X1, 19, 20, 26, 27, 29 4 30 de la Ley de Archivos
del Estado de Oaxacg; 1, 24 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; 1 y
10 de Ia Ley de Transparencia y Acceso a la Infarmacién Publica para el Estado de Oaxaca y demas

normatividad aplicable, baja el siguieNtE-=--= === - o m oo e
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1. BIENVENIDA. En uso de |a palabra, la Mtra. Leticia Adauto Hernandez, Encargada de Despacho
de la Direccién Administrativa de la Secretarla de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado y
Coordinadora de Archivo agradece la asistencia y da la mas cordial bienvenida a Ias y los
integrantes del SIA a la Tercera Sesién Ordinaria del Ejercicio Fiscal 2022 ---------==-==-cmnuun

2. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DEL QUORUM LEGAL.- Para dar continuidad al
desarrollo de la presente sesién, se procede a la verificacion de la lista de asistencia (Anexo 1) con
el que se deja constancia de las personas que participan en Ia presente sesion y forman partexde
la presente acta; acto seguido.- Se declara la existencia del Quérum Legal para llevar a ca
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Tercera Sesién Ordinaria del Ejercicio Fiscal 2022 del SIA y por tanto validos los acuerdos que en
ESte A0 S8 LOMIBM - — oo m oo e

APROBACION DEL ORDEN DEL DIA. - La Coordinadora Normativa de Archivos procede a dar
lectura al Orden del Dia (anexo 2) a fin de que las y los presentes puedan realizar comentarios U
observaciones, al no existir solicita en voto economico sefialar su aprobacion, que del conteo se

tiene la aprobacion por unanimidad de las | los presentes del orden del dia antes oido. ---------- (J\\_
RATIFICACION DEL ACTA DE LA SESION ANTERIOR.- En uso de la palabra, la Mtra. Leticia ]| v
Adauto Hernandez solicita a I3 Secretaria de Acuerdos proceda a dar lectura del Acta de Ia

Segunda Sesion Ordinaria del Ejercicio Fiscal 2022 del Sistema Institucional de Archivos (SIA),

celebrada el pasado 20 de septiembre de 2022, al téermino de la lectura, somete a consideracion N
de las y los presentes |a ratificacion del acta previamente leida, a lo cual, los presentes manifiestan .
su conformidad con el contenido de la misma y ratifican su contenido-----------—-—----———-—-——-
PRESENTACION DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO) ACTUALIZADO %
La Coordinadora de Archivos presenta el Catalogo de Disposicién Documental, en el que explica,

entre otras cosas las funciones sustantivas y funciones camunes, asi como las determinantes de \\\
areas generadoras. Hace de su conocimiento que el mismo fue aprobado en la primera sesion del \ﬁt
Grupo Interdisciplinario de Archivo (GIA) celebrada el 7 de octubre de 2022, se salicita revisar y 3

de considerar pertinente alguna actualizacion se realice Ia solicitud pertinente, -------------—---- :

6. FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL SIA. Acto seguido, la Coordinadora Normativa
Archivos recuerda a las y los integrantes del SIA cuales son Ias funciones que les corresponden
con base en el articulo 28, 22 30 y 31 de la Ley General de Archivos, asi como Ia Primera Sesi6n %
Ordinaria del ejercicio fiscal 2022 del Sistemna Institucional de Archivos, celebrada el 19 de agosto
de 2022, los cuales dicen lo siguiente: Articulo 28: El drea coordinadora de archivos tendra las
siguientes funciones: |. Elaborar, con la colaboracién de los responsables de los archivos de
tramite, de concentracidn y en su caso histdrico, los instrumentos de control archivistico previstos
en esta Ley, 13s leyes locales y sus disposiciones reglamentarias, asi como la normativa que derive
de ellos; Il. Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacion y
conservacion de archivos, cuando la especialidad del sujeto obligado asi lo requiera; Ill. Elaborar y
someter a consideracion del titular del sujeto obligado o a quien este designe, el programa anual;
IV. Coordinar los procesos de valoracion y disposicion documental que realicen las dreas
operativas, /. Coordinar las actividades destinadas a la modernizacidn y automnatizacion de los

procesos archivisticos y a la gestion de documentos electronicos de las areas operativas, V1.

Brindar asesoria técnica para la operacion de los archivos; VIl Elaborar programas de capacitacion

administrativas, las politicas de acceso y la conservacion de las archivas; IX. Coordinar la op
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de los archivos de tramite, concentracion y, en su ¢aso, historico, de acuerdo con Ia normatividad,

X Autorizar I3 transferencia de los archivos cuando un drea o unidad del sujeto obligada sea %
sometida a procesos de fusion, escision, extincion o cambio de adscripcion, o cualquier

modificacion de conformidad con las disposiciones legales aplicables, y XI. Las que establezcan 3\
las demds disposiciones juridicas aplicables. == ======mmmmmm oo e e N
Articulo 29. Las areas de correspondencia son responsables de la recepcion, registro, seguirniento ‘Q‘_}’
y despacho de la documentacion para la integracion de los expedientes de los archivos de tramite.

Los responsables de las dreas de correspondencia deben contar con los conocimientos, N
habilidades, competencias y experiencia acordes con su responsabilidad; y los titulares de las

unidades administrativas tienen la obligacion de establecer las condiciones que permitan Ia s
capacitacion de dichos responsables para el buen funcionamiento de los archivas, ------=-------

Articulo 30. Cada area o unidad administrativa debe contar con un archivo de tramite que tendra

las siguientes funciones: I. Integrar y organizar los expedientes que cada area o unidad produzca,

use y reciba; Il. Asequrar la localizacion y consulta de los expedientes mediante la elaboracion de —
los inventarios documentales, Ill. Resguardar los archivos y la informacion que haya sido k
clasificada de acuerdo con Ia legislacidn en materia de transparencia y acceso a la informacion Y
publica, en tanto conserve tal caracter; I\V. Colaborar con el drea coordinadora de archivos en la

elaboracidn de los instrumentos de control archivistico previstos en esta Ley, las leyes locales y

sus disposiciones reglamentarias; V. Trabajar de acuerdo con los criterios especificos 9%/
recomendaciones dictados por el drea coordinadora de archivos, VI. Realizar Ias transferencias

primarias al archivo de concentracion, y VIl Las que establezcan las disposiciones juridicas

BPNCADIES. === e e e e

Los responsables de los archivos de tramite deben contar con los conocimientos, habilidades,
competencias y experiencia archivisticos acordes a su responsabilidad; de no ser asi, los titulares
de las unidades administrativas tienen la obligacion de establecer las condiciones que permitan la
capacitacion de los responsables para el buen funcionamiento de sus archivos. --------=-=------
Articulo 31. Cada sujeto obligado debe contar con un archivo de concentracion, que tendra las
siguientes funciones: I. Asegurar y describir los fondos bajo su resguardo, asi como la consulta de
los expedientes, Il. Recibir las transferencias primarias y brindar servicios de préstamo y consulta
3 las unidades o dreas administrativas productoras de la documentacion que resguarda; Ill.
Conservar los expedientes hasta cumplir su vigencia documental de acuerdo con lo establecido
en el catdlogo de disposicion documental; IV. Colaborar con el drea coordinadora de archivos en

la elaboracion de los instrumentos de control archivistico previstos en esta Ley, las leyes lagales

y en sus disposiciones reglamentarias, V. Participar con el drea coordinadora de archiv

\ Jelabaracién de los criterios de uaforacroﬂ documen tal y disposicion documental; ---—-—————————'.
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VI. Promover la baja documental de los expedientes que integran las series documentales que (y\
hayan cumplido su vigencia documental y, en su caso, plazos de conservacion y que No posean

valores historicos, conforme a las dispasiciones juridicas aplicables, VII. Identificar los expedientes

que integran las series documentales que hayan cumplido su vigencia documental y que cuenten

con valares histdricos, y que seran transferidos a los archivos histdricos de los sujetos obligados, '
segun corresponda; VIl Integrar a sus respectivos expedientes, el registro de los procesos de

disposicion documental, incluyendo dictdmenes, actas e inventarios; IX. Publicar, al final de cada A
ana, los dictdmenes y actas de baja documental y transferencia secundaria, en los términos que EE
establezcan las disposiciones en la materia y conservarlos en el archivo de concentracion por un

periodo minimo de siete afios a partir de la fecha de su elaboracion, X Realizar la transferencia "";'Er'
secundaria de Ias series documentales que hayan cumplido su vigencia documental y posean

valores evidénciales, testimoniales e informativos al archivo histdrico del sujeto obligado, o al §
Archivo General, o equivalente en las entidades federativas, segun corresponds, y Xl. Las que

establezca el Consejo Nacional y las dispaosiciones juridicas aplicables. Xll. Los responsables de «

los archivos de concentracion deben contar con los conocimientos, habilidades, competencias y \\\
experiencia acordes a su responsabilidad; de no ser asi, los titulares de los sujetos obligados tienen R
la obligacion de establecer las condiciones que permitan la capacitacion de los responsables para
el buen funcionamiento de 10S archivos. ===-====== == === oo e

ASUNTOS GENERALES. Dando paso al siguiente punto, la Coordinadora de Archivos, pregunta a é
las y los integrantes del SIA de la existencia de algun asunto que deseen desahogar en este

apartado. No habiendo asuntos generales por mencionar, se da continuidad al dltimo punto ----

CLAUSURA DE LA SESION. En uso de la palabra, la Mtra. Leticia Adauto Herndndez, en su

caracter de Coordinadora Normativa de Archivos del SIA indica que no habiendo mas asuntos gque

tratar, de conformidad con el orden del dia, se da por concluida la presente sesian, cerrandao el acta

conformidad al calce y al margen los que en ella intervienen para debida constanciay s ‘
los efectos legales procedentes. —==----==---mmmmmm oo oo
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COORDINADORA NWNQ DE ARCHIVOS

MTRA. LETI

SECRET

BLANCA ESTEL A0PAR VASQUEZ

POR LA DIRECCION DE CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL

==

POR LA DIRECCIONPE)PRESUPUESTO

REFUCIOTHERNANDEZ HERNANDEZ VIRGILIO VASOUEZ CERERO
e POR LA DIRECCION DE INGRESOS Y

1!

GUADALUPE YIRGINIA CORTEZ MARTINEZ

RECAUDACION i

MAYTE VILLANUEVA GARCIA ARTURO | ASOUEZ MENDEZ
LAURASANTIAGO SANTQS
POR LA DIRECCION DE AUDITORIA E PD’R'—%%%%’EE;”;&?%SE gmrfos
INSPECCION FISCAL
CONTRIBUYENTE

MARCELA AEJANDRA VELASQUEZ
VASQUEZ
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POR LA DIRECCI
ASUNTO

NORMATIVIDAD Y
URIDICOS

POR LA DIRECCION DE LO CONTENCIOSO

o

ANGELINA MARTYNEY CISNEROS EFRAIN EDUARDO MENDQOZA GARCIA
POR LA DIRECCION DE PLANEACION POR LA DIRECCION DE PRQGRAMACION DE
ESTATAL LA INVERSION PUBLICA

%

KARINA RAMIREZ SUMANO

BEATRIZ HORTENSIA OLMEDO SANJUAN

POR LA DIRECCION DE SEGUIMIENTO DE LA
INVERSION PUBLICA

POR LA DIRECCION ADMINISTRATIVA

Pk

NANCI YANETH RENDON GALLARDO

Py
MONICA ESTRHER HERNANDEZ CARRILLO

POR EL DEPTO. DE RECURSOS HUMANOS

POR EL DEPTO. DE RECURSQS FINANCIEROS

7

OSCAR HERRARIDEZ BAUTISTA

GILBERTO FRANCISCO JARQUIN CRUZ

POR EL DEPTO. Q‘E RECURSOS MATERIALES

POR EL DEPTO. DE SERVICIOS GENERALES

| J
WILFRIDO ROGELIO LOPEZ RAMIREZ

/’ !.
VICTOR HYGO CURVAS REVES

POR EL DEPTO. DE SEGUIMIENTO
ADMINISTRATIVO

RESPONSABLE D

E AM!VO DE
CONCER

A
1L
1

CARLOS JONATHAN RAMIREZ LAVARIEGA

A Y
v

FRANCISCO JESUS GONZALEZ ALAVEZ

“ESTAS FIRMAS CORRSPONDEN AL CUERPO DEL ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL EJERCICIO FI
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE FINANZAS DEL PODER EJECUTIVO DE
OAXACA, CELEBRADA EL DIA 24 DE OCTUBRE DE 2022.
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
SECRETARIA DE FINANZAS DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA.
TERCERA SESION ORDINARIA 2022

AREA NOMBRE FIRMA
COORDINADORA NORMATIVA ;
DE ARCHIVOS LETICIA ADAUTO HERNANDEZ
SECRETARIA DE ACUERDQOS BLANCA ESTELA GOPAR VASQUEZ @
DIRECCION DE CONTABILIDAD : :
GUBERNAMENTAL REFUGIO HERNANDEZ HERNANDEZ i;ﬁé
DIRECCION DE PRESUPUESTO | VIRGILIO VASQUEZ CERERO
GUADALUPE VIRCINIA CORTEZ
MARTINEZ
TESORERIA
MAYTE VILLANUEVA GARCIA
PATRICIA VAZQUEZ VAZQUEZ

DIRECCION DE INGRESOS Y

ARTUROQ ISAAC VASQUEZ MENDEZ

RECAUDACION
LAURA SANTIAGO SANTOS
DIRECCION DE AUDITORIA E
INSPECCION FISCAL OLIVA REYES CARLOS
COORDINACION DE CENTROS
INTEGRALES DE ATENCION AL \’}“ﬁ%&; ALEJANDRA VELASQUEZ m
CONTRIBUYENTE

Centro Administrativo deIZOdar Ejecutivo y Judicial

"General Porfirio Diaz, Soldado de la Patria" Edificio "D" Sadl Martinez
Avenida Gerardo Pandal Graff #1, Reyes Mantecdn, San Bartolo Coyotepec, C.P. 71257.

Teléfono: 9515016900
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AREA _ NOMBRE FIR
DIRECCION NORMATIVIDAD Y — 2\ A
R DR ANGELINA MARTINEZ CISNEROS %
DIRECCION DE LO ; n
SR EFRAIN EDUARDO MENDOZA GARCIA @v
DIRECCION OE PLANEACION =
S KARINA RAMIREZ SUMANO U\
DIRECCION DE , o
PROGRAMACION DE LA BEATRIZ HORTENSIA OLMEDO SANJUAN | £
INVERSION PUBLICA s

V)

DIRECCION DE SEGUIMIENTO

DE LA INVERSION PUBLICA NANCI YANETH RENDON GALLARDO

MONICA ESTRHER HERNANDEZ

DIRECCION ADMINISTRATIVA CARRILLO

DEPTO. DE RECURSOS

HUMANQOS OSCAR HERNANDEZ BAUTISTA

DEPTO. DE RECURSOS

FINANCIEROS GILBERTO FRANCISCO JARQUIN CRUZ

DEPTO. DE RECURSOS

MATERIALES WILFRIDO ROGELIO LOPEZ RAMIREZ

DEPTO. DE SERVICIOS VICTOR HUGO CUEVAS REYES

GENERALES

DEPTO. DE SEGUIMIENTO CARLOS JONATHAN RAMIREZ

ADMINISTRATIVO LAVARIEGA

RESPONSABLE DEL ARCHIVO . ; : /

DE CONCENTRACION FRANCISCO JESUS GONZALEZ ALAVEZ . %4
S ;

¥
/ %

Centro Administrativo del Poder Ejecutivo y Judicial

"General Porfirio Diaz, Soldado de la Patria" Edificio "D" Saul Martinez

Avenida Gerardo Pandal Graff #1, Reyes Mantecon, San Bartolo Coyotepec, C.P. 71257.
Teléfono: 9515016900



